. O P R )

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBYLICO

FORMATO

ALCALDA AKYOR
D BOOOTAD.C.
Govartsnonto Adauontiotos
£ 1 Derrrwars dol Bapacsd

Putsico DABER.

PROCESO: GESTION DE LA INFORMACION ¥ LA TECNOLOGIA

Nombre del Documento: Tabla de Retencidn Documentat

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA OEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP
Oficina Productora: 100. DIRECCION - DESPACHO
€OpIGO : . SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - . PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Seri Subseri Proceso Procedimiento - archivo de | - Archiva CTi{ E | M} s
ependenc © uoserie € oc Gestion Central
100 85 INFORMES .
100 85 5 informes a Entidades de Control y Vigilancia . Los informes consolidan informacion sobre el desarrallo
Proposiciones Consejo de Bogota funcionamiento de la entidad. Por lo tanto una vez finalizado su
. Proyectos de Acuerdo at Concejo de Bogota tiempo de conservacidn se sugiere conservar la totatidad de la
e - informacion,
invitaciones » ) ) NIA N/A 2 8 X N
Derechos de peticién Consejo de Bogota
Solicitud de informacién / Derecho de peticion
Respuesta . . . -
100 85 10 Informes a Otros Organismps
Solicitud de informe X
Informe . Los informes consolidan informacion solicitada por otras entidades|
\ NA N/A 2 3 . X donde se reflejan el desarrollo y funcicnamiento de ta entidad. Por!
N lo tanto una vez finalizado su tiempo de conservacién se sugiere;
conservar el 5% de la produccién anual, destacando aquello]
informes que géneren un valor adicional para la entidad.
TITFGRIIG? . Vars-on 2 Sigerie sesde TAGIA Y T Y

a9l



1P FORGEDT

MDA AR
T BOGEYA

6 In Defparoa
Pames AN §
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO

FORMATO

i PROCEDIMIENTO: CONTROL DE REGISTROS

Nombre del Documento: Tabla de Retencién Documental

Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO OF LA DEFENSORiA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP
Oficina Productora: 100, DIRECCION - DESPACHO
CODIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES 5 ) . PROCEDIMIENTOS
N . . archive de | Archive
Dependencta | Serie | Subseric Proceso Procedimiento L T £ I MT Y S
Gestion Central 5
100 85 25 i s p - - TP
: tnformes de Campafas Publicas Internas y Externas ) . Los informes de comun:ncacnones por tener informacion aud flmsual
referente a las campafas levadas a cabo en el DADEP y los diversos
Propuesta de campaiia comunicades emitidos a la ciudadania en materia de espacio
Registros fotograficos piblico, toma vital en el Distrito, serén transferidos al Archivo de)
Registros audiovisuales s 1 3 X Bogota en su totalidad por poseer valores secundarios que sirven de
Actas de reunién sobre ias campanas plbticas investigacion cultural y social.
Informe de las campafias publicas
100 85 30 lIinformes de Comunicaciones Piblicas Externas Tos Informes de comunicaciones por-tener informacion audiovisual
Comunicaciones oficiales de comunicaciones plblicas referente a las campanas llevadas a cabo en el DADEP y los diversos|
Comunicaciones a través de redes sociates L comunicados emitidos a la cludadania en materia de espacio
Registros fotograficos ) - Planificacion, . pubtico, tema vital en el Distrito, seran transferidos al Archivo de
Registros audiovisuales Direccionamiento desarrotio y 1 3 4 Bogota en su totalidad por poseer valores secundarios que sirven de
- . . Estratégico + evaluacion de las investigacién cultural y sociat.
Actas de reunion stobre. las cor.nuntncacmnes publicas (127-PRODE-01) comunicaciones ) X
nforme de comunicaciones publicas (127-PRCDE-05) )
100 85 35 informes de Comunicaciones Publicas Internas Los informes de comunicaciones por tener informacion audiovisual
Revista entorno referente a las campanas llevadas a cabo en el DADEP y los diversos
Encuesta dé Evaluacion de la comunicacion comunicados emitidos 2 la ciudadania en materia de espacio
Boletin interno BRUJULA plblico, tema vital en el Distrito, seran transferidos al Archivo de
Piezas comunicacionales {plantilla internas y emails) Bugota en su totalidad por poseer valores secundarios que sirven de
Audios informatives 1 3 X investigacion cultural y social.
Actas de reunion sobre las comunicaciones piblicas
informe de comunicaciones pablicas
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PROCESO: GESTION DE LA INFORMACION Y LA TECNOLOGIA

" DEPARTAMENTO ADMINISTRAT!VO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO -
' - FORMATO =~ :

PROCEDIMIENTO: CONTROL DE REGISTROS

~ Nombre del Documento: Tabla de Retencién Docurental
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE.LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP

100, DIRECCION - DESPACHO

CODIGE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL :
* SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive d Archi o PROCEDIMIENTOS -
. . . i o rchivo de rchivo . \
Dependencia | Serie | Subserie i ) Praceso Procedimiento Gestidn Central CT{ E [ MP] S
100 135 PLANES E ] o i . . : i L \
100 135 20 Planes de Comunicaciones . : . Finalizado el tiempo retencién establecido para los planes de
“ Plan de trabajo para estructurar el plan . Comunicaciones, la documentacidn producto, serid eliminada
Cronograma tenfendo en cuenta que no genera valores adiciones para la ciencia,
Instrumentos de recoleccién de informacion para construir el 2 cultura y ta investigacién. . :
" Iplane .
Plan de comunicaciones de acuerdo al hneamrento 18 dela .
Alcaldia Mayor de Bogotd .
Direccionamiento | Planeacién y gestion s
Cor’nunicaciones oficiales sobre el plan de comunicaciones " Estratégico institucional 2 N3 X -
(127-PRODE-01) {127-PRCDE-01)
Actas de reunidn sobre. el plan de comumcacrones .
Camparias ’
Acto administrativo adoptando el ptan R
Comunicacion oficial divuigando el plan ) | : ’, .
Pleza comunicacional sobre el ptan o o '
Informe de segulmiento at plan de comunicaciones . - '
Y ) .
mpm——— ] | SN
. GUILLERMO ENRIQUE AVILA BARRAGAN " Il 1
CT: Conservacion Total - O A 3 1
£ Eliminacion RESPONSABLE DE DEPENDENCIA PRODUCTORA CARGO: OIRECTOR ( E 3 A N 1
MT: Media Tecnoldgico HALMA ZOF FERNANDEZ \‘ﬂ/m ~ Y 7 r
S0 Seleccion CARGO: SUBDIRECTORA ADWIHISTRATIVA, FINANCIERA ¥ D )
SUBDIRECTOR ADMIKISTRATIVO, FINANCIERO Y DE CONTROL DISCIPLINARIO CONTROL D!SCIPL}NARIO FIRMA .
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