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DEPARTAMENTO A‘DM!NISTRAT!VO D_E LA bEF.ENsom’A DEL ESPACIO PUBLICO

FORMATO

ALCALLIA MAYOR
S BOCOTA 0.0

Deparamenta Adminirtortvo
e tx Ualanxorix det Enpacio
Raslico ~DARER.

PROCESO: GESTION DE LA INFOR_MACldN Y LA TECNOLOGIA ] PROCEDIMIENTO: CONTROL DE REGISTROS
C - : : : " Nombre del Documento: Tabla de Retencién Documental : )

Entidad Productora: o } DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVQ DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP

Oficina Productora: 120. OFICINA ASESORA DE PLA\NEACION N
cODIGO . SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL .
‘ SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - o Archivo de | ~Archi PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie | - - Proceso « Procedimiento re w'o‘ < renivo T E | MT | S
, ; i . ; Gestion Central . R

120 10 ACTAS B

120 10 40 Actas del Comité Directivo , . Las actas de este comité tiene valores secundarios ya que poseen

Actadel Comité Directivo ! . . . Planeacion y . decisiones administrativas, estrategias y temas de importante|

N ' : ‘ D!reccvonfamlento gestion 2 3 X relevancia para {a entidad por lo cual seran conservados en su

, } Estratégico institucional . totalidad. .

- (127-PRODE-01) . (127-PRCDE-01)

N
120 10 45 Actas del Comité Directive del Sistema Integrado de . Las actas de este comité tiene valores secundarios ya que poseen <
, b Gestion : . : - . N - ) decisiones administrativas, ‘estrategias vy temas de importante|
' - . NIA N/A 2 A 3 X relevancia para la entidad por lo cual seran- conservados en su
Acta de reunion del comité del Sistema Integrado de Gestién : i totalidad.
120 . 85 .~ {INFORMES ' . - . . B ~ i
120 8 . 5 Informes a Entidades 'de Control y Yigilancia . . : .o . Los informes consalidan informacion sobre el desarrollo y|
' . Salicitud de informacion ' ) . funcionamiento de la entidad. Por lo tanto una vez finalizado su
- . - Informes a Organismos de Vigitancia y Control R i - tiempo de conservacion se sugiere consérvar la totalidad de la
- 2 8 X informacion. .
. ) \
120 85 40 - [informes de Gestion | b ) . " Jtos informes de gestién dan muestra de (a gestion de la entidad,
Informe de gestion ’ Direccionamiento P ?:a:],z" b por lo cual se sugiere conservar la totalidad de la informacion.
s stid .
Anexos g (125754':;;(065581 ) Institucional 3 2 X
{ (127-PRCDE-01)
120 85 45 Informes de Gestion Proyecto de Inversion o Los informes -consolidan informacion sobre el desarrotlo ¥
’ informe de gestjon c - R funcionamiento de la entidad, por (o cuat serdn conservados en su
i 2 8 X totalidad por poseer valores secundarios que sirven de
. . ‘ . investigacion cultural y sgcial, \‘ “
~ ; . )
- ! - o
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO
. .
S FORMATO
i Darannarty tel Kannoi
Povtue -DADER R . .
PROCESO: GESTION DE LA INFORMACION Y LA TECNOLOGIA PROCEDIMIENTO: CONTROL DE REGISTROS
Nombre del Documento: Tabla de Retencién Documental
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO.DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - GADEP |
Oficina Productora: 120. OFICINA ASESORA DE PLANEACION )
€ODIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FiNAL ‘ ]
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive de | * Archivo PROCEDIMIENTOS
. . . . e . ' ivo
Depe[\dencna Serie 'Subserxe roceso - Procedimiento Gestion Central CT| E | MT [ S ) '
120 95 INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DE
) CALIDAD ! R )
120 9% | 5 Manuates def Sistema Integrado de Gestion . los instrumentos del sistema integrado de gestion ofrecen
N Manual det sistema integrado de gestion X i : posibilidades investigativas de tipo estadistico y econdmico, para el
Sisterna Integrado " . RPN 5
Actas de reunion del sistema de-Gestion desarrollo de investigaciones - historicas por 10 cual seran
' Caracterizacion de proceso (127-FORDE-01) (127-MANDE-01) conservados en su totalidad.
Caracterizacién de producto y/o servicio (127 -FORDE-20) - .
. s : Control de
| Portafolio de bienes o servicios Direccionamiento documentos
Informes de Seguiniento Estratégico (127-PRCDE-02) .
Acclones correctivas, preventivas y de mejora (i 27-PRODE-01)
Informes de acciones correctivas, preventivas y de mejora . . Accior}es B ’
Creacion, actualizacion o modificacion de documentes (127- verificacion y correctivas, 2 3 X
FORDE-07) . mejoramiento prevent\\{as y/o de )
Listado maestro de documentos (127-FORDE-08) * continve mejora
- ’ L i {127-PRCVM-02)
Formato Identifigacion, tratamiento y control de praducto I3 (127-PROVM-01) .
SEWi.CiO no co.nforme - . Identificacion y '
) , control de producto
’ y/o servicio no
conforme . /
- (127-PRCYM-03)
[
0 7 PLANES ’ : .
i T35 5 Planes Anticorrupcion y de Atencién-al Ciudadano - . . Lo Pianes poseen, informacién importante de la éntidad, ya que
N S ) v : : . - ]| -Direccionamiento N ; ' dan muestra de aquellds objetivos propuestos frente a cada
Actas de relinidn sobre el ptan anticorrupcion Estratégico 1:?233‘;':%1 2. 3 X administracion y. el cumplimiento de los mismos, por lo cual serdn
Plan anticorrupcion y de atencidn al ¢iudadano (127-PRODE-01) {1 ) Y conservatos.en su totalidad. ;
Informe de seguimiento al plan anticorrupc/ién . -
3 . :
4’ . : [
-
R N
.
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Entidad Productora;
Oficina Productora:

¥

Nombre del Documento: Tabla de Retencién Documental
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP

FORMATO

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBUCO(

PROCEDIMIENTO: CONTROL DE REGISTROS

120. OFICINA ASESORA DE PLANEACION

DISPOSICION FINAL

CODIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ) Archivo d Archi PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie Proceso Procedimiento re ’1v.o' €| Archivo T E i MT S
. Gestion Central
120 135 35 Planes de Participacién Ciudadana y Control Social Los Planes poseen informacion importante de (a entidad, va que|
. . . . . dan muestra de aquellos objetivos propuestos frente a cada
Actas de reuni6n sobre el plan de pérticipacién ciudadana D1teEcilor:§rr?len to Par.n;i;;anon C 3 X administracién y el cumplimiento de tos mismos, por lo cuat seran
. e R strategico cludadana - . conservados en su totalidad, -
Plan ge. participaciéh cludaQaAna vy «/:ont-rol social (127-PRODE-01) (127-PRCDE-06) :
Seguimiento at plan de participacién ciudadana- o -
120 155 PROYECTOS L
120 155 10 Proyectos de inversién / Los proyectos d@Ngqyersion ofrecen un valor investigativo de tipo
Actas de reunion sobre el proyecto de inversion E / estadistico y econdm¥p que permite medir los niveles de inversion
‘|Proyecto de inversion reformulado o modificado | Direccionamiento Planea:?cr)‘n Y #X¥6n del Plan de Desarrotlo, por Lo cuat seran
Seguimiento al plan de inversion” ’ Estratégico N ges K.) K3 3 X,
] (127-PRODE-01} institucional :
(127-PRCDE-01)
' N
v Y
{SAIAS SANCHEZ RIVERA N\—-———"’,}/
CT: Conservacion Total - ) T - 7
£: Eliminacion RESPONSABLE DE DEPENDENCIA PRODUCTORA CARGO: JEFE OFICINA ASESCRA DE PLANEACION f / s /1 FR
MT: Mediov Tecnoldgico HALMA ZOE FERNANDEZ Z M\/\ \%’ L (.// )
§: Seleccion - f CARGO: SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y DE ! /
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIYO, FINANCIERO ¥ DE CONTROL DISCIPLINARIO CONTROL BISCIPLINARIO EIRMA
N
. f
s
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