TR A\

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO
o | | FORMATO |
A
PULIICO DADEP.
PRO Q ON DE LA OR 0 O PROCED O: CONTROL DER RO
e del Do ento: Tabla de Retencion Do e
Entidad Productora: , DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP
Oficina Productora: 110. OFICINA ASESORA JURIDICA ’ . g
~CODIGO . SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL ’
SERIES, SU[;SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES N - PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie- N Proceso Procedimiento : ArC_hlV? de Archivo Cri e {mr] s
1 . Gestion Centrat
110 5 ACCIONES CONSTITUCIONALES
110 ) 5 Acciones de Cumplimiepto Finalizado el tiempo de retencién se seleccionara una
’ Auto admisorio de la demanda muestra representativa correspondiente al 5% de la
Demanda produccion anual, teniendo en cuenta los procesos rfias
] Notificacion de ta demanda felevantes para la ent.idad, ya que aportan infqnnacx:én
Poder 1mportante‘ sobre la C'ludad' Yy su desa.rrollq y evidencian]-
como los ciudadanos vivencian la organizacion que hace et
Pru?bas Distrito _del espacio pablico, asi mismo como la
Alegatos de conclusion participacién ciudadana,
N Fallo de primera instancia La muestra seleccionada serd transferida para su
Recurso de apelacion conservacion permanente.
Fallo de segunda instancia ~
R Resolucion que ordena el cumplimiento det fallo . . . . )
- Comunicaciones oficiales ‘ N/A N/A N 5 5 . ‘ X
[Acta del comité interno de concitiacién A : v
Actqde audiencia de conciliacion
Acta de audiencia de pacto N
Contestacion de la demanda
Escrito de Intervencion '
Telegramas ’ -
Autos Interlocutorios
Recuirso de reposicion S
Memoriates - '
Constanicia de conciliacion
\
’L -
127-FORGLG? i

Varson 2 Y gonto dosde  17/05/2016 . ) I *




DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO \
e , FORMATO
T Davars o G NIACIES ) ’
Fsies, OADE: ‘ .
PROCESO: GESTION DE LA INFORMACION Y LA TECNOLOGIA PROCEDIMIENTO: CONTROL DE REGISTROS
Nombre del Documento: Tahla de Retencion Documental
‘{Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO-PUBLICO - DADEP i
Oficina Productora: v ) 110. OFICINA ASESORA JURIDICA
CODIGO . SISTEMA INTEGRADO DE %STION ‘._‘RET'ENCION DISPOSICION FINAL |~
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
. N N Lo Archivo de Archivo
| Dependencia | Serie | Subserie Proceso procedimiento. s T E. | MT § 5 N
g Gestion Central . . ‘
110 5 10 Acciones de Grupo . ' ’ ' ] “Finalizado el tempo de retencion se seleccionaré ‘una
Auto admisorio de la demanda muestra representativa correspondiente  al 5% de la
Demanda \ - produccion dnual, teniendo en cuenta los procesos [ias
Notificacién de la demanda relevantes para 1a entidad, ya que aportan informacion
poder i importante sobre la ciudad y su desarrollo y "evidencian,
Pruebas 4 como los ciudadanos vivencian la organizacion que hace el
v | Ategatos de conctusion Distrite  del espacio publico, asi mismo como la
. FaTl&ad @ conclusion participacion ciudadana. -
o de primera instancia la muestra seleccionada serd transferida para sy
Recurso. de apelacion . conservacion permanente.
Fallo de segunda instancia ,
Resotucion que ordena el cumplimiento del fallo
Comunicaciofies oficiales : /A N/A 5 15 - X
|Acta det comité interno de concitiacion
Acta de audiencia de conciliacion
N Acta de audiencia dé pacto
Contestacion de la demanda,
Escrito de Intervencidn
Telegramas D ,
Autos Iriterlocutorios
Recurso de reposicion
memoriates \ . . -
Constancia de conciliacion B
A B ’ N N
2 N .
: P
. - .
‘. - \ \ v
AN
|§'7»FORG\;O1“. Lo Versign 2 . . Vigenta gesdd 17708777 s ~ , 2



-

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO
e - FORMATO o
Dena nroento Administesitve . N
R T '
PRO;ESO: GESTION DE LA INFORMACION Y LA TECNOLOGIA . _ PROCEDIMIENTO: CONTROL DE REGISTROS
. Nombre del Documento: Tabla de Retencion Documental )
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP
Oficina Productora: 110. OFICINA ASESORA JURIDICA X
CoDIGo : SISTEMA INTEGRADQ DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
) N SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ” Archiv de Archive, PROCEDIMIENTQS
Dependencia | Serfe | Subserie - _ ’ , o Progeso Procedimiento Gestion Central CT{ E jMT] S . > ,
110 5 15 Acciones deﬁtela . Finslizado el tiempo de retencion se seleccionara unal
Auto admisorio de la demanda - \ muestra representativa correspondiente al 5% de la
Demand 4 - produccidn anual, teniendo en cuenta los procesos mas,
Notificacion de la demanda ) relevantes para la entidad, ya que aportan informacidn
Poder . importante sobre {a ciudad y su desarrollo y evidencian
Contestacion de la demanda , . como tos cludadanos viv_en;lan {a orga‘nizacién que hace el
- Pruebas : Distfitg fj?l vespacio piblico, asi mismo como fa
Fallo de primera instancia . N ' participacin cludadana. o )
. ) . La ruestra seleccionada sera transferida al Archivo del
Impugnacion , . Bogota para su conservacion permanente.
Fallo de segunda instancia ~ . . -
Resolucion que ordena el cumplimiento del fallo
. Comunicaciones. oficiales . .
Sentencia Corte Constitucional . ’ . - .
. \ . . 5 15 X
Escrito de Intervencion -
Telegramas c ) :
Autos Interlocutorios : . ‘ , ‘ o
Revision Sentencia Corte Constitucional ' .
) Escnito Incidente de Desacato N . ) ’
Auto que Admite Desacato .
K Auto que decide Desacato | . \
Memoriales
Actuaciones tendientes al cumptimiento del fallo
Comunicaciones internas solicitud insumos para la .
- " {detensa . ) . ,
Comunicacion oficial de cumplimiento . ’ ’ ’
. , .
17 FORT3.07 vorsen 2 Vigente Jesoes 1 THN016
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LG IR MATER
BEAHOCTAD E. -
Brapartamonte AGTITIN "
it Drtmrng dul Kmpac.o
Tt TIAGEE:

|Entidad Productora:
Oficina Productora: R

PROCESO: GESTION DE LA INFORMACION Y LA TECNOLOGIA

* DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO.
. v FORMATO ‘

PROCEDIMIENTO: CONTROL DE REGISTROS
Nombre del Documento: Tabla de Retencion Documentat
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP

110. OFICINA ASESORA JURIDICA

CODIGO

RETENCION DISPOSICION FINAL

. SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
e PROCEDIMIENTOS

Dependencia | ‘Serie

Subserie

SERIES, SIJBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES -
' Archivo de

Gestidn

Archivo

Central Mr 5

Proceso Procedimiento crl e

110 5 20

Finalizado el tiempo de retenclon se seleccionard una
muestra representativa  correspondiente al 5% de la
produccion anvai, teniendo en cuenta los procesos mas
relevantes para la entidad, ya que aportan informacion
importante sobre & ciudad v Su desarrollo v evidencian
como los ciudadanos vivencian la organizacion que hace el
Distrito  det  espacio publico, asi rmisto  como 14|
+ participdcidn ciudadana.

La muestra seleccionada serd transferida para sy
conservacion permanente. .

Acciones Populares - iR ) co .,
Auto admisorio de la demanda .
Demanda ~ ’ '
|Notificacign de la demanda -
Poder

Pruebas ,

Alegatos de conclusion ‘ .
Fallo de primera instancia ' ‘
Recurso de apelacion - .
Fallo de segunda instancia .
Resotucion. que ordena el cumplimiento del fallo
Comunicaciones oficiales

Acta del ;omité interno de conciliacion

Acta de audiencia de pacto ’ \
Contestacion de la démanda ‘ : NiA N/A -8 " : X

Escrito de tntervencidn . . . ’ .
Telegramas

Autos Intertocutorios

Escrito Incidente de Desacato

Auto que Admite incidente de Desacato
Auto que decide Incidente de Desacato
Memoriales

Actuaciones tendientes al cumplimiento det fatlo ' ‘ i .
Actas Comité Verificactd del Cumplimiento del fallo . ' X . ) ‘ e e
Comunicaciones internas solicitlid insumos para \a ce .. ‘ o :
defensa . ~ - o oo ) o o o 5 ) E ‘ !
Constancia de conciliacion : . : B ) :

I FORGIR Nt

Version T Vigants desde 17080



. ALCALDIAMAYOR : AN ' - N - i ‘ .
O BOGTTAD.C. . . . -.
- | : - FORMATO
Rl AL ™~ .
PRO O OND A ORMACIO A OLOGIA PROCED O: CONTROL DE R RO
O vre ge DO & O aiia cde Hete » Do e d
Entidad Productora: s DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP ~
Oficina Productora: . 110. OFICINA ASESORA JURIDICA ) ’
coniGo ¢ . o SISTEMA INTEGRADO DE GESTION .~ RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES = Archive d Archi PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie - Proceso Procedimiento chivo de O et e [ mr s .
) - Gestidn Central . . . N
110 10 ACTAS . . '
110 10 - 50 Actas del Comité Interno de Conciliacion : ) " fLas actas de comités contienen decisiones administrativas,
Actas del Comité de Conciliacion , : N - estrategias y temas de importanté relevancia para la
: Defensa del - , entidad por lo cual seran conservados en su totalidad por]
N ) -Patrimonio Defensa Judicial -7 3 X - |poseer valares secundarios que sirven para la investigacion.
, ) | Inmobitiario Distritat (127-PRCDP-03) ' . ‘
{127-PRODP-01)
10 4 35 CONCEPTOS ' . : € g : . R
110 35 5 Conceptos Juridicos - . . Finalizado el tiémpo de retencign se sugiere eliminar la
Solicitud de concepto juridico R o : infomacién pér medio de la tecnica de picado. Los
Conceptos Juridicos . . N . ' canceptos correspondientes & un muebte administrado por]
s . N/ A - N/A .2 3 X la entidad, seran remitidos al cérrespondientg expediente.
10" 40 CONCILIACIONES PREJUDICIALES ’ . ) las conciliaciones prejudiciales se seleccionaran una
) Soticitud de‘conciliacion X i : : C . - |muestra representativa correspondiente 3 al 5% anuat
Solicitud al convocada ’ " [teniendo en cuenta aquellas concitiaciones que tengan valor
Citacion Audiencia Concitiacién -thistorico para ia entidad y aportan valor investigativo sobre
- Comunicaciones oficiales . los procesos de gestion interinstitucional, en términos de
Comunicaciones internas solicitud insumos para a . | . manejo de administracién plblica, el desarrollo de losf
defensa g . diversas convenios, y tos procesos de solucién de conflictos.
Ficha Comité de Conciliacion Defensa del - La muestra se‘(ecciqnada serd de conservacion permanente.
Patrimonio Befensa Judiciat . - . ’
Pod e e : . R X
- |acts del comité intermo d i Inmobitiario Distrital | (127-PRCOP-03) oy . .
cta de .o ?tel erno 'e c¢')nc1 acion (127-PRODP-01) o . .
Acta Audiencia de Conciliacidn- : i -
Pruebas :
v Auto que decida aprobacidn de la concilfacién ] \ ~
Actuaciones tendientes al cumptimiento de & "
conciliacion - . ' .
Resoluciéi que ordena el cumptimiento . . - ' N
R . . .

127-FORSH07 ’ : . Version 2 Vigaria desde  171CGH1G. . : : -




ALOALLIA AT O
£ NOGHTA G

Entidad Productora:
'Oficina Productora:

|‘»y>¢rlhmu|\m Adroinsteativo
i notanneny dal Gesase
Pablice 3 ADH

.

DEPARTAMENTO ADM!NISTRATIVO DE LA DEFENSOR!A DEL ESPACIO PUBLICO

. FORMATO \,

ambre del Po ento abla de Rete on Do 3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA OEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP
! * £10. OFICINA ASESORA JURIDICA "

CODIGO

-

Dependencia |

Serie

Sdbserie

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION . RETENCION DISPOSICION FINAL ’ '

SERIES, SUBSERIES-Y TIPOS DOCUMENTALES

Proceso <

Procedimiento

Archiivo de
Gestidn

Central

Archive

T

7E

wMT

PROCEDIMIENTOS
] .

110

S0

e ————
CONTRATOS
Solicitud de elaboracion contratacion (Memorandoy
Certificado de Disponibitidad Presupuestal (CDP)
Estudios previos de oﬁortunidad y conveniencia - Anexo
Matriz de riesgos (Referencia de Colombia compra
eficiente) !
Comunicacion de invitacién o
Aceptacién’de especificaciones esenciales '
Hoja de vida.persona natural (SIDEAP)

- |pectaracién juramentada de bienes y rentas y-actividad | ‘

econdmica privada (SIDEAP)
Cuadro evaluativo perfil de contratistas por prestacxon

“[de servicios

Autorizacion de contratacién Gon igua( objeto

Contrato

Formato solicitud de regxstro presupuestal’ ‘y1o tiberacion
de satdos

Certificado de Registro Presupuestal (CRP)

-iGarantia {Debidamente aprobada)

Certificado de afiliacion a ARL

Memorando de comunicacion de perfeccionamiento y.
\égalizacion del contrato

Acta de Inicto . o

Publicacion SECOP .

Formato de induceidn - 127-FORGT-07 -

Informes de actividades (Ceftificaciones de

i

Jeumptimiento y Ordenes de Pago)

Madificaciones
Acta de liquidacion
Estampilla

Soportes de estudio

1
Gestion de Recursos
(127-PROGR-01)

La serie de contratos se seleccionardn en un porcentaje del|
110% anual, teniehdo en cuenta aquellos contratds  Qque
hayan incidido en et desarrolio de la entidad vy ia ciudad
como lo son 105 contratos de, aprovechamiento .y
mantenimiento  econdmico CAMEP, el desarfollo  de
tecnologias, entre otros.

ta muestra seleccionada
) conservacion permanente.

sera transferida para su

NOTA: Los diferentes tipos documentales varian de acuerdo)
con ta modalidad de contratacion que se lleve a cabo y el
tipo de contrato que s suscriba.

s

127 FORGIL,

Vosn 2
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DA MAYOR,
TR GGOT A DG, .
~ Depertmene Admimistative
Oataanora det Lypusio
b e DADES.

Entidad Productora:

Oficina Productora:

PROCESO: GESTION DE LA INFORMACION Y LA TECNOLOGIA » ‘
o ' Nombre del Documento: Tabla de Retencion Documental

FORMATO
‘ PROCEDIMIENTO: CONTROL DE REGISTROS

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP

'DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO

110. OFICINA ASESORA JURIDICA

CODIGO

Dependencia | Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

l

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION - DISPOSICION FINAL

Procedimiento Archivo de Archivo cr E [ MT 1 S

Proceso Gestion Centrat

PROCEDIMIENTOS

127 FORGLG S

Sdportes,que acreditan experiencia

|Fotocopia de cédula de ciudadania

Fotocopia de la Libreta Militar (si apliga)
Certificacion de afiliacion a EPS y Fondo de Pensiones.

Certificacién Consulta Boletin de Responsables Fiscales -
Certificado de Antecedentes Disciplinarios Personeria
Certificado de antecedentes y requerimientos judiciales
{vigente}

Fotocopia del RUT actualizado .

Fatocopia del RIT actualizado

Examen pre ocupacional (con énfasis en valoracién osteo-
muscutar y optometria) )

Formato solicitud para transferencias electronicas de
foridos e Informacion para aplicacidn de retencion en la
Certificacidn de ausencia de personal SAF- y/o
Certificado de no existencia de almacén

Solicitud de Afectacion de Recursos de Inversion (5 los
Designacioén evaluadores ’

Acta de cierre y apertura de sobres

Propuestas

Haja de vida con sus soportes

Certificado de Existencia y representacion Legal
Fatocopia de ta Cédula de Ciudadania del Representante
Legal : .
Fotocopia de ta Libreta Mititar del Representante Legal
{si &s hombre menor de 50 adds). .
Certificacion.de la Contraloria General de la RepUblica

LEHTHOGUU U8 diIELEUET I JUN LIS, VET B I U1 U
antacadontac nar ta dsnandoncia rotanacahlia sdannte

Uersain 0 vigente ksde 17082016 . -

34




ALCALIA MAYOR
oK BOAAYAD £

Entidad Productora:
Oficina Productora:

Dapar aimaine Admhiatrate -
e ta Datorieorta 4ol ERpITIG,
S AIMDER

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO

FORMATO

PROCESO: GESTION DE 1A INFORMACION ¥ LA TECNOLOGIA PROCEDIMIENTO: CONTROL DE REGISTROS

Nombre del Documento: Tabla de Retencién Documental
DEPARTAMENTO ADWINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP .

. . 110. OFICINA ASESORA JURIDICA

CODIGO |

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION - DISPOSICION FINAL

Dependencia | Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES .- PROCEDIMIENTOS

. Archivo de -Archivo
Proceso Procedimiento Gestion Centrat Tl E |'MT S‘

Observaciones a las propuestas
Respuesta a las observaciones . ‘ .
informe de evaluacion preliminar

Péliza - aprobacion poliza

Pagos

Acuerdo Marco de Precios -
Soticitud de Cotizacipnes en el portal de Colémbia
Catizaciones
Solicitud de Compra
Orden de compra
Formato Soticitud de registro presupuestal y liberacion
informes - Facturas

~

'x .

110 85
110 85

INFORMES

. . Los informes consolidan informacion sobre el desarrolio y
informes a Entidades dg Control y Vigilancia funcionamiento: de la entidad, Por lo tanto una vez
Propasiciones Consejo de Bogotd . | - . . finalizado su tiempo de conservacidn s sugiere Conservar|

Proyectos de Acuerdo al Concejo de Bogotéd . : ’ . la totalidad de ta informacion. ’
Invitaciones N/A N/A 2 8 X
Derechos de peticion Consejo de Bogotd N
- {soticitud de informagion / Derecho de peticion -

Respuesta

'
127 FORGIO o

A . . Varsion 2 Vigents desde TG



c ~ DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO

ALCALDIA pAYOR - .
GE BOGATA D.6. . . - \
P i S
Daparmimanto Adnmnnke trative - .

ue ta Datermona dab Bxpasko
Publico DADRR. ;
5

PROCESO: GESTION DE LA INFORMACION Y LA TECNOLOGIA ‘ PROCEDIMIENTO: CONTROL DE REGISTROS
. ' R Nombre del Documento: Tabla de Retencion Documental v v
Entidad Productora:. - . DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO OF LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP
- o : 110. OFICINA ASESORA JURIDICA

Oficina Productora:

CO0IGO ' SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION . DISPOSICION FINAL

= SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - -
Dependencia | .Serie | Subserie Préceso Procedimiento Archivo de~) - Archivo
P G C Gestion | Central

PROCEDIMIENTOS

T E | MT} S

110 145 - |PROCESOS JUDICIALES R -
- 5 Procesos Ante el Tribunal de Arbitramento ' -
Auto admisorio de la demanda

Esta.serie. corresponde a una copia de los procesos que
. reposan en las instancias judiciales, se suglere seleccionar]
. ) ' una muestra cualitativa de aquellos procesos  quep

Dermanda
Notificacion de la demanda represente para {a entidad un m’ayor impacto pox desarrf{llo
Poder . ) que tuvieron al interior de la misma y por el'vator hﬁstonco
Contestacion de la deﬁuanda ) que puedan tener para la investigacién social, la
' . administracién  piblica, la resolucion de  conflictos,
. Pruebas y . urbanismo,  arquitectura.  economia,  demografia,
Alegatos de conclusion ] /- . ) politotbgia, medio ambiente, planificacion, etc. dada la
Fallo de pfimera instancia . - . : . diversidad de las tematicas desarrolladas al interior de la
Recurso de apelacion : v N/A ) N/A 5 15 X lentidad. o

Fallo de segunda instancia ) ) . )
Resolucién que ordena el cumplimienta del falto
Escrito de intervencion

‘ Autos Interlocutorios/ Sustentanciacion

Recurso de reposicidn

Memoriales ) . A
Actuaciones tendientes al cumptimiento del fatlo .
Comunicaciones intérnas solicitud insumos para la
Comunicaciones oficiates

- . N La rmuestra selecciomada serd  transferida para  su
conservacion permanente. -

TR ORGIGE Version 2 Vigenta decde 17062186 - ‘ - *
: S : i




127 FORGHOV e *

’ . .
-~ DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO
e g ' ‘ : o 1
T , FORMATO *
e 12 Datonnons dal EYDATG : .
bt LA . :
PROCESO: GESTION DE LA INFORMACION Y LA TECNOLOGIA PROCEDIMIENTO: CONTROL DE REGISTROS
Nombre det Documento: Tabia de Retencidn Documental
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP.
" [Oficina Productora: 110. OFICINA ASESORA JURIDICA ,
CODIGO ; . o SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL .
— _ SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES - : - N ‘hm T wams . PROGEDIMIENTOS
) X . . re rchiv
o i 5 kS - ‘ ’ -
ependencia erie ubserie . Proceso Procedimiento’ , Gestibn Central CT|.E-|MT}| S
10 145 10 Procesos Civiles
Auto admisorio de la demanda .
Demarnda T . . : . ) \
Notificacion de la demanda =
Poder ’
Contestacion de la demanda . . ]
Pruebas - . Esta serie corresponde & una copia de los procesos que
Alegatos de conclusidn ' reposan en las instancias judiciates, se sugiere seleccionar]
Fallo de primera instancia una- \muestra  cualitativa  de aquelios procesos  que
Recurso de apelacion represente para ta entidad un mayor fmpacto por desarrolio]
 lratio de segunda instancia que tuvieron al interior de la misma y por el valor historico|

Resolucién que ordena el cumplimiento del fallo g que puedan tener para la investigacion  social, 1|
EscFito de Intervencion N/A NIA . s 15 X administracién  publica, la resolucion de -conflictos,

| actas de audiencia urbanismo,  -arquitectura,  economia, demografia,
toe! aﬂ e/ aciin politalogia, medio ambiente, planfficacion, etc. dada laf

utos Inte ocuto)ntj.s ustanciacion diversidad de las tematicas desarrolladas al interior de la

Recurso de reposicion - entidad.

‘ Demanda Ejecutiva i . -

_AUtQ gue decide s6bre gl mandarmiento de pago la muestra seleccionada serd transferida pars. su
Medidas Cautetares’ conservacion permanente, ’
IAuto que ordena la ejecucion

“|Mernoriales . )
Actuaciones tendientes al cumplimiento.det fallo ,
Comunicaciones internas solicitud insumos para ta
Comunicaciones oficiales - _

. - "N
-
. , -
N 1}
Version 2 ’ Vigente e © }HH0G/TIR N



" " T — < " N
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO
ALOALDIA MAYOR . ~ . - - . )
OO DOCRITA OC.
L. . FORMATO
e T Datormorta del Bepatio * -
. PAiico DADEM. N - B
PROCESO: GES_T{ON DE LA INFORMACION Y LA TECNOLOGIA i ) ' PROCEDIMIENTO: CONTROL DE REGISTROS
' ‘ : Nombre del Documento: Tabla de Retencion Documental ‘
Entidad Productora: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP
Oficina Productora: 110. OFICINA ASESORA JURIDICA .
- ~ -
CODIGO . SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISEOSICION FINAL
" SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - Archive de Archive T - PROCEDIMIENTOS
Dy i i imi J
ependencia | Serle | Subserie ) Proceso Procedlmre'n.to Gestion. Central, CT { E | MT |- § .
110 145 13 [Procesos Contencioso Administrativo - )
Auto admisorio de la demanda
Demanda 5
Notificacion de la demanda - -
Poder ) Esta serie corrésponde a una copia de o5 procesos que)
Contestacion de la demanda ~ reposan en las instancias judiciales, se sugiere seleccionar]
Pruebas + una muestra cualitativa de . aquellos procesos que)
Alegatos de conclusion ' represepte para la antidad un mayoer impacto por desarrolio
Fallo de primera instantia que tuvieron al interior de la misma y por el vator historicol
Recurso de apelacion que ] ;';uedan. tener ) para la mvesfgacron socxal', la
Fallo d da i . NIA NIA 5 15 " administracion  pdblica, ta resotucion  de conflictos,
. a0 de segunda instancla / . . uibanismo,  arquitectura,  economia,  demografia,
Escrito de lntervef?cmn R politotogia. medio ambiente, planificacin, etc.' dada la
. \ Altos Interlocutorios/Sustanciacion ‘ diversidad de las tematicas desarrolladas at interor de (a
Actas de audiencia entidad.
Recursa de reposicion )
- Memoriales La muestra seleccionada serd transferida al Archivo de|
Actuaciones tendientes al cumplimiento del fatlo Bogota para su conservacion permanente,
Comunicaciones internas solicitud insumios para la
i Resolgcio‘n que ordena el curnplimiento del fatlo
! Comunicaciones oficiates
, ,
\ .
\ -
\
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DERARTAME’NTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO pUBLICO -

AL . .
0t BOGOTA
Dopartamsnto Adminl 1 3

e dx Datenncria dml EnpRoio
Fibtico AIADEP.

PROCESO: GESTION DE LA INFORMACION Y LA TECNOLOGIA PROCEDIMIENTO; CONTROL DE REGISTROS
Nombre del Documento: Tabla de Retencion Documental

Entidad Productora: Lo DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP
Oficina Productora: ~~ ‘ . T T 110, OFICINA ASESORA JURIDICA
CODIGO ' SISTEMA INTEGRADO DE GESTION "RETENCION DISPOSICION FINAL
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i N PROCEDIMIENTOS
~ . . . . . - Archivo de Archivo |
Dependencia | Serie | Subserie N Proceso F Procedimiento o cT | E [ MT] S
. - ) L Gestién Central -
10 145 20 _|Procesos Laborales .
* | Auto adroisorio de la demanda 3 R .
Dernanda ) ' . ' . .
Notificacién de la defmanda ' ) . . . } .
Poder ) . . fsta serie corresponde a una copia de los procesos que
coe ., . ’ . ' reposan en las instancias judiciales, se sugiere seleccionar]
{Contestacién de la demanda - . . . ’ J una muestra ‘cualitativa, de aquellos procesos que
Pruebas Ny R . . representé para la entidad un mayor mpacto por desarrcllo|
Alegatos de concldsion . ; . T que tuviéron 4l interior de ta misma y por el valor historico|
A Falio de primera instancia : que puedan tener para la investigacion social, la
Recurso de apelacion ) N/A N/A 5 15 N ‘administracion  publica, 1la resolucion  de  conflictos,
. Fallo de segunda instancia . ) - urbanismo, arquitectura, economia, demografia,
Resolucion que ordena el cumplimiento del fallo politologia, medio "ambiente, planificacion, etc. -dada la
Eserito de Intervencion ! I diversidad de las tematicas desarrolladas al interior de 13
Autos Interlocutorios/Sustanciacion ] entidad. '
Actas de audiencia . o : . ) . ) . )
' s la muestra seleccionada serd transferida. para su
Recurso de reposicion - : ] o =
. . . . tonservacion permanente. :
Mernoriales : R ’ '
Actuaciones tendientes al cumplimiento det fallo '
Comunicaciones internas solicitud insumos para la
. Comunicaciones oficiales : L. . s
) = = N s

1Z7FORGLOE - S L L N Versign 2 N Vigonte dasde + 170061 %



ALCA wror
OEBOGOTA DL

Dapactamento Adminletetive
® k3 Datonsora del Expasio
OB DADER-

PRO 0

Entidad Productora;

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO

FORMATO

PRO >

on o enia

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP

Oficina Productora;

110. OFICINA ASESORA JURIDICA.

DISPOSICION FINAL

Actas de audiencia
Recurso de reposicion
Memoriales

Comunicaciones oficiales

S

Autos Intertocutorios/Sustanciacion

Actuaciones tendientes al cumptitniento del fallo
Comunicaciones internas solicitud insumos para la

CODIGO 1 . ‘ SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCIGN
S E e I SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - - N PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie Proceso “Procedimiento Archlv'q de Archivo CT] e[ MT] S )
. Gestion Central
10 145 25 Procesos Penales / ] Esta serie corresponde a una copia de los procesos que
Poder . Vi ! ‘ reposan en las instancias Judlcvales se sugiere seleccionar
Denuncia' una muestra cualitativa de aquellos procesos que
pmebés . N K represente para la entidad un mayor impacto por desarrollo
Alegatos de conclusion © |que tuvieron al interjor de ta misma y por el' valor historico
Fallo de primera instancia , que puedan tener para la inyesti.gacion social, ta
.. , administracién _publica, la resolucion de conflictos,
Recurso de apelagon . urbanismo, arquitectura, economia, dernografia,
Fallo de segunda instancia \ politologfa, medio ambiente, planificacién, etc. dada la
Escrito de Intervencion N/A N/A 5 15 X

diversidad de tas tematicas desarrolladas al interior de la
entidad. N

I ) ) -
La muestra seleccionada serd transferida para  su

'conservacion permanente.

CT: Censervacién Total

RESPONSABLE DE DEPENDENCIA PRODUCTORA

LUIS DOMINGO GOMEZ MALDONADO

CARGO: JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA

E: Eliminacién
MT: Medio Tecnoldgico

HALMA ZOE FERNANDEZ GOMEZ

5: Seléccicn .
SUBDIRECTOR AOMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE CONTROL CARGO: SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA, FINANCIERA ¥ OF -
DISCIPLINARIO CONTROL DISCIPLINARIO FIRMA
- - £
i . i . - N
.
. .
-
. -
.
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