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MEMORANDO
PARA: HALMA ZOE HERNANDEZ
Subdirectora Administrativa, Financiera y de Control Interno Disciplinaro
DE: ROGER ALEXANDER SANABRIA CALDERON
Jefe Oficina de Control Interno
ASUNTO: Evaluacion mecanismos de Control a Caja menor

La Oficina de Control Interno en ejercicio de sus funciones y en especial las conferidas en el articulo
12 de la Ley 87 de 1993 y en cumplimiento de su rol de evaluacion y seguirmento establecido en el
Decreto 648 de 2017, presenta los resuitados obtenidos en la realizacion del estudio y analisis de los
mecamsmos de control y autocontrol utiizados en el manejo de la caja menor, reatizado por la Oficina
de Control Interno el dia 15 de marzo del afio en curso, estableciendo los siguientes aspectos:

1. OBJETIVOS

e Establecer el adecuado manejo y custodia de los recursos asignados a la Caja Menor.

o Efectuar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente relacionada con fa Caja Menor.

« Verificar la aplicacién correcta del procedimiento adquisicion y administracion de bienes y servicios
e instructivo de recursos fisicos.

e Verificar la consistencia de la informacion registrada en los documentos soporte de los movimientos
de las Caja Menores.

2. ALCANCE

Verificar y efectuar seguimiento a los valores en efectivo y chequera a cargo del responsable, tomando
como base el registro de los movimientos de caja menor, 1gualmente verificar los comprobantes de
egreso, movimientos de bancos y extracto saldo en bancos.

3. METODOLOGIA

La Oficina de Control Interno realizd la venficacion y seguimiento, del manejo de ta Caja Menor, de
acuerdo a las normas de Auditornia Generalmente Aceptadas, para lo cual entrevistd al funcionario
responsable de su manejo , functonaria Diana Cortes y se procedio a venficar los documentos soportes
como nsumo para el informe como arqueo de efectivo, venficacion de comprobantes provisionales, (9‘
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lbro de caja, libro de bancos, reembolsos y otros documentos soporte que permitan establecer el
cumplimiento de las normas y procedimientos en el manejo de los recursos a través de la Caja Menor,
asi mismo, se efectud diligenciamiento del formato para arqueo de caja menor que se presenta como
anexo a este informe.

4. RIESGOS POTENCIALES

Los riesgos evaluados en el marco del alcance establecido en la presente auditoria fueron los
siguientes:

v" Inconsistencias en la informacion presentada en el periodo analizado, asi como en los documentos
contables.

v Perdida de recursos monetanos, materializandose como un fattante.

¥ Incumplimiento del marco normativo del manejo de cajas menores.

v" Posibles sanciones por errores e inexactitudes en la informacion.

5. DESARROLLO DEL INFORME
7 Realizacion arqueo

Una vez verificados los mecanismos de control intrinsecos al proceso y en ejercicio de ta aplicacion del
arqueoc de caja menor, la Oficina de Control Interno confirmé que no existen a la fecha ni faltantes ni
sobrantes, por lo que no existe mnguna observacion, en cuanto a las sumas de dinero se evidencid
que el saldo producto del arqueo corresponde a una mimma diferencia de $67. Ver Anexo (1).

» Yerificacion Conciliacion bancaria.

Se establecio que a la fecha no se ha dado cumplimiento a lo establecido en el numeral 5 de la
Resolucion 023 de febrero 2 de 2018 en cuanto a la reahzacidén de la conciliacion bancana,
correspondiente al mes de febrero de 2018.

» VYerificacion Documental.

e La Defensoria del Espacio Pablico constituyd la caja menor mediante Resolucidn No. 023 de 2 de
febrero de 2018 por un valor de $23.821.000 Pesos M/CTE y un valor mensual correspondiente a 12
meses por valor de $1.985.083 Pesos M/CTE.

Tomando en consideracion que la Resolucion en mencion se firmo el 2 de febrero de la actual
vigencia, estaria pendiente la hiberacion del valor correspondiente a un (1) mes, tramite que ya
fue solicitado por la ordenadora del gasto de caja menor al &rea de Presupueste, mediante radicado
20184000008593 del 8 de febrero de 2018.

« Se verificaron tanto el libro de bancos como el libro de caja a la fecha del arqueo, estableciéndose
que se encuentran actualizados a marzo de 2017.

s Se verificd la existencia del cubnmiento de la péliza, que a la fecha esta renovada.
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e Se reviso la chequera comprobando que la numeracion lleva el orden numerico respectivo.
» Administracion De Riesgos

« Una vez realizado el arqueo de la caja menor, se establece que el riesgo de faltante no se ha
matertalizado como un simestro.

o Se establece que el area ha dado continuidad a los mecanismos de seguridad a fin de mitigar el
riesgo de pérdida de dinero, el cual consiste en la instalacion de la camara de segundad orientada
al lugar donde se ubica el funcionario responsable de la caja menor, verificando que la camara
efectivamente realiza la grabacion de manera permanente.

« Se evidencia que no se dio continuidad al manejo financiero de la caja menor a traves del aplicativo
Excel, herramienta de autocontrol que permitia mantener actualizados los saldos y mitigaba el
riesgo de presentar algin tipo de desfase o faltante.

6. RECOMENDACIONES

1) Continuar con los procesos de mejora continua para mantener controlados los riesgos de este
proceso.

2) Dar continuidad al manejo financiero de la caja menor a través del aplicativo Excel, herramienta
de autocontrol que en opinion de esta oficina permite mitigar los riesgos de posibles faltantes o
descuadres y contar con informacion confiable en tiempo real.

3) Solicitar de manera oportuna los extractos bancanos y realizar las conciliaciones bancarnas, en
cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 5 de la Resolucion 023 de febrero 2 de 2018.

NOTA: Las observaciones y recomendaciones presentadas por la Oficina de Control Interno en sus informes
tienen como fin Ultimo generar valor para la Defensoria del Espacio Plblico, contribuyendo al logro efectivo
de los objetivos misionales a través de la mejora continua de los procesos, por esta razon, se espera sean
consideradas por los responsables, a quienes se conmina a la realizacién de los ajustes, correcciones o
mejoras a que haya lugar, y a incluirlas en el aplicativo MAP y gestionarlas de manera adecuada, oportuna
y preventiva, ante la posible materializacion de riesgos y/o pronunciamientos de los diferentes organismos
externos de control, La presente auditoria se realizé bajo las Normas de Auditoria Generatmente Aceptadas
y pruebas de cumplimiento, consignadas y soportadas en los respectivos papeles de trabajo.

Cordial saludo,

ROGER ALEXANDER SANABRIA CALDERON
Jefe Oficina de Control Internoc

Anexos: UNO (1) Arqueo de Caja menor
Elabord: Donis Alicra Parrado Morales
Aprobo:  Roger Alexander Sanabria Calderén
Fecha. Marzo 28 de 2018

Cadigo: 1301905
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ARQUEQO CAJA MENOR

Resolucién de creacién No 23 Fecha 02-feb-18
Responsable DIANA CORTES FONSECA Identificacion 1,015,406,466
Nombramiento Resolucion 23 Fecha 02-feb-18
Cia de seguros La Previsora Poéliza de manejo No 21-42-1010001139
Valor afianzado $ 1985 083 Vigencia Anual
Nombre del banco Colombia Sucursal Centro Distrital
Cuenta corriente No 219-065872-5
ARQUEO
Valor Pesos 1.985.083
Efectivo 1 007 850
Recibos provisionales 634 839
Saido en libro bancos 342 461
Comprobantes de pago -
Saldo consolidado pesos 1.885.150
Diferencia pesos 67
CONTEO FiSICO
BILLETES VALOR % MONEDAS VALOR %
CANTIDAD DENOMINACION CANTIDAD DENOMINACION
20 50 000 1000 000 1 500 500
1 5 000 5 Q00 1 200 200
1 2000 2 000 1 100 100
- 1 50 50
SUBTOTAL 1.007.000 SUBTOTAL 850
TOTAL EFECTIVO 1.007.850
RECIBOS PROVISIONALES
No FECHA BENEFICIARIOS CONCEPTO VALOR $
1 15/02/2018 DIANA BERNAL Gastos Registro Inm 179 931
2 15/02/2018 HERNANDO RODRIGUEZ Gastos Jundica 224 908
3 14/03/2018 DIANA BERNAL Gastos Registro Inm 230 000
TOTAL RECIBOS PROVISIONALES 634.839
COMPROBANTES DE PAGO DE CAJA
No FECHA | BENEFICIARIOS | CONCEPTO VALOR $
SUB-TOTAL i
SUBTOTAL -
TOTAL -

marzo de 2018
Responsable LS o,
)

Las cantidades aqui relacionadas sen correctas y corresponden al valor anteriormente relacionado, los dineros y valores
quedaron en poder del cuentadante Para constancia se firma por los que en ella intervinieron, a los 15 dias del mes de
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