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Entidad Productora: DEPARTAMENTQ ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP
Oficina Productora, / 300. SUBDIRECCION DE\ADMINISTRAC{(')N INMOBILIARIA DE ESPACIO PUBLICO .
- (N o
COD!GO [ - SISTEMA INTEGRADO DE GESTION. RETENCION DISPUSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES T = PROCEDIMIENTOS
. . . ’ . Archivo de | Archivo - R
Dependencia | Serie | Subserie : Proceso Procedimiento ) T MT
X Gestion Central

300 10 ACTAS .

300 10 15 Actas de la Comisién lntersectortal del Espacxo
Publico -

- Documento de diagnéstico Informes
" [Actas.de Compromiso
Actas de Reunion = Las actas de las comisiones tienen valores secundarios ya que
Comunicaciones oficiates NIA . N/A 2 3 X poseen decisiones administrativas, estrategias y temas de|
Permisos Aprovechamient Econom1co . \ importante relevancia para la entidad y la ciudad, por lo cual]
05 Aprovechamiento serdn conservadads en-su totalidad,

Poliza .

Carta Aceptacion de terminos -

) g :

300 85 INFORMES : ' ‘ ’

T 300 85 5 {Informes a Entidades de Control y Vigilancia Los informes consolidan informacion sobre el desarrollo ¥
Solicitud de informe de organisthes de contro( N/A . N/A 2 8 X funcionamiento QE la entidad, por lo cual serédn transferidos en|
Informe-a organismo de control . su totalidad por poseer valores secundarios que sirven de
ANEXos investigacion cultural y social. .

300 .8 10 informes a Otros Orgamsmos Los informes consolidan informacion sobre el desarrollo. y|
Solicitud de informe funcionamiento de la entidad. Por 10 tanto una vez finalizado su
informe N/A N/A 2 8" tiempo de conservacién se sugiere comservar el 5% de laf

) ‘|produccion anuat, destacando agaetlo informes que generen un
N N valor adicional para la entidad.

300 85 40 Informes de Gestion
Informe de gestion : Una vez cumphdo gl tiempo de fetencion ta mformacwon sera
Anexos ’ . o d ’ eliminado por media de {a téenica de picado. Teniendo en cuenta

N/A N/A 3 2
: que los informes de gestion son consolidados en el informe de
Gestidn de la Oficina Asesora de Planeacion.
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PROCESO; GESTION DE LA INFORMACION Y LA TECNOLOGIA PROCEDIMIENTO: CONTROL DE REGISTROS
Nombre del Documento: Tabla de Retencién Documental
Entidad Productora: X . DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO - DADEP
Oficina Productorar ) 300. SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION INMOBILIARIA DE ESPACIO PUBLICO
- CODIGD ’ SISTEMA INTEGRADD DE GESTION |~ RETENCION DISPOSICION FINAL -
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES N g * PROCEDIMIENTOS ’
. R PPN . . : L Archivo de | Archive
Dependencia | Serie | Subserie . . Proceso Procedimiento R : CT{ E | M} S . . .
R . Gestion Centrat .
300 160 | - REGISTROS DE ADMINISTRACION DE BIENES ‘ i ) ) ) ’ "
INMUEBLES . ) '
Solicitudes con empresas de servicios publicos L i .
Respuesta de solicitudes con empresas de servicios pubticos : -
Solicitud de entrega de inmuebles recibidos en dacidn de pago - 4 ‘
R Guia de I
Concepto de entrega de inmuebles Administracion Administragién de Los registros de administracion de bienes inmuebles poseen
N Solicitud de seguimiento a contrato : del Patrimonio bienes'de uso . informacion valiosa por que muestran la gestion de la forma‘de
Respuesta a solicitud de seguimiento a 9ontrato . Inmobiliaric - | publicoy bienes 1 18 . X jt- ) adrninistracion de los bienes de propiedad del Distrito, por to cual
Solicitud de inmueble en comodato, venta o donacion Distritat fiscales del nivel se transferira al archivo historico la totalidad de la infarmacidn
Respuesta a solicitud de inmueble en ¢ omodato, vénta o (127-PROAP-01) central para ser conservada permanentemente.
donacién (427-GUIAP-01) . .
Solicitud de particulares de venta de inmuebles . ' .
Respuesta de venta de inmuebles
Solicitud de estudio de titulos
Avallios comerciales R : )
Concepto de uso ' o -
300 165 REGISTROS DE ASQC!ACIONES PUBLICO PRIVADAS - ) .
APP ) .
s Solicitud de iniciativa de asomac:ones publico’™ privadas Defensa del - Los registros de administracion de espacios publicos poseen,
informe tecmco, juridicoy fifanciero Patrimonio Deféns\a . informacion valiosa por que muestran ta gestidon de la forma de
Respuesta a soticitud de asociaciones pUbtico - privadas 1 inmobitiario Administrativa 5 25 X ’ - administracion del espacio publico en la ciudad, por lo cual se|
Actas de reuniones sobre APP Distrital (127-PRCDR-02) . transferira at archivo historico la totalidad de ta |nformac|on para
Concepto técricd a iniciativa de APP (127-PRODP-01) - e . ) : ser conservada permanentemente.
7 Factibilidades de APP : o o . ' : . :
PEDRQ ALBERTO RAMIREZ JARAMILLO
CT: Conservacién Total . - : CARGO: SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION INMOBILIARIA Y OE ¢( ’ :
E: Eliminacion RESPONSABLE DE DEPENDENCIA PRODUCTORA “ESPACIO PUBLICO A L / Fi
MT: Medio Tecnologico . . ®
5: Seleccion ‘ : HALMA ZOE FERNANDEZ o - -/ .
) o i : CARGO: SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y O N . v 7 ( )
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE CONTROL DISCIPLINARIO ) CONTROL DISCIPLINARIO g FIRM!
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