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IV TRIMESTRE RESULTADO ANUAL
No. Fecha de Fecha
o ACTIVIDADES METAS PRODUCTO oo 4 A
Actividad Inicio Terminacion AVANCES EVIDENCIAS % Proyectado %Ejecutado RESFlIJ,\"‘:fDO
Avance en el primer trimestre:
El 100 % del producto se logra con la actualizacién de ocho tablas de retencién documental - TRD, se
actualizaron dos TRD: una de la Subdireccién de Registro Inmobiliario y la otra de Subdireccion
Administracién Inmobiliaria, correspondiendo esto a un avance del 25%.
El 15% no ejecutado segun lo programado, se adelantara en el préximo trimestre.
Avance en el segundo trimestre: TRD actualizadas en el
Se actualizaron tres Tablas de Retencién Documental TRD: Subdireccién Administrativa, Financiera y de
Control Disciplinario, Oficina de Sistemas y Oficina Asesora Juridica, correspondiendo esto a un avance del Link \1172.26.1 6\pub\EVIDENCIAS
Actualizar wuna Tabla de Retencién|Tablas de Retencién Documental . z P P . SEGUIMIENTO PGD y PINAR\Gestion
al Documental para el DADEP. actualizadas 1/02/2022 30/11/2022 |37.5%. El 22.5% no ejecutado segun lo programado, se adelantara en el proximo trimestre. Documental 2022\ Trimestre VL. 100% 100% 100%
" Actualizar e implementar los
Avance en el tercer trimestre: Instrumentos Archivisticos\1. TRD
Al corte del presente informe se actualizaron tres Tablas de Retencién Documental TRD: Direccion, Oficina| |
Asesora de Planeacion y Control Interno, correspondiendo esto a un avance del 37.5% programado para el
trimestre. Cumpliendo con el 37,5% programado para el trimestre y el 100% para la vigencia.
Avance en el cuarto trimestre:
Se cumplié la meta al 100% en el tercer timestre de la vigencia, toda vez que se logré actualizar las ocho
tablas de retencién documental - TRD.
Documento PGD publicado en la pagina
web de la entidad
Actualizar, revisar y aprobar el Se cumplié la meta al 100% en el primer trimestre de la vigencia, toda vez que se actualizé, revisé y aprobé|Link
A2 . PGD tual di 3/01/2022 30/05/2022 L N P N . . o o o
Programa de Gestién Documental- PGD. aotuatizade el Programa de Gestion Documental - PGD, el cual fue publicado en la pagina web de la entidad antes del|https://www.dadep.gov.co/sites/default/fi 100% 100% 100%
31 de enero de 2022. les/planeacion/2022-08/127-pppgd-
02.pdf
Documento PINAR publicado en la|
pagina web de la entidad.
Actualizar, revisar y aprobar el Plan . Se cumplié la meta al 100% en el primer trimestre de la vigencia, toda vez que se actualizo, revisé y aprobé|Link
A3 PINAR tual d 3/01/2022 30/05/2022 . " 9 9 o
de Institucional de Archivos- PINAR. actuatizade ov/ el PINAR, el cual fue publicado en la pagina web de la entidad antes del 31 de enero de 2022. https://www.dadep.gov.co/sites/default/fi 100% 100% 100%
les/planeacion/2022-08/127-pppgd-
01.pdf
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Documento inventario  documental
actualizado en el link:
a4 Elaborar y actualiz§r el Inventario Tnventario actualizado 3/01/2022 30/11/2022 En el pri_mer trimestre de la vigenciz_:\. se cumplio el ;00% de la r_neta, toda vez que se elaboré y aclualizé_ el g}E?GzL.JZI?/.IIEGV\}?uOb\EéEEyNSIICiR\Gestién 100% 100% 100%
Documental de la Entidad. inventario documental de la entidad y se continua actualizando de acuerdo a las transferencias .
e Documental 2022\Trimestre IV\1.
documentales y/o modificaciones presentadas. . N
Actualizar e implementar los
Instrumentos Archivisticos\4. Inventario
La actualizacién del Banco Terminoldgico de Series, Subseries y Tipos Documentales se realizard una vez
aprobada la actualizacién de las Tablas de Retencién Documental - TRD de la entidad en el Cémite de
. ) MIPG, y posterior aprobacion del Archivo de Bogota.
Actualizar e Actualizar el Banco Terminolégico de
A5 implementar los series. Subseries ¥ tipos|Banco Terminolégico 1/08/2022 30/11/2022 (Al 31 de diciembre del 2022 no se cuenta con la aprobacion de las tablas de retencién documental por parte N.A. N.A. N.A.
Instrumentos documentales una vez aprobada lalactualizado © c !
Archivisticos. actualizada la TRD. del Archivo de Bogota, por esta razén esta meta se trasladara para la siguiente vigencia.
. \\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAS
Revisar y ajustar si fuera el caso SEGUIMIENTO PGD y PINAR\Gestion
26 ﬁzti‘rciciejof” Ejnraii‘eilemslengos’foi;;‘z’s Guias, instructivos, manuales 3/01/2022 30/11/2022 Se curnp!ié el 100% d_e la mn_eta en el tercer trimestre, c_on la actualizacion de Io_s’ formatos de todos los Documental 202_2\Trimestre 1IN1. 100% 100% 100%
correspondientes al proceso qel¥ formatos actualizados procedimientos, guias, instructivos y manuales correspondientes al proceso de Gestiéon Documental. Actualizar e !mplgmentar ) los
Gestién Documental. Instrumentos ~ Archivisticos\6. ~ Ajuste
procedimientos
Durante el primer trimestre de la vigencia se efectu6 la revision de la bibliografia, insumo para la elaboracién
de la Matriz Diagnéstico del modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos - MOREQ.
Cumpliendo con el 25% programado para el trimestre.
Durante el segundo trimestre de la vigencia se elabor6 la tabla de contenido, la introduccion, objetivo,
alcance, marco normativo, marco conceptual, descripcion del modelo y los aspectos de los requisitos
funcionales de captura e ingreso de documentos, clasificacion y organizacion del documento técnico del|Avance del documento MOREQ
MOREQ. Cumpliendo con el 25% programado para el trimestre. LINK \\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAS
Dar inicio a la elaboracién del Avance Documento Técnico del . SEGUIMIENTO PGD y PINAR\Gestion
modelo de requisitos para la gestién Modelo de Requisitos para la Avance en el tercer trimestre: Documental 2022\Trimestre IV\1.
A7 de dOQu{ﬂentOS eleCFIéniCOS (Firmas Gestién de Documentos 1/03/2022 30/11/2022 [Durante el tercer trimestre de la vigencia se elaboré la evaluacion del Sistema de Gestion DocumentalActualizar e implementar los 100% 100% 100%
electrénicas y certificado de selloln,  r gnicos - MOREQ. ORFEO, respecto al cumplimiento de los requisitos funcionales y no funcionales del modelo de requisitos|Instrumentos Archivisticos\7.
digital). para la gestién de documentos electronicos de archivos MOREQ. Cumpliendo con el 25% programado para|Documento electrénico
el trimestre.
Avance en el cuarto trimestre:
Durante el cuarto trimestre de la vigencia se continGio con la evaluacion del Sistema de Gestiéon Documental
ORFEO respecto al cumplimiento de los componentes del modelo de requisitos para la gestion de
documentos electrénicos de archivos MOREQ y se amplié el capitulo siete: Descripcion del modelo,
complementando la descripcién del modelo conceptual del SGDEA, el documento electrénico y expediente
electrénico. Cumpliendo con el 25% programado para el trimestre y el 100% para la vigencia.
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Durante el primer trimestre se elaboré la introduccién, objetivos y alcance del Sistema Integrado de
Conservacion - SIC, cumpliendo con el 25% programado para el trimestre.
En el segundo trimestre se complementé la Introduccién, objetivos y alcance del documento, y se avanzé
con el documento técnico en los siguientes items: Roles, términos, definiciones, aprobaciones, seguimiento,
metodologia y se efectlio la la revision bibliografica de la documentacién para el desarrollo del capitulo I:
Plan de Conservacion Documental del documento, relacionada con el marco normativo. Cumpliendo con el
25% programado para el trimestre. Avance del documento SIC
Dar inicio a la Elaboracién del . LINK \\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAlS
a8 Sistema Integrado de Conservacién|avance Documento Técnico SIC | 1/03/2022 | 30/11/2022 |AVance en el tercer trimestre: ) ) SEGUIMIENTO PGD y PINAR\Gestion 100% 100% 100%
s1C. Durante el tercer trimestre de la vigencia se elabor6 la Introduccion, concepto, objetivo general, objetivos|Documental 2022\Trimestre IV\1.
especificos, alcance, metodologia, glosario de términos, marco normativo y responsables del Plan de|Actualizar e implementar los
Conservacion Documental. Cumpliendo con el 25% programado para el trimestre. Instrumentos Archivisticos\8. SIC
Avance en el cuarto trimestre:
Se elabor6 el objetivo, alcance, procesos técnicos y actividades de los programas de: Capacitacion y
sensibilizacién, Programa de inspeccién y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones
fisicas, Programa de saneamiento ambiental: desinfeccién, desratizacion y desinsectacion que hacen parte
del Plan de Conservacién Documental. Cumpliendo con el 25% programado para el trimestre y el 100% para
la vigencia.
Informe y actas de seguimiento a las
actividades de gestion documental.
Hacer Seguimiento trimestral a los Link: \\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAS
principios archivisticos dentro de la Acta de seguimiento a las En lo corrido de la vigencia se realizaron reuniones mensuales de seguimiento a las actividades del grupo| SEGUIMIENTO PGD y PINAR\Gestion
A9 Entidad y dar cumplimiento a cada unaf io v o ool piocoiioas 3/01/2022 30/11/2022 |de gestion documental, las cuales se consolidan trimestralmente. Documental ~ 2022\Trimestre ~ IV\2. 100% 100% 100%
de sus actividades segun los Cumpliendo con el 25% programado para el trimestre y el 100% de la meta anual. Realizar seguimiento a las
lineamientos disefiados. transferencias y a las Tablas de
Retencion Documental\9. Actas
Reuniones
En el primer trimestre se realiz6 el proceso de revision para seleccionar los documentos a eliminar. Con esta
actividad se cumplié el 25% programado para el trimestre.
En el seglndo trimestre se realiz6 el inventario documental de eliminacion que se tenia proyectado para el|bink:
segundo semestre del afio. Con esta actividad se cumplié el 25% programado para el trimestre. \\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAS
Aplicar e implementar la Tabla de SEGUIMIENTO, PGD
Retencién Documental a los documentos| lventario de expedientes que Avance en el tercer trimestre: PINAR\Gestidn Pocumental
Al0 : cumplieron su tiempo de 3/02/2022 | 30/11/2022 . o N A . 2022\Trimestre IV\2. Realizar 100% 100% 100%
del ) Archlvo‘ Central que hayan retencién Se complementd y verificé el inventario documental de eliminacién con documentos del Archivo Central que sequimiento a las
cumplido el tiempo de retencién. cumplieron el tiempo de retencion. Con esta actividad se cumplio el 25% programado para el trimestre. transferencias y a las Tablas
de Retencién Documentall\l0.
Avance en el cuarto trimestre: Documentos a eliminar
Se realiz6 el inventario documental con la informacion de los expedientes que cumplieron su tiempo de
retencion en el Archivo Central. Cumpliendo con el 25% programado para el trimestre y el 100 % para la|
vigencia.
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\\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAS
SEGUIMIENTO PGD Yy
Realizar la eliminacién aplicando las PINAR\Gestidn Documental
técnicas que correspondan y los|[Informe y evidencias de Se realiz6 la eliminacién documental aplicando las técnicas de picado. Cumpliendo 100% con la aplicacién|2022\Trimestre IV\2. Realizar
ALL respectivos formatos de actas de|documentos eliminados 1/10/2022 30/11/2022 de la TRD en la vigencia. seguimiento a las 100% 100% 100%
eliminacién e inventarios. transferencias y a las Tablas
de Retencién Documentall\ll.
Eliminacién documental
Durante el primer trimestre se verific y organizé las transferencias documentales recibidas de la Oficina
Asesora de Planeacion y Contabilidad, las cuales continuaran con el proceso de revision de acuerdo con el
cronograma de transferencias, para su posterior legalizacion y entrega al Archivo Central. Cumpliendo con el
cronograma establecido y con el 25% programado para el trimestre.
En el segundo trimestre, se verificaron y organizaron las transferencias documentales recibidas de la Oficina
Asesora de Planeacién, Contabilidad, Direccién, Servicio al Ciudadano, Recursos Fisicos, Caja Menor,|Actas de legalizacién de las
Oficina Control Disciplinario y Talento Humano, y la Oficina Asesora Juridica se encuentra en proceso de|transferencias documentales
L revision, de acuerdo con el cronograma de transferencias, para su posterior legalizacion y entrega al Archivo Link:
. Actas de revision 3% \\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAS
Verificar v organizar las . Central.
transferencias documentales recibidas legalizacion de tas Cumpliendo con el cronograma establecido y con el 25% programado para el trimestre SEGUIMIENTO peb Y
Al2 . transferencias documentales de| 1/04/2022 30/09/2022 . PINAR\Gestidn Documental 100% 100% 100%
por las diferentes areas para ser . : .
entregadas al archivo central. las &areas que hayan entregado . . 2022\Trimestre IV\2. Realizar
9 documentacién. Avance en el tercer trimestre: seguimiento a las

Se verificaron, organizaron y legalizaron en el archivo central las transferencias documentales recibidas de
la Oficina Asesora Juridica (Contratos y Procesos Judiciales), Presupuesto y Pagos, Subdirecciéon de
Administracion Inmobiliaria - SAI, de acuerdo con el cronograma de transferencias. Cumpliendo con el
cronograma establecido y con el 25% programado para el trimestre.

Avance en el cuarto trimestre:

Se verificaron. organizaron y legalizaron en el archivo central las transferencias documentalesn recibidas de
de la Subdireccion de Registro Inmobiliaria y Plan Institucional de Gestion Ambiental - PIGA y de la Oficina
de Control Interno, de acuerdo con el cronograma de transferencias. Dando cumplimiento al 100% del
cronograma de transferencias documentales del 2022.

transferencias y a las Tablas
de Retencién Documental\l2.
Transferencias Documentales



file://172.26.1.6/pub/EVIDENCIAS SEGUIMIENTO PGD y PINAR/Gestión Documental 2022/Trimestre IV/2. Realizar seguimiento a las transferencias y a las Tablas de Retención Documental/11. Eliminación documental
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Actividad Inicio Terminaci6n AVANCES EVIDENCIAS % Proyectado %Ejecutado FINAL
Informe de avance.
Link
\\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAS
p En lo corrido de la vigencia, se realizaron actualizaciones mensuales de la volumentria de cajas que|SEGUIMIENTO PGD v
Mantener actualizada la volumetria dely ) n.p ;o de cajas reposan en el archivo central. Con esta actividad se da cumplimiento al 25% de avance programada para el| PINAR\Gesti6n Documental
AL3 cajas y ML de archivo gestién vy 9291 3/01/2022 | 30/11/2022 |™CP 1. Con P ° prog P 100% 100% 100%
contral actualizada trimestre y el 100% para la vigencia. 2022\Trimestre IV\2. Realizar
seguimiento a las
transferencias y a las Tablas
de Retencién Documentall\l3.
Volumetria
Realizar seguimiento a
las transferencias y a
las Tablas de Retencién
Documental.
En el_primer y segundo trimestre se rea_liz_é la verificacion para la aplicacion _de las hojas de control de 1as| a5 de reunioén
historias laborales, con esto se da cumplimiento al 50% programado para el primer semestre del afio. Link:
\\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAS
. Avance en el tercer trimestre: SEGUIMIENTO PGD
Hacer sequimiento a la aplicacion de Se continua con las reuniones de seguimiento para verificar la aplicacién de las hojas de control de las|PINAR\Gestidn Documental
Alg Hojas de control de Contratos e|Acta de reunién 3/01/2022 | 30/11/2022 |[>€ €O €9 P P ) ) X i 100% 100% 100%
historias laborales y contratos. Cumpliendo con el 25% programado para el trimestre. 2022\Trimestre IV\2. Realizar
Historias laborales imi
seguimiento a las
Avance en el cuarto trimestre: transferencias y a las Tablas
En el cuarto trimestre se realizé la verificacion para la aplicacion de las hojas de control de las historias ge‘ Redte“gmt“ lDocume“tal\M'
laborales y de contratos. Cumpliendo con el 25% programado para el trimestre y el 100% para la vigencia. ©jas de Contro
Cronograma de transferencias
Link:
\\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAS
SEGUIMIENTO PGD %
Elaborar cronograma o plan de . Meta cumplida en el primer trimestre del afio, toda vez que se elabor6 y socializo el cronograma de[PINAR\Gestioén Documental o o o
ALS transferencias documentales anuales. Programacién de cronograma 10/01/2022 15/02/2022 transferencias documentales. 2022\Trimestre I\2. Realizar 100% 100% 100%
seguimiento a las
transferencias y a las Tablas
de Retencién Documentall\l5.
Cronograma Transferencias
Realizar seguimiento trimestral al LINK
Al6 cronograma de actividades del PGD y|Reporte trimestral 3/01/2022 31/12/2022 En lo corrido de la wgencla, sel rgahzo segulmlemo tnmestra! al cronograma de acnwdadeg del PGD y|\\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAS 100% 100% 100%
_ PINAR, el cual se publica en la pagina web de la entidad. Cumpliendo lo programado en cada trimestre. SEGUIMIENTO PGD
PINAR 2020 -2023. sz
PINAR\Gestién Documental 2022
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En el primer trimestre, el cronograma de transferencias documentales primarias, fue presentado y aprobado
por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio. las actividades programadas fueron objeto de
seguimiento, cumpliendo con el 25% proyectado.
En el segundo trimestre se hizo el seguimiento al Cronograma de Transferencias Documentales. Con esta| “17k:
actividad se cumple el 25% de avance proyectado para el trimestre. \\172.26.1. 6\pub\EVIDENCIAS
- . SEGUIMIENTO PGD v
Hacer ~ seguimiento  trimestral all, .. 4o geguimiento al avance PINAR\Gestién Documental
Al7 cronograma de transferencias 1/03/2022 31/12/2022 |Avance en el tercer trimestre: 100% 100% 100%
del cronograma 2022\Trimestre IV\2. Realizar
documentales primarias. Durante el tercer trimestre se hizo el respectivo seguimiento al Cronograma de Transferencias seguimiento a las
Documentales. Con esta actividad se cumple el 25% de los seguimientos proyectados para la vigencia. transferencias y a las Tablas
de Retencién Documentall\l7.
Avance en el cuarto trimestre: Seguimiento Transferencias
Durante el cuarto trimestre se hizo el respectivo seguimiento al Cronograma de Transferencias
Documentales. Con esta actividad se cumple el 25% de los seguimientos proyectados para el trimestre y el
100% para la vigencia.
En primer semestre no se requirié publicacién de documentos en la pagina web de la entidad. Link: \\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAS
SEGUIMIENTO PGD y PINAR\Gestion
Hacer seguimiento trimestral a la .
Als publicacién de documentos en la|Correo electrénico 3/01/2022 | 30/11/2022 . ) o . . _|Documental  2022\Trimestre 2. 100% 100% 100%
pagina Web de la Entidad. Se cumplié la meta en el tercer trimestre de la vigencia, toda vez que se realizo la revision y actualizacion de|Realizar seguimiento a las
los contenidos y documentos del proceso de Gestion Documental en razon a la modificacién de la Pagina|transferencias y a las Tablas de
Web de la entidad. Retencion Documental\18. Seguimiento
publicacion dctos
Informes.
Link:
Avance en lo corrido de la vigencia: \\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAS
En lo corrido de la vigencia se elaboraron los informes requeridos: Avances Proyecto de las actividades de| SEGUIMIENTO PGD y
Elaborar el 100% de los informes de gestion documental establecidas en el Proyecto Fortalecimineto de la gestion y desempefio institucional del| PINAR\Gestién Documental
e gestion documental requeridos. fnformes elaborados /0172022 | 3071172022 ppep 7862, e informes de actividades mensuales de Gestion Documental. Cumpliendo lo programado|2022\Trimestre IV\2. Realizar 100% 100% 100%
para cada trimestre y el 100% para la vigencia. seguimiento a las
transferencias y a las Tablas
de Retencién Documentall\l10.
Documentos a eliminar
Oficio:
Se envio oficio al Archivo de
Bogota radicado Dadep
20222040042661 del 04/04/2022
Realizar los ajustes emitidos por Tabla de Valoracién Documental en el cual se indica que la o .
A20 Archivo de Bogota a la Tabla de ajustada 3/01/2022 | 30/11/2022 |Segun solicitud y justificacion del primer trimestre esta actividad se elimina del presente plan. entidad para la presente N.A. Actividad Eliminada
Valoracién Documental-TVD. vigencia no alcanzaréa a
entregar este instrumento
archivistico. Archivo de
Gestién Documental-TRD A4rea
de gestién documental
Elaborar, implementar y

aplicar las Tablas de
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IV TRIMESTRE RESULTADO ANUAL
No. Fecha de Fecha
Actividad ACTIVIDADES METAS PRODUCTO Inicio Terminaci6n AVANCES EVIDENCIAS % Proyectado %Ejecutado RESFlIJ,\"‘:fDO
Valoracién Documental-
TVD.
Oficio:
Se envio oficio al Archivo de
Bogota radicado Dadep
20222040042661 del 04/04/2022
Aplicar las TVD wuna vez sean|TVD aplicadas una vez sean en el cual se indica que la
A21 convalidadas por el Archivo de Bogotéd|aprobadas por el Archivo de Segun solicitud y justificacién del primer trimestre esta actividad se elimina del presente plan. entidad para la presente N.A. Actividad Eliminada
e implementadas en la Entidad. Bogota vigencia no  alcanzard a
entregar este instrumento
archivistico. Archivo de
Gestién Documental-TRD Aarea
de gestién documental
Durante el primer trimestre del afio el grupo de Gestién Documental no realiz6 capacitaciones en temas
relacionados con archivos y gestion documental, toda vez que el area de talento humano no solicitd
capacitaciones en estos temas.
Durante el segundo trimestre del afio el grupo de Gestién Documental realiz capacitaciones en temas
relacionados con la elaboracién de inventarios, archivos de gestion y hoja de control. Cumpliendo con el|Capacitaciones
Fortalecer los . 33,33% programado para el trimestre. \\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAS
Atender los requerimientos del Area .
conocimientos de Talento Humano, relacionados con|Actas de capacitacién, " SEGUIMIENTO PGD y PINAR\.GESUOH
A22 relacionados con el capacitaciones en temas de Gestién|diapositivas 15/02/2022| 31/12/2022 |Avance en el tercer_mmestre: . . o Documental 2022\T_r|n_195tre 100% 100% 100%
tema de Gestién Documental. Durante el tercer trimestre del afio el grupo de Gestion Documental realizé capacitaciones en temas|IV\3.Fortalecer ~ los  conocimientos
Documental. relacionados con la organizacion de archivos de gestion. relacionados con el tema de Gestion
Cumpliendo con el 33,33% programado para el trimestre. Documental\22. Capacitaciones
Avance en el cuarto trimestre:
Durante el cuarto trimestre del afio el grupo de Gestion Documental realizé capacitaciones en temas
relacionados con el diligenciamiento hojas de control de contratos.
Cumpliendo con el 33,33% programado para el trimestre y el 100% para la vigencia.
En el primer trimestre se recibieron 5667 comunicaciones oficiales de entrada para ser distribuidas en las
diferentes dependencias de la entidad.
En el segundo trimestre se recibieron 6526 comunicaciones oficiales de entrada para ser distribuidas en
las diferentes dependencias de la entidad. Comunicaciones oficiales
radicadas en orfeo
Avance en el tercer trimestre: Link
En el tercer trimestre se recibieron 7324 comunicaciones oficiales de entrada igualmente para ser| \\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAS
Pigitalizar e indexar el 100% de las Comunicaciones digitalizadas y distribuidas en las diferentes dependencias de la entidad; las cuales se digitalizaron e indexaron en un SEGUIMIENTO FeD Y
A23 comunicaciones oficiales para ser| .. oc €7 Lo 3/01/2022 | 31/12/2022 100%. a Ia fecha se cuml X " o trime PINAR\Gestién Documental 100% 100% 100%
distribuidas. X ple con lo programado en cada trimestre. 2022\Trimestre
IV\4.Digitalizar documentos
Avance en el cuarto trimestre: con fines de consulta\23.
En el cuarto trimestre se recibieron 5891 comunicaciones oficiales de entrada igualmente para ser|pigitalizar comunicaciones
distribuidas en las diferentes dependencias de la entidad; las cuales se digitalizaron e indexaron en un|oficiales

100%. A la fecha se cumple con lo programado en cada trimestre.
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IV TRIMESTRE RESULTADO ANUAL
No. Fecha de Fecha
o ACTIVIDADES METAS PRODUCTO oo 4 A . RESULTADO
Actividad Inicio Terminaci6n AVANCES EVIDENCIAS % Proyectado %Ejecutado FINAL
En el primer trimestre se realizd la capacitacion y la prueba piloto, y se alcanzé a digitalizar e indexar 10
cajas, por lo tanto, las 171 cajas restantes se dividiran en 57 cajas X-200 para cada trimestre de la vigencia.
Avance en el escaneo e
En el segundo trimestre se cumplié la meta de digitalizar e indexar 61 cajas, alcanzando el 30% programado| indexacion de la
para el trimestre documentacién de archivo
central y archivo de
Avance en el tercer trimestre: Eii?momo :
qultallza;lon de la documentacionfp .o Lo del archivo Se cumplié la meta de digitalizar e indexar 103 cajas, alcanzando el 40% programado para el trimestre. \\172.26.1.6\pub\EVIDENCIAS
del Archivo Central y Patrimonio 1/03/2022 30/11/2022 100% 100% 100%
Digitalizar documentos |{propiliario para fines de consulta central digitalizada en Royal i SEGUIMIENTO PGD
con fines de consulta . Avance en el cuarto trimestre: PINAR\Gestidn Documental
Se cumplié la meta de digitalizar e indexar 70 cajas, alcanzando el 30% programado para el trimestre y el{2022\Trimestre
100% para la vigencia. IV\4.Digitalizar documentos
con fines de consulta\24.1
Digitalizacion Archivo
Central
A24 En el primer trimestre se digitalizé e index6 el 100% de la documentacién entregada por la Subdireccién de
Registro Inmobiliaro - SRI; se recibieron por parte de la SRI, 1981 documentos y todos se digitalizaron e
indexaron en el aplicativo Royal.
Cumpliendo con el 25% programado.
En el segundo trimestre se digitalizd e indexé el 100% de la documentacion entregada por la Subdireccién
de Registro Inmobiliaro - SR, se recibieron por parte de la SRI, 3585 documentos y todos se digitalizaron e
|ndexa_ron en el aplicativo Royal. ) Link\\172.26.1.6\pub\EVIDENCI
Cumpliendo con el 25% programado para el trimestre. AS SEGUIMIENTO PGD v
. . ; . PINAR\Gestidn Documental
ae Threnive. Contral y bariimonio|pacrimonio  digitalisada  en| 1/03/2022 | 30/11/2022 |A3NCE en el tercer rimestre: 2022\Trinestre 100% 100% 100%
I:m blllc o © re fl‘: ;’ an lto © ga i onto gitalizada e Se digitaliz6 e index6 el 100% de la documentacion entregada por la Subdireccién de Registro Inmobiliaro -| 1v\4.Digitalizar documentos o o ©
© arto para €8 de consulta. ova SRI. se recibieron por parte de la SRI, 4077 documentos y todos se digitalizaron e indexaron en el aplicativo|con  fines de consulta\24.2
Royal. Digitalizacidn Archivo
Cumpliendo con el 25% programado para el trimestre. Patrimonio
Avance en el cuarto trimestre:
Se digitaliz6 e indexd el 100% de la documentacion entregada por la Subdireccion de Registro Inmobiliaro -
SRI. se recibieron por parte de la SRI, 4899 documentos y todos se digitalizaron e indexaron en el aplicativo
Royal.
Cumpliendo con el 25% programado para el trimestre y el 100% para la vigencia.
Proyecté: Maria Alexandra Rodriguez Bolafios / Profesional Gestioén DocumentalW W INDICADORES
actividades programadas en el
Aprobé: Carlos Alfonso Quintero Mena / Subdirector(e) Gestién Corporativa 7 trimestre/ actividades desarrolladas 100%
/ en el trimestre
C actividades desarrolladas a la
fecha/ actividades programadas en el 100%

plan




