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1.INTRODUCCION

En cumplimiento del Decreto 4741 de 2005, que reglamenta la prevencion y el manejo de
residuos o desechos peligrosos- RESPEL generados en el marco de le gestion integral y que a su
vez regula los aspectos de generacion, almacenamiento, transporte, tratamiento y eliminacion
de este tipo de residuos, el Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico-
DADEP presenta el Plan de Gestion Integral de Residuos Peligrosos como un aporte de la entidad
a la salud de sus colaboradores y del ambiente, mediante el manejo y la disposicion final
adecuada de los residuos peligrosos, generados por las actividades propias.

El presente documento esta estructurado de acuerdo con lo establecido en el documento
“Lineamientos generales para la elaboracion de Planes de Gestion Integral de Residuos o
Desechos Peligrosos a cargo de generadores” que enmarca los conceptos presentados en el
Decreto 4741 de 2005 y establece los lineamientos a seguir para el manejo de los residuos
peligrosos y se formulan los componentes de: Prevencion y minimizacion, gestion interna,
gestion externa, y evaluacion y seguimiento de la generacion de RESPEL

En esta version del Plan, se incorporan los lineamientos establecidos en la Resolucion 851 de
agosto del 2022, Por la cual se desarrollan los articulos 2.2.7A.1.3, 2.2.7A.2.1, el numeral 3.1 del
articulo 2.2.7A.2.2, el numeral 3 del articulo 2.2.7A.2.4, el articulo 2.2.7A.4.2 y el articulo 2.2.7A.4.4
del Titulo 7A del Decreto 1076 de 2015 - Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y
Desarrollo Sostenible, sobre la gestion de los residuos de aparatos eléctricos y electronicos
(RAEE) y se dictan otras disposiciones, en cuyo marco la entidad revisd la aplicacion de la
normativa relacionada con las condiciones locativas y operativas requeridas en la bodega de
Residuos Peligrosos - RESPEL.

Por lo anterior, el Plan de Gestion de Residuos Peligrosos RESPEL, establece los direccionadores
del adecuado manejo de este tipo de residuos especiales que genera la entidad, y para ello crea
una estrategia de socializacion y sensibilizacion de estos al interior de la entidad. Es importante
anotar, que el PIGA, contempla de manera general, los principales aspectos del Plan de Gestion
Integral de Residuos Peligrosos.

La version 2023 del presente Plan, mantiene, los aspectos que fueron observados por la Secretaria
Distrital de ambiente -SDA -en la vista de evaluacion, control y seguimiento de la vigencia 2020-
2021; los cuales se centraron en la inclusion de alternativas de prevencion y minimizacion, las
frecuencias horarias y rutas de recoleccion, medios o equipos de carga y movilizacion, ubicacion
del espacio de almacenamiento de residuos o desechos peligrosos.

Al respecto es importante establecer que en las vigencias 2022 y 2023 no se realizo visita de

evaluacion, control, y seguimiento ECS, por parte de la Secretaria Distrital de Ambiente, por lo
que no existen lineamientos nuevos a ser incorporados en la presente version el Plan.
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De las ultimas observaciones allegadas por la SDA, se reforzaron los componentes de Manejo
Externo Ambientalmente Seguro: que solicita verificar los tipos de tratamientos de residuos
peligroso segun sus caracteristicas de peligrosidad, los gestores autorizados y las empresas
encargados del transporte de RESPEL; para la Ejecucion, Seguimiento y Evaluacion incluir
indicadores que permitan verificar los avances en el cumplimiento de objetivos planteados, asi
como detectar desviaciones o irregularidades, con el fin de hacer correcciones pertinentes.

Adicionalmente, la presente version del plan, acoge la actualizacion de los formatos anexos, los
cuales fueron estandarizados en el Sistema Integrado de Gestion de la entidad.

Finalmente se hace la aclaracion, que la presente version del PLAN de la vigencia 2024,
corresponde a una version preliminar, ya que la misma podria ser ajustada en el primer trimestre
segun lineamentos de la nueva administracion Distrital, sin embargo, la presente version reporta
los datos técnicos y cifras generados en la presente vigencia. De requerirse, se volvera a realizar
el cargue del documento actualizado.
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2. ELEMENTOS ESTRATEGICOS
2.1 Misidn

Contribuir al mejoramiento de la calidad de vida en Bogota, por medio de una eficaz defensa del
espacio publico, de una Optima administracion del patrimonio inmobiliario de la ciudad y de la
construccion de una nueva cultura del espacio publico, que garantice su uso y disfrute colectivo
y estimule la participacion comunitaria.

2.2 Vision

En 2024, el Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico sera una entidad
reconocida a nivel distrital y nacional como lider en la proteccion integral del espacio publicoy
del patrimonio inmobiliario distrital, la gestion del conocimiento urbanistico de los bienes de
uso publico y fiscales del nivel central de Bogota, y por promover la participacion ciudadana, la
corresponsabilidad y la coordinacion interinstitucional.

2.3 Objetivos Estrategicos

Contribuir al incremento del uso, goce y disfrute del patrimonio inmobiliario distrital y el espacio
publico, con acceso universal a la ciudadania.

Aumentar la oferta cuantitativa, cualitativa y la equidad territorial del patrimonio inmobiliario
distrital y el espacio publico.

Mejorar la coordinacion interinstitucional con todas las entidades que tienen competencia en
materia de espacio publico, asi como la comunicacion con los grupos de interés y de valor.

Fortalecer la capacidad institucional en el marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion,
bajo los enfoques de una gestion orientada a resultados, la eficiencia en el manejo de recursos,
la transparencia, el gobierno abierto y la participacion de los grupos de interés.

2.4 Estrategias

Cultura Ciudadana: Promover la corresponsabilidad y los cambios de habitos de convivencia
de la ciudadania, a partir del reconocimiento del valor de las normas y la autorregulacion
individual y colectiva para la defensa del espacio publico.

Alianza publica, privada y comunitaria: Implementar de forma eficaz instrumentos para la

Administracion del Patrimonio Inmobiliario Distrital y la sostenibilidad del espacio publico, en
cooperacion con actores gubernamentales, privados y sociales.
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Gestion del conocimiento: Implementar un sistema de informacion interoperable para la
planeacion, disefio y generacion de espacio publico, el mejoramiento en la toma de decisiones
y la generacion de valor agregado en la informacion producida.

Madurez tecnoldgica: Transformar a las tecnologias de la informacion en un aliado estratégico
en el logro de los objetivos de la Entidad, a través de la implementacion de esquemas de
gobernabilidad.

Fortalecimiento de la Gestion juridica: Fortalecer la defensa juridica del patrimonio
inmobiliario del distrito, con eficacia en la prevencion del dafio antijuridico, eficiencia en los
procesos y procedimientos y mejoramiento continuo en la gestion del conocimiento juridico.

Gestion social: Articular integralmente los mecanismos que promueven la participacion, el
control social, la inclusion y la vinculacion efectiva de los diferentes actores para el
mejoramiento de la gestion institucional y el logro de los objetivos misionales.

Innovacion administrativa: Promover el analisis de problemas administrativos, aprovechando
la inteligencia colectiva para la generacion de valor agregado y la mejora continua en el manejo
de recursos institucionales.

2.5 Politicas del Sistema de Gestion

El Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico trabajando por la
satisfaccion de sus usuarios y partes interesadas y cumpliendo los requisitos legales y
organizacionales aplica las politicas del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG, las

cuales se presentan a continuacion:

Tabla 1. Politicas del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG

Dimension MIPG No. Politicas de Gestion y Desempefio Institucional Dependencia lider gzl:':::plementaaon dela
1 Gestion Estratégica Del Talento Humano Subdireccién de Gestion Corporativa
1. Talento Humano
2 Integridad Subdireccién de Gestion Corporativa
3 Planeacion Institucional Oficina Asesora de Planeacion
2. Direccionamiento
Estratégicoy 4 Compras y Contratacion Publica Oficina Juridica
Planeacion
5 Gestion Presupuestal y Eficiencia del Gasto Publico | Subdireccién de Gestién Corporativa
6 Fortalecimiento Organizacional y Simplificacion de | Oficina Asesora de Planeacion y Subdireccion de
3. Gestion con Procesos Gestion Corporativa
Valores para
Resultados 7 Gobierno Digital Oflcma. de. Tecnologia de la Informacién y las
Comunicaciones
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Dimension MIPG No. Politicas de Gestién y Desempefio Institucional Dependencia lider gzl:’:::plementaaon dela
8 Seguridad Digital Oflcma. de. Tecnologia de la Informacién y las
Comunicaciones
9 Defensa Juridica Oficina Juridica
10 Mejora Normativa Oficina Juridica
1 Servicio al Ciudadano Subdireccion de Gestion Corporativa
12 Racionalizacion de Tramites Subdireccion de Gestion Corporativa
13 Participacion Ciudadana en la Gestion Publica Of|C|.n’a Asesora .de Planeacion y Subdireccion de
Gestion Corporativa
Componente | Gestion Ambiental (Componente) Subdireccién de Gestion Corporativa
4. Evaluacion de 14 Segylm!ento y Evaluacion del Desempefio Oficina Asesora de Planeacién
Resultados Institucional
15 Gestion Documental (Politica de Archivos y Gestion Subdireccion de Gestion Corporativa
Documental)
5. Informaciény 16 Transparencia, Acceso a la Informacion Publicay Oficina Asesora de Planeacion y Subdireccion de
Comunicacién Lucha Contra la Corrupcién Gestion Corporativa
17 Gestion de la informacion estadistica Of|cma. de. Tecnologia de la Informacion y las
Comunicaciones
6. Gest_lor_l del ” - - Oficina Asesora de Planeacion y Subdireccion de
Conocimientoy la 18 Gestion del Conocimiento y la Innovacion - .
Iy Gestion Corporativa
Innovacién
7. Control Interno 19 Control Interno Oficina Asesora de Planeacion

2.6 Estructura Funcional

Para el desarrollo de la misionalidad de la Entidad y el cumplimiento de sus competencias,
mediante Decreto Numero 138 del 22 de abril de 2002 se modificd la estructura organizacional
del DADEP; posteriormente modificado parcialmente por los Decretos Distritales 092 de 2006,
y el Decreto 369 de 2008.

En el 2022, con el Decreto 478, consecuente con el estudio técnico de redisefio institucional,
se modifico la estructura organizacional con el fin de actualizar y optimizar el desarrollo de las
funciones a cargo de las diferentes dependencias que integran el DADEP, asi como para dar
cumplimiento a la ley 1952 de 2019 modificada por la ley 2094 de 2021, respecto a la creacion
de la Oficina de Control Disciplinario Interno.

Es asi, como el DADEP cuenta con una estructura organizacional y funciones, fundamentada en
criterios que persiguen la integridad de los procesos a cargo de la Entidad, a través de una
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estructura plana y flexible, con un enfoque gerencial y coordinado como se observa en el
siguiente organigrama:

Imagen 1. Organigrama
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2.7 Mapa de Procesos

Por otra parte, el Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico, cuenta con
14 procesos para el logro de sus objetivos misionales, inventario que se presenta en la siguiente

tabla:
Tabla 2. Procesos institucionales
Procesos institucionales
Direccionamiento Estratégico. Procesos relativos al establecimiento de politicas
. ] ] y estrategias, objetivos, provision de
Estratégicos 3 Atencion a la Ciudadania comunicacién, aseguramiento de la
- -l - . disponibilidad de recursos necesarios y revision
Administracién y Gestion del Observatorio y la ponibricac y
o S . por la Direccion.

Politica de Espacio Publico de Bogota

Inventario General del Espacio Publico y Bienes

Fiscales.

— — — — Procesos que proporcionan el resultado previsto

Misionales 3 Administracion del Patrimonio Inmobiliario por la Entidad en cumplimiento de su objeto

Distrital. social.

Defensa del Patrimonio Inmobiliario Distrital.

Gestion de la Tecnologia y la Informacion L

Procesos para la provision de los recursos
Soporte 5 Gestion Juridica. necesarios en los procesos, estratégicos,
misionales, de medicion, analisis y mejora.
Gestion Documental.

Proceso: Gestion de Recursos

Procedimiento o Documento: N/A



Plan de Gestion Integral de Residuos Peligrosos-RESPEL-

o Proceso Gestion de Recursos Codigo SGIMIPG 127-PPPGR-03
| | DEFENSORIA DEL Vigencia desde 29/01/2024
A2 | Eseacio pusLico | BOGOT/\ : -

Pagina 10de 61

Procesos institucionales

Gestion de Recursos.

Gestion del Talento Humano.

Control Interno Disciplinario

Procesos para la verificacion y mejora continua
de la organizacion.

Verificaciony

j 3 Verificacion y Mejoramiento Continuo.
Mejora

Evaluacion y Control.

El diagrama del mapa de procesos es el siguiente:

Imagen 2. mapa de procesos DADEP

Procesos de
Verificacion y Mejora

Entradas Salidas
Demandas, necesidades Generacion de valor
y problemas publico
Grupos de valory Grupos de valory

partes interesantes partes interesantes

ggMUOJGAR = ADMINSTRATIVO DE LA v*‘
£y | DEFENSORIA DEL | oGy
EL HOGAR [:7) Procesos de Soporte senizone: | ESPACIO PUBLICO OT,\

2.8 Procesos y procedimientos

Al interior de la Entidad, se desarrollan las actividades requeridas para el cumplimiento de sus
objetivos, tomando como enfoque y prioridad fundamental, al ciudadano como el eje
fundamental de la gestion, ejecutando los procedimientos que se indican a continuacion:
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Proceso Procedimiento

Procedimiento Comunicaciones Externas

Procedimiento Comunicaciones Internas

Procedimiento Redes sociales

Procedimiento Planeacion y Gestion Institucional
Procedimiento Control de documentos

Procedimiento Identificacion y evaluacion de requisitos legales
Procedimiento Planificacion Operativa del SIG

Procedimiento Participacion Ciudadana — Rendicion de cuentas
Procedimiento gestion del conocimiento y la innovacion

Direccionamiento
Estratégico

Atencion a la ciudadania |Procedimiento Atencion a la ciudadania

Administracion y gestion |Procedimiento Investigacion, gestion, desarrollo tecnoldgico e
observatorio y politica del|innovacion
espacio publico de Procedimiento Divulgacion e intercambio de informacion

Bogota Procedimiento Gestion de la politica distrital de espacio publico
Procedimiento cambio de uso de las zonas o bienes de uso
publico

Procedimiento consolidacion del inventario general de espacio
Procedimiento Consolidacion del Inventario General de Espacio
Publico y Bienes Fiscales
Procedimiento Incorporacion Entrega Anticipada de Zonas de
Cesion
Procedimiento Incorporacion Entrega de Zonas de Cesion vy
Entrega Parcial
Procedimiento Incorporacion Entrega Simplificada de Zonas de
Cesion
Procedimiento Toma de Posesiéon de Areas con Vocacion de
Uso Publico
Procedimiento Toma de Posesion de Zonas de Cesion
Procedimiento Toma de Posesion de Zonas destinadas a uso
publico sefaladas en los actos administrativos resultantes de
procesos de Legalizacion, Regularizacion Urbanistica
Formalizacion
Procedimiento Toma de Posesion por Sector Antiguo |
Consolidado
Procedimiento acciones administrativas de contribucion por
valorizacion

Administracion del Procedimiento Administracion de Bienes Publicos y Fiscales del
Patrimonio Inmobiliario |Nivel Central

Distrital. Procedimiento Administracion Directa

Procedimiento concepto previo de la conveniencia técnica
juridica de la aceptacion de bienes inmuebles ofrecidos a titulo

Inventario General del
Espacio Publico y Bienes
Fiscales.
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Proceso Procedimiento

de dacion de pago
Procedimiento conformacion, funcionamiento y control de los
distritos especiales de mejoramiento y organizacion sectorial —
DEMOS proceso administracion del patrimonio distrital
Procedimiento control administrativo del inventario general de
espacio publico y bienes fiscales
Procedimiento de saneamiento de documentos de entrega
Procedimiento exencion y/o exclusion del impuesto predial
Procedimiento Tramite de asociaciones publico-privadas — APP
Procedimiento enajenacion de Bienes Fiscales
Procedimiento Defensa Preventiva y Persuasiva
Defensa del Patrimonio [Procedimiento Defensa Administrativa

Inmobiliario Distrital. [Procedimiento Espacio Publico Resiliente
Procedimiento Pedagogia del Espacio Publico
Procedimiento Mantenimiento y Soporte de la Infraestructura
Tecnoldgica
Procedimiento de activos de informacion
Procedimiento Creacion de usuarios
Procedimiento Seguridad de la Informacion
Procedimiento Sistemas de Informacion
Procedimiento gestionar los acuerdos de servicio
Procedimiento Gestionar la identificacion y construccion de
soluciones
Procedimiento Gestionar proyectos
Procedimiento Asegurar el establecimiento y mantenimiento del
marco de referencia de gobierno
Procedimiento Gestionar la aceptacion del cambio
Gestion de la Informacion|Procedimiento Gestionar los activos

y la Tecnologia. Procedimiento gestionar la configuracion
Procedimiento gestionar Incidentes de Seguridad de la
Informacion

Procedimiento Gestionar el Entorno

Procedimiento revisar la infraestructura Tl

Procedimiento Gestionar la operacion de servicios externos de
Tl

Procedimiento Ejecucion de las Actividades Operativas Servicios
Tl

Procedimiento Gestionar Operaciones

Procedimiento Gestionar Problemas

Procedimiento Asegurar el establecimiento y mantenimiento del
marco de referencia de gobierno

Procedimiento Asegurar la entrega de beneficios

Proceso: Gestion de Recursos Procedimiento o Documento: N/A
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Proceso Procedimiento

Procedimiento Asegurar la optimizacion del riesgo
Procedimiento Asegurar la optimizacion de recursos
Procedimiento asegurar el compromiso de los interesados
Procedimiento Definir la politica de continuidad del negocio, sus
objetivos y alcance

Procedimiento Gestionar la continuidad

Procedimiento Mantener una estrategia de continuidad
Procedimiento Revisar, mantener y mejorar el Plan de
Continuidad

Procedimiento Actos Administrativos

Procedimiento Comité de Conciliacion

Gestion Juridica Procedimiento Defensa Judicial

Procedimiento Emision de Conceptos

Procedimiento Segunda instancia de los procesos policivos
Procedimiento Adquisicion y Administracion de Bienes
Servicios.

Procedimiento cobro persuasivo

Procedimiento cumplimiento de providencias judiciales y de
acuerdos derivados de la aplicacion de un mecanismo
alternativo de solucion de conflictos — MASC

Procedimiento reconocimiento contable de las cuentas por
cobrar y deterioro de cartera

Procedimiento reconocimiento contable del patrimonio
inmobiliario distrital en aplicacion del marco normativo contable
para entidades de gobierno

Procedimiento Control Operacional Seguimiento y Medicion.
Procedimiento Archivo de Documentos

Procedimiento Control de Registros

Procedimiento Vinculacion y Administracion del Servidor
Publico.

Procedimiento evaluaciones médicas ocupacionales
Procedimiento Gestion de Actos y Condiciones Inseguras
Gestion del Talento Procedimiento gestion del cambio

Gestion de los Recursos.

Gestion Documental

Humano Procedimiento Inspecciones Planeadas
Procedimiento Investigacion de Incidentes y Accidentes de
Trabajo.

Procedimiento registros y estadisticas SST
Procedimiento Teletrabajo

Verificacion y Procedimiento planes de mejora
Mejoramiento Continuo |Procedimiento administracion de los riesgos
Procedimiento Auditorias Internas
Procedimiento plan de mejora auditoria

Evaluacién y Control
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Proceso Procedimiento

Procedimiento planeacion, elaboracion y seguimiento del plan
anual de auditoria

Control Disciplinario

Procedimiento de Control Disciplinario Interno
Interno

3.GENERALIDADES DEL PLAN

3.1 Marco Conceptual

3.1.1 Definiciones

Para la construccion de este plan, es importante precisar las siguientes definiciones:

Almacenamiento: Es el depdsito temporal de un residuo en un espacio fisico definido y por un
tiempo determinado con caracter previo a su aprovechamiento y/o valorizacidn, tratamiento y/o
disposicion final.

Aprovechamiento y/o Valorizacion: Es la utilizacidn de residuos mediante actividades tales como
separacion en la fuente, recuperacion, transformacion y reutilizacion de los mismos, permitiendo
la reincorporacion en el ciclo econédmico y productivo con el fin de generar un beneficio
econdmico y social y de reducir los impactos ambientales y los riesgos a la salud humana
asociados con la produccion, manejo y disposicion final de los residuos.

Caracterizacion de los residuos: Determinacion de las caracteristicas cualitativas y cuantitativas
de un residuo solido, identificando contenidos y propiedades de interés con una finalidad
especifica.

Disposicion final de residuos solidos peligrosos: Actividad de incinerar en dispositivos especiales
o depositar en rellenos de seguridad residuos peligrosos, de tal forma que no representen riesgo
ni causen dafno a la salud o al ambiente.

Etiqueta: Informacion impresa que se hace sobre el riesgo que puede representar una mercancia,
por medio de colores o simbolos; se ubica sobre los diferentes empaques o embalajes de las
mercancias.

Generador. Cualquier persona cuya actividad produzca residuos o desechos peligrosos. Si la
persona es desconocida sera la persona que esta en posesion de estos residuos. El fabricante o
importador de un producto o sustancia quimica con propiedad peligrosa, para los efectos del
presente decreto se equipara a un generador, en cuanto a la responsabilidad por el manejo de
los embalajes y residuos del producto o sustancia.

Gestion integral de residuos: Es el conjunto de operaciones y disposiciones encaminadas a dar a
los residuos producidos el destino mas apropiado desde el punto de vista ambiental, de acuerdo
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con sus caracteristicas, volumen, procedencia, costos, tratamiento, posibilidades de
recuperacion, aprovechamiento, comercializacion y disposicion final.

Gestor de residuos peligrosos: Persona natural o juridica que presta los servicios de recoleccion,
transporte, tratamiento, aprovechamiento o disposicion final de residuos peligrosos dentro del
marco de la gestion integral y cumpliendo con los requerimientos de la normatividad vigente.

Incineracion: Es el procedimiento de oxidacion térmica mediante el cual los residuos son
convertidos en presencia de oxigeno, en gases y restos solidos incombustibles.

Minimizacion: Es la racionalizacion y optimizacion de los procesos, procedimientos y actividades
que permite la reduccion de los residuos generados y sus efectos en el lugar que se producen.

Plan de Gestion de Devolucion de Productos Post-consumo. Instrumento de gestion que
contiene el conjunto de reglas, acciones, procedimientos y medios dispuestos para facilitar la
devolucion y acopio de productos post-consumo que al desecharse se convierten en residuos
peligrosos, con el fin de que sean enviados a instalaciones en las que se permitiran su
aprovechamiento y/o valorizacion, tratamiento y/o disposicion fina! controlada.

Plan de contingencia: Programa de tipo preventivo y reactivo desarrollado por la empresa, para
el control de una emergencia que se produzca durante el manejo, transporte y almacenamiento
de mercancias peligrosas, con el proposito de mitigar las consecuencias y reducir los riesgos, asi
como para regresar a la normalidad con el minimo de consecuencias negativas para la poblacion
y el medio ambiente.

Posesion de residuos o desechos peligrosos. Es la tenencia de esta clase de residuos con animo
de sefior y dueno, sea que el duefio o el que se da por tal, tenga la cosa por si mismo, o por otra
persona que la tenga en lugar y a nombre de él.

Precaucion en ambiente: Es el principio segun el cual cuando exista peligro de dafio grave e
irreversible, la falta de certeza cientifica absoluta no debera utilizarse como razon para postergar
la adopcion de medidas eficaces para impedir la degradacion del medio ambiente.

Precaucion en salud: Es el principio de gestion y control de la organizacion estatal, empresarial y
ciudadana, tendiente a garantizar el cumplimiento de las normas de proteccion de la salud
publica, para prevenir y prever los riesgos a la salud de las personas y procurar mantener las
condiciones de proteccion y mejoramiento continuo.

Receptor. El titular autorizado para realizar las actividades de almacenamiento, aprovechamiento
y/o valorizacion (incluida la recuperacion, el reciclado o la regeneracion), el tratamiento y/o la
disposicion final de residuos o desechos peligrosos.

Reciclaje: Procesos mediante los cuales se aprovechan y transforman los residuos solidos
recuperados y se devuelven a los materiales sus potencialidades de reincorporacion como
materia prima para la fabricacion de nuevos productos.
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Relleno de seguridad: Relleno con caracteristicas especiales para el confinamiento y aislamiento
temporal de residuos solidos peligrosos, hasta tanto se desarrollen tecnologias que permitan su
disposicion final.

Residuo o desecho. Es cualquier objeto, material, sustancia, elemento o producto que se
encuentra en estado solido o semisolido, o es un liquido o gas contenido en recipientes o
depdsitos, cuyo generador descarta, rechaza o entrega porque sus propiedades no permiten
usarlo nuevamente en la actividad que lo generd 6 porqgue la legislacion o la normatividad vigente
asi lo estipula.

Reutilizacion: Prolongacion y adecuacion de la vida util de los residuos solidos recuperados y que
mediante tratamientos minimos devuelven a los materiales su posibilidad de utilizacion en su
funcion original en alguna relacionada, sin que para ello requieran de adicionales procesos de
transformacion.

Riesgo: Medida de la probabilidad de que un dafio a la vida, a la salud, a alguna propiedad y/o al
ambiente pueda ocurrir como resultado de un peligro dado.

Rotulo: Advertencia que se hace sobre el riesgo de una mercancia por medio de colores o
simbolos; que se ubican sobre las unidades de transporte.

Tenencia. Es la que ejerce una persona sobre una cosa, no como dueno, sino en lugar o a nombre
del dueno.

Separacion en la fuente: Clasificacion de las basuras y residuos solidos en el sitio donde se
generan. Su objetivo es separar los residuos que tienen un valor de uso indirecto, por su potencial
de reutilizacion, de aquellos que no lo tienen, mejorando asi sus posibilidades de recuperacion.
Por otra parte, se adoptan las siguientes clasificaciones de residuos solidos

3.1.2 Clasificacion de los residuos peligrosos
El Decreto 4741 de 2005 establece cuales son los residuos peligrosos (RESPEL) y los Aparatos
Eléctricos y Electrénicos (AEE), ademas de los lineamientos y requisitos de los sistemas de

recoleccion. Por otra parte, la gestion de los mismos, se establece en la Resolucion 851 de 2022.
Como se observa en la siguiente imagen:
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Imagen 3 Clasificacion de residuos

RESIDUOS NO PELIGROSOS

o Biodegradables

e  Reciclables

e Inertes

o Comunes

e Especiales (Rcd s, llantas, etc.)

RESIDUOS PELIGROSOS

r D | o  Explosivos
e  Gases (comprimidos licuados o disueltos a baja presion)
e Liquidos inflamables
e Solidos Inflamables
e  Sustancias Oxidantes, peroxidos organicos
e  Sustancias venenosas o infecciosas
e  Materiales radioactivos
4 e  Sustancias corrosivas

e miscelaneos

A

Tipos de residuos:

Residuo o desecho peligroso: Es aquel residuo o desecho que por sus caracteristicas corrosivas,
reactivas, explosivas, toxicas, inflamables, infecciosas o radiactivas puede causar riesgo o dafio
para la salud humana y el ambiente.

Asi mismo, se considera residuo o desecho peligroso los envases, empaques y embalajes que
hayan estado en contacto con ellos.

Caracteristicas de peligrosidad de los residuos o desechos peligrosos (anexo 2 decreto 4741 de
2015)

Corrosivo: Caracteristica que hace que un residuo o desecho por accion quimica, pueda causar
dafios graves en los tejidos vivos que estén en contacto o en caso de fuga puede dafar
gravemente otros materiales, y posee cualquiera de las siguientes propiedades:

v’ Ser acuoso y presentar un pH menor o igual a 2 o mayor o igual a 12.5 unidades.

v'Ser liquido y corroer el acero a una tasa mayor de 6.35 mm por afio a una temperatura de ensayo
de 55 °C.

Proceso: Gestion de Recursos Procedimiento o Documento: N/A



Gestion de Recursos 127-PPPGR-03

29/01/2024
7
18 de 61

Reactivo: Es aquella caracteristica que presenta un residuo o desecho cuando al mezclarse o
ponerse en contacto con otros elementos, compuestos, sustancias o residuos tiene cualquiera
de las siguientes propiedades:

Generar gases, vapores y humos toxicos en cantidades suficientes para provocar dafos a la salud
humana o al ambiente cuando se mezcla con agua.

Poseer, entre sus componentes, sustancias tales como cianuros, sulfures, peroxidos organicos
que, por reaccion, liberen gases, vapores o humos toxicos en cantidades suficientes para poner
en riesgo la salud humana o el ambiente.

Ser capaz de producir una reaccion explosiva o detonante bajo la accion de un fuerte estimulo
inicial o de calor en ambientes, confinados.

Aquel que produce una reaccion endotérmica o exotérmica al ponerse en contacto con el aire,
el agua o cualquier otro elemento o sustancia.

Provocar o favorecer la combustion.

Explosivo: Se considera que un residuo (o mezcla de residuos) es explosivo cuando en estado
solido o liquido de manera espontanea, por reaccion quimica, puede desprender gases a una
temperatura, presion y velocidad tales que puedan ocasionar dafio a la salud humana y/o al
ambiente, y ademas presenta cualquiera de las siguientes propiedades:

Formar mezclas potencialmente explosivas con el agua.

Ser capaz de producir facilmente una reaccion o descomposicion detonante o explosiva a
temperatura de 25 °Cy presion de 1.0 atmosfera.

Ser una sustancia fabricada con el fin de producir una explosion o efecto pirotécnico
Inflamable: Caracteristica que presenta un residuo o desecho cuando en presencia de una fuente
de ignicion, puede arder bajo ciertas condiciones de presion y temperatura, o presentar

cualquiera de las siguientes propiedades:

Ser un gas que a una temperatura de 20 °C y 1.0 atmosfera de presion arde en una mezcla igual
o menor al 13% del volumen de aire.

Ser un liquido cuyo punto de inflamacion es inferior a 60 °C de temperatura, con excepcion de
las soluciones acuosas con menos de 24% de alcohol en volumen.
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v" Ser un sélido con la capacidad bajo condiciones de temperatura de 25 °C y presion de 1.0
atmosfera, de producir fuego por friccion, absorcion de humedad o alteraciones quimicas
espontaneas y quema vigorosa y persistentemente dificultando la extincion del fuego.

v' Ser un oxidante que puede liberar oxigeno y, como resultado, estimular la combustidn y aumentar
la intensidad del fuego en otro material.

Infeccioso: Un residuo o desecho con caracteristicas infecciosas se considera peligroso cuando
contiene agentes patdgenos; los agentes patdgenos son microorganismos (tales como bacterias,
parasitos, virus, rickettsias y hongos) y otros agentes tales como priones, con suficiente virulencia
y concentracion como para causar enfermedades en los seres humanos o en los animales.

Radiactivo: Se entiende por residuo radioactivo, cualquier material que contenga compuestos,
elementos o isétopos, con una actividad radiactiva por unidad de masa superior a 70 K Bg/Kg o
2nC/g, capaces de emitir, de forma directa o indirecta, radiaciones ionizantes de naturaleza
electromagnética que en su interaccion con la materia produce ionizacion en niveles superiores
a las radiaciones naturales de fondo.

Toxico: Se considera residuo o desecho toxico aquel que en virtud de su capacidad de provocar
efectos bioldgicos indeseables o adversos puede causar dafio a la salud humana y/o al ambiente.
Para este efecto se consideran toxicos los residuos o desechos que se clasifican de acuerdo con
los criterios de toxicidad (efectos agudos, retardados o cronicos y eco- toxicos).

v' Residuo no peligroso:

Son aquellos residuos generados, que no presentan riesgo para la salud humana y/o el medio
ambiente. Se clasifican en:

Biodegradable: Tipo de residuo compuesto por aquellos restos quimicos o naturales que se
descomponen facilmente. Se encuentran los residuos alimenticios, polvo, servilletas, papel
higiénico, papeles no aptos para reciclaje, madera entre otros.

Reciclables: Son los residuos no se descomponen facilmente y pueden volver a ser utilizados en
procesos productivos como materia prima. Entre estos residuos se encuentran: papel de oficina,
carton, plastico numerado, bolsas y recubrimiento de vehiculos plastico chatarra, envases de
vidrio, entre otros.

Inertes o inorganicos: Es un residuo que no se descompone ni se transforman en materia prima
y su degradacion natural requiere grandes periodos de tiempo. Entre estos se encuentran: el
icopor, la espuma, el papel carbdn empaques, cauchos, las llantas, papel o cartén plastificado o
con cera.
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Comunes: Residuo no peligroso compuesto por aquellos generados en el desempefio normal de
las actividades de oficina, cafeterias, tales como: vasos desechables, pitillos, lapiceros usados,

papel.
3.2 Estructura Del Plan
La formulacion del Plan esta estructurado en 4 componentes: Prevencion y minimizacion,

Manejo interno ambientalmente seguro, Manejo externo ambientalmente seguro, Seguimiento y
evaluacion

3.2.1 Componente 1: Prevencion Y Minimizacion

Este componente estd enfocado en los siguientes aspectos:

Evaluacion de las actividades que se realizan al interior de la entidad para identificar los residuos
que se generan.

|dentificacion, clasificacion y evaluacion de las caracteristicas de los residuos peligrosos
generados.

Para ello se cuenta con los siguientes instrumentos:

Formatos de inspeccion tanto de las fuentes luminicas como de los puntos eléctricos
Hojas de seguridad de los Residuos Peligrosos
Matriz de Identificacion y Clasificacion de los RESPEL

Alternativas de prevencion y minimizacion:

La entidad, establece diversas alternativas para prevenir tanto el consumo de elementos que
deriven en la generacion de residuos peligrosos, como para la minimizacion de los efectos
secundarios que estos residuos puedan presentar al ambiente, y a la salud y bienestar de los
colaboradores del DADEP. Entre las alternativas desarrolladas se destacan:

Revision de estudios previos, de los procesos de adquisicion de elementos que pueden generar
residuos peligrosos, (pinturas, solventes, insumos quimicos, etc.), para la inclusion de clausulas
ambientales que permitan prevenir y minimizar las posibles afectaciones ambiental

Inclusion de clausula ambiental parara el cumplimiento normativo en el manejo de insumos y
repuestos en el mantenimiento de los vehiculos de la entidad (aceites, llantas, RAEES, etc.)

Evaluacion del gestor autorizado para la entrega de los RESPEL de la entidad, que garanticen el
adecuado manejo y disposicion final de los mismos
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v" Programacion semestral para la entrega de los RESPEL de la entidad, que minimicen el riesgo de
almacenamiento por largos periodos en la entidad

v' Jornadas de inspeccioén al cuarto de RESPEL, para verificacion del cumplimiento normativo de
almacenamiento temporal de los RESPEL, locativo (adecuacion) y de registro (bitacora)

v" Actualizacion anual del PGIRESPEL de la entidad.

Estas estrategias que se presentan de manera general en la administracion y se complementan
en las presentada en el item 3.5. Estrategias de minimizacion, donde se establecen las estrategias
especificas para cada tipo de RESPEL.

3.2.2 Componente 2: Manejo interno ambientalmente seguro

Para garantizar la seguridad frente al riesgo de exposicion que pueden presentar los
colaboradores de la entidad a los RESPEL generados, se tienen 2 lineas de accion:

LINEA 1

Esquema de identificacion y marcacion de las condiciones de manejo, acopio, transporte y
seguimiento en la generacion de cada uno de los tipos de residuos peligrosos que maneja la
entidad, los cuales que fueron identificados en la Tabla 1. Residuos peligrosos y especiales por
area generadora

Ficha de Acopio de residuos peligrosos:

Bajo la clasificacion del sistema globalmente armonizado SGA, las areas de acopio de los residuos
peligrosos deberan estar marcadas de forma clara, legible e indeleble. La etiqueta usada tendra
un tamano minimo de 10 por 10 cm. Asi mismo, se da conformidad a lo establecido en la NTC
1692, la cual, define las condiciones de transporte de mercancias peligrosas, clasificacion,
rotulado, y etiquetado.

Para el disefio de una etiqueta se deberan tener presente los siguientes elementos constitutivos:
v |ldentificacion del residuo Nombre, estado fisico, cantidad y peso.

v ldentificacion del generador y del destinatario Datos de contacto de la empresa generadora y de
la empresa que recibira el residuo para su disposicion.

v' Consejos de prudencia y pictograma de precaucion: Un consejo de prudencia es una frase (o un
pictograma o ambas cosas a la vez) que describe las medidas recomendadas que deberian
tomarse para minimizar o prevenir efectos adversos causados por la exposicion a un producto
de riesgo, o por una manipulacion o almacenamiento inapropiados de un producto peligroso.
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v’ Palabra de advertencia Una palabra de advertencia sirve para indicar la mayor o menor gravedad
del peligro y alertar al lector de la etiqueta sobre un posible peligro. Las palabras empleadas en el
SGA son “Peligro” y “Atencion”. La primera se usa para las categorias mas graves de peligro,
mientras que la sequnda se reserva para categorias menos graves.

v Indicacion de peligro Estas indicaciones son frases asignadas a una clase y categoria de peligro
que describen la indole de este ultimo para el producto peligroso de que se trate, incluyendo,
cuando proceda, el grado de peligro.

v (opcional) Diamante de seguridad NFPA 704: es el codigo que explica el "diamante de
materiales peligrosos” establecido por la Asociacion Nacional de Proteccion contra el Fuego
(inglés: National Fire Protection Association), utilizado para comunicar los riesgos de los
materiales peligrosos. Es importante para ayudar a mantener el uso seguro de productos
quimicos.

Las cuatro divisiones tienen colores asociados con un significado. El azul hace referencia a los
peligros para la salud, el rojo indica la amenaza de inflamabilidad y el amarillo el peligro por
reactividad: es decir, la inestabilidad del producto.

A estas tres divisiones se les asigna un numero de O (sin peligro) a 4 (peligro maximo). Por su
parte, en la seccion blanca puede haber indicaciones especiales para algunos materiales,
indicando que son oxidantes, corrosivos, reactivos con agua o radiactivos.

Imagen 4. Diamante de seguridad
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Por lo anterior, la entidad mantiene el siguiente modelo de etiqueta de acopio:

Imagen 5. Modelo de etiqueta SGA

ETIQUETA SGA
ATENCION EL RESIDUO

LUMINARIA CONTIENE VAPOR DE

MERCURIO

INDICADORES DE PELIGRO

COMPOSICION DEL RESIDU O

ESTADO ASICO
soupo I vauipo [} caseoso

d IMFLAMVEE L IDAD
PESO Kg - CAMNTIDAD - é SALUD
DATOS DE GENERA DOR 0 REAC T DAl
DA DER |

Mo aplica
| =

DNRECCHIM Peligroso para €l P eligroso para la salud

TELEFOMO DE O MNTACTO: ambiente por aspiacon

DATOS DE ENTREGA CONSEJOS DE PRUDENC A
MOMBRE DE LA ERMIPRESS. Colocar el residuo de tal forma gue se evite su ruptura.
DESTIMN O E | residuo es muy fragil

TELEFOM O DE OO MNTACTO: La aspiracion de los vapores es nocivo para la salud.
FECHA DE ENWVIO:
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Las fichas de manejo que se relacionan a continuacion tienen por objetivo resumir la informacion
que debe ser utilizada para el manejo en condiciones de operacion normal y de contingencia, las
cuales son socializadas con el personal de la entidad que tiene injerencia en su manipulacion.

Cada ficha contiene la siguiente informacion:

ASENENEN

Es

Nombre del residuo y composicion estimada. Pictograma de clasificacion
Manipulacién / equipos de proteccidn personal requeridos.

Riesgo ocupacional / ambiental
Medidas de primeros auxilios y de contingencias

importante anotar, que para la vigencia 2023, la entidad actualizo estas fichas, acorde a los
lineamientos presentados por la SDA en su ultima vista de evaluacion control y seguimiento, y a

los lineamientos que le competen al DADEP de la Resolucion 0851 de 2022, incluyendo para cada
caso, el tipo y caracterizacion de los elementos generados como RESPEL por el DADEP, los

demas items se mantienen constantes.

Imagen 6,7 y 8. Fichas de manejo de RESPEL generados por la entidad

LUMINARIAS

PICTOGRAMA

ETIQUETA SGA DADEP
TIPOS DE LUMINARIAS

Fanel Led Sq Cuadrado Tuba Fluorecente Th BEombillc Led 240 [ Panel led redonda de 110-
BOzE0 40w de 14w Tubo Huorecente TS de 19w Limenes 10W 2400
empaotrar en cieloraso [L=F4 mm,o=T¢ [L=TZEcm] 1600 Tumen, Elanza de T200,50w, uz blanca de B000K
modulado con perfileria | mm) 100 Lumen, 8500 E500k, luz blanca, 100- material potencia 4l vatios
aAmstrang k., luz blanza 2401E0Hz, policarbonato, tipo bombilla led
MANIPULACION

Se debe evitar a todas costa la ruptura de cualquier luminaria, para evitar el escape de mercurio.
Prepararar previaments elementos de embalaje, preferiblemets en su empaque original, cartdn, plastico, espuma, ete, para
almacenar las luminariaz una vez retiradas. Segin &l tipo de luminaria 22 organizaran en cantidades de Facil manipulacion para

almacena

mi=enta g transporte, Cada paquete debera rotularse con la clasifiacion LUMIMNARIAS

NATURALEZA DE RIESGO

& @

El reziduo ez estable y MO comburents
El zontenido interior puede présentar compuestos con bage en mercurio, que =g un metal pezado

-Lainhalacidn de los compuestos tosicos, se puseden acumular &n &l organismo
-Los compuestos tdsicos pueden ser cancer genos

MEDIDAS DE PRIMERDS AUXILIOS

INHALACION

Trasladar al afectado a un lugar ventilado

PROTECCION PERSOMAL

CONTACTO PIEL

Lawar con abundante agua fria y desechar la ropa contaminada

CONTACTO OJOS

Mantener los ojos abiertos y lavar con abundante agua Fria. Femitir al medico

INGESTION

=i &gta consciente, brindar abundante agua. Remitir al medico

MEDIDAS DE CONTINGENCIA

En caso de ruptura y liber

Coma ez un metal pesado,

acion del compuesto inberno, en presencia de calor, puede vaporizarse algun porcentaje de mercurio.
e=perar & minutos alejados de la zona afectada para gie 22 precipite &l capor y pueda remowerse. Litilizar)
prioteccion respiratonia, quantes y gafas pars la limpieza de los residucs
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ETIQUETA SGA DADEP

TIPOS DE BAEE s

COMPUTADORES

FERIFERICDS

ELECTRODOMESTICOS

45150
44924 45160, 471301

CLASIFICACION MORRMATIVA: 41130,

CLASIFICACION MORMATIYA:
A1120, 45150
44924 AGIE0, 4721302

CLASIFICACION MORMATIY A
A1010, 4421708, 4451707, 4421602

MANIPULACION

Una wez dadas de baja los elememntos, estos se deben embalar de tal manera que e protejan de posibles golpesy
rupturas, Loz perifericos pequenios deben guardarse en cajas de manera que se evite su perdida o deterioro, Loz
elemntos de gran tamanio deben almacenerse evitando pasibles caidas de altura

NATURALEZA DE RIESGO

plomo, arsenica, ete.

«El reziduo es estable y MO comburente
=El conkenida inkerior puede presentar compuestos con base en diversos materiales pezados como mercurio,

Loz compuestos tasicos pueden ser cancerigenos

MEDIDAS DE PRIMERDS AUXILIDS

INHALACION

Mo Aplica

CONTACTO PIEL

Pozo Frobable

CARNTA
¥ CommEBSCAL

CONTACTO OJOS

Poco Probable

INGESTION

Poco Probable

MEDIDAS DE CONTINGENCIA

residuos

En caso de ruptura y iberacion de alqun compuesto internd, esperar b minutos alejados de la 2ona abectada para que
se precipite el vapor y pueda removerse. Liilizar proteccion respiratoria, guantes y gafas para la limpieza de los

TONERS
CARTUCHOS Y
TINTAS DE
IMPRESION

PICTOGRAMA

ETIQUETA 5GA DADEP
TIPOS DE TOMER ¥ CARTUCHO DE IMPRESION

KYOCERA LEXMARE

HPF TOMERS

HP TINTAS

Toner impresora
Lexmark,
G204H00

Toner Kyocera tk -3182
negro

Toner impresora HF CE390-0 - negro
Toner impresora HF CE2G2A, - amarilla
Toner impresora HF CE2E14, - azul
Toner impresora HF CEZE3A - magenta
Toner impresora HP CEZE0A - negro

Tinta plotter HF C43124 - magenta
Tinta plotter HF C43134 - amarilla
Tinta plotter HF C48444 - negro
Tinta plotter HF C43114, - azul

MANIPULACION

Se debe evitar a todas costa la ruptura de los empaques originales
Unawez retirado el oner, quardar en su empaque original preferiblemete, delo contrario adecuar un empaque en carton, Se

recomienda no golpear los boner para evitar la dispersion del polvo resodual, contenido al interior del empaque. Cada unidad

debera rotularse con la clasifiacion TOMER

NATURALEZA DE RIESGO

O

ARG AL MEDIO AMSSENTE

ELIGRO PARA LA SALUD

«El residuo ex estable y MO inflamable, pero el porvo disperso, puede genrar meaclas explogivas con otros componentes del

aire

«El polvo contenido interior puede presentar compuestos que se CONSieran cancinogemos
Mantener a temperatura ambiente, alejado de altas temperaturas y chispas § fuego

<Mlantensr alejado de las fuentes de agua

, altamente contaminate al ambiente

MEDIDAS DE PRIMEROS AUXILIOS

INHALACION

Puede causar afectacion leve. Trasladar al afectado a un lugar ventilado

PROTECCION PERSOMNAL

CONTACTO PIEL

Poco probable que generairritacion cutanea. Lavar con abundante agua fria y desechar la ropa contam

CONTACTOD OJDS

Mantener los ojos abiertos g lavar won abundante agua fria. Bemitir al medico

INGESTION

siesta consciente, brindar abundante agqua. Remitir al medico

MEDIDAS DE CONTINGENCIA

Encaso de ruptura y iberacion del compuesta interno, en presencia de calor, puede vaporizarse algun parcentape de mercunio]
Como es un metal pesado, esperar § minutos alejados de la zona afectada para que se precipite el vapor y pueda removerse.
Utilizar proteccion respiraboria, guantes y gafas para la limpieza de los residuos
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Etiqueta de Control de Generacién y Acopio

Adicionalmente, en atencion a los requerimientos técnicos del Art 4 de la Resolucion 1362 de
2007, se implementa la etiqueta de marcacion unitaria para el control de la generacion y
recepcion de cada tipo de residuos, asi mismo, en atencion a los lineamientos dados en la
Resolucion 0851 de 2022, para la vigencia 2023 se realizd la modificacion de la etiqueta,
fusionando los elementos toxicos con los solidos inflamables, adicionalmente se inserta la fila
para el registro de peso/cantidad del material almacenado

Imagen 9: Etiquetas de control de generacion y acopio

RESIDUO CLASIFICACION

Luminarias

Baterias | Ups)

ETIQUETA
h@}
Cartuchos y tonners de TOXICOS E ,

imporesion
RAEE’s
E taminad S0LIDO INFLAMABLE ( lvél ]
nvases contaminados CORROSIVO _..i.i. .
FECHA GENERACION

FECHA RECEPCION
PESOJ CANTIDAD

Para el control y seguimiento de estos residuos se cuenta con los siguientes instrumentos:

v' Formato de Registro de manejo RESPEL (anexo 4)
v' Registro mensual de generacioén y cuantificacion de RESPEL (anexo 5)

Centro de acopio

En cumplimiento a lo establecido en Decreto 1076 de 2015, la entidad cuenta con un cuarto de
almacenamiento temporal de los residuos peligrosos generados en las actividades misionales,
localizado en el piso 16 del CAD, procurando las medidas de prevencion a la afectacion de la
salud humana de sus colaboradores, a las condiciones ambientales de la entidad y proteccion de
los recursos naturales de la ciudad.

Adicionalmente, durante el primer semestre de 2023, la entidad verifico el cumplimiento de las

condiciones locativas requeridas para el a en el Articulo 8 de la Resolucion 851 de 2022, referente
a los sistemas de recoleccion y gestion de RAEE
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Por lo anterior, en el centro de acopio se procuran las condiciones de:

Ubicacion: Zona aislada de las areas operativas de la entidad (piso 16)

Pisos: En material, con estiba de proteccion

Drenajes: cerrados

Ventilacion: Natural, cuenta con sistema de riego contraincendios

SefAalizacion: Adecuada de cada uno de los elementos alli almacenados
Dispositivos: de deteccion de fuego y sistema de respuesta a emergencias

Kit de control de derrames: localizado en zona libre de obstaculos de facil acceso
Balanza manual

Ruta de evacuacion RESPEL

Dado que los residuos se almacenan temporalmente en el cuarto RESPEL, localizado en el piso
16 del costado occidental del edificio y los mismos son evacuados por el ascensor de carga del
piso 15 costado oriental, se cuenta con una ruta de evacuacion, atraviesa el piso 15 hasta el
ascensor de carga, que conduce al parqueadero del sotano, donde se entregan al gestor
autorizado, como se evidencia en el siguiente plano:

Imagen 10: Plano evacuacion RESPEL

A CONVENCIONES /] [

[ -+ Ruta de Evacuacion RESPEL

>
>
Cuarto RESPEL e

Entrega de RESPEL al gestor autorizado
Las frecuencias horarias son indeterminadas, ya que, segun los volumenes generados

histéricamente, y las dinamicas de mantenimiento de la entidad, se programan dos entregas al
ano (una semestral), las cuales se realizan en aproximadamente 20 minutos.

Proceso: Gestion de Recursos Procedimiento o Documento: N/A



Gestion de Recursos 127-PPPGR-03
29/01/2024
7
27 de 61

Las rutas de recoleccion internas se presentan en el plano de evacuacion de RESPEL. (Imagen 11),

por su parte las rutas

externas, son definidas por el gestor (transportador), que varian segun su

cronograma propio de trabajo.

En este punto, es importante anotar que la entidad no cuenta con vehiculos adecuados para el
transporte de residuos, por tanto, el 100% de las entregas se hacen en la entidad al gestor

autorizado.

Los medios o equipos de carga y movilizacion interna, se realiza de manera manual, dado el bajo
volumen generado, el cual se transporta en una carretilla, debidamente apilado y sujeto.

Control de derrames

De manera complementaria, la entidad cuenta con el protocolo de control de derrames, que esta

compuesto por:

v kit de elementos basicos para la atencién y el control de derrames
v" Diagrama de accién de control de derrames
v' Etiqueta de marcacion de control de derrames

Imagen 11y 12: Piezas del protocolo de control de derrames

ny

Di Y
ELEMENTOS D DE

DE
mAm PROTECCION PERSONAL mm
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Desde el SG- SSTy el PIGA, se realizan capacitaciones al personal de servicios generales sobre el
manejo de eventos que requieran control de derrames quimicos, ya que los insumos de aseo son
los unicos elementos de riesgo de derrames que maneja la entidad.

LINEA 2. PLAN DE CONTINGENCIA

El alcance del Plan de Contingencia es ofrecer un mecanismo estructurado de respuesta ante las
posibles emergencias accidentes e incidentes que se puedan presentar durante las operaciones
de manejo transporte y almacenamiento temporal de RESPEL.

Objetivos

sEstablecer los lineamientos generales para la atencion de una contingencia que garantice el
control de situaciones de emergencia que puedan ocurrir durante el desarrollo de las diferentes

actividades.

*Presentar las estrategias generales para responder en forma rapida y efectiva y segura durante
una emergencia ocasionada por un accidente.

Estructura

De manera general, se puede determinar que la realizacion de un Plan de Contingencia esta sujeta
a las siguientes prioridades:

La vida humana: sera el elemento principal, esto incluye la atencion inmediata a las personas
afectadas.

Condiciones locativas: procurando que todos los espacios propios de la entidad y las areas
comunes de injerencia directa de los servidores de la entidad recuperen las condiciones de
habitabilidad para el desarrollo de las funciones normales de la entidad.

Ecosistemas: incluye la preservacion de los ecosistemas y los recursos naturales acuaticos y
terrestres que tienen injerencia directa con la entidad.

Niveles de Respuesta del plan de contingencia
Segun el Plan de Prevencion y Control de Emergencias de la entidad, se cuenta con un sistema
de atencion de emergencias, en el cual se puede apoyar para la atencion de eventos generados

alrededor del manejo de residuos.

Dependiendo del nivel de respuesta requerido, se procedera a solicitar el apoyo logistico
necesario.
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Tabla 4 Niveles de Respuesta

NIVELES DE RESPUESTA
NIVEL DESCRIPCION

Referida a situaciones menores que deben ser atendidas
directamente por el personal que laboraen el area afectada.

Situaciones moderadas fuera del alcance del personal de primera linea de respuesta y que demanden
Il intervencion otros grupos de control y apoyo logistico.

Situaciones que por su potencialidad comprometen la seguridad y proteccion general, amenazando con
I afectar a los trabajadores, la comunidad, el medio ambiente o los procesos.

Funciones y responsabilidades

Teniendo en cuenta que lo ideal es contar con el trabajo colectivo de sus integrantes, se
consideraron los siguientes niveles de organizacion, que son:

Brigada de la emergencia, drgano interno de respuesta inmediata en caso de siniestro, encargado
de controlar el evento presentado y de mitigar sus consecuencias.
Funciones de la Brigada:

v Participar en los simulacros y entrenamientos.

v' Coordinar las acciones de emergencia con los Grupos Externos de Operacion.

v' Controlar las areas afectadas y las aledafias, con el fin de asegurar el control del riesgo
v' Colaborar en la revision y mantenimiento de los equipos de proteccion utilizados.

El Sistema de Gestion de Seguridad y salud en el Trabajo, quien coordinara con la ARL cualquier
eventualidad que genere un accidente o incidente en algun colaborador de la entidad, que en
desarrollo de sus funciones vea afectada la salud e integridad.

El Comité Paritario de Salud Ocupacional -COPASSO, quien realizara los seguimientos
correspondientes una vez superada la emergencia, generando las recomendaciones para las

acciones preventivas a lugar

El sistema de gestion Ambiental -PIGA, quien se encargara de generar los reportes
correspondientes e implementar las acciones preventivas y correctivas a lugar.

3.2.3 Componente 3: Manejo Externo Ambientalmente Seguro
Es el conjunto de operaciones y actividades de la gestion de residuos que se realizaran por fuera

del establecimiento del generador, como: transporte, aprovechamiento, tratamiento y/o
disposicion final de los residuos y/o desechos peligrosos.
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En este componente se pretende establecer los responsables de administrar, atender y evaluar la
gestion ambiental y las contingencias que puedan presentarse en la ejecucion del proyecto, y
revisar los requisitos que deben cumplir las empresas interesadas en transportar y disponer los
residuos peligrosos generados y el esquema de evaluacion.

Requisitos que debe cumplir la empresa transportadora

Se deben evaluar las condiciones del vehiculo requeridas normativamente, ante cualquier
incumplimiento evidenciado debera ser rechazado y realizar de nuevo la programacion de la
recoleccion.

De igual manera, se toma como base las obligaciones del remitente y/o propietario de
mercancias peligrosas segun el articulo 11 del Decreto 1609 de 2002 y el Decreto 4741 de 2005.
A diferencia de la empresa de transporte, la disposicion de residuos peligrosos si requiere licencia
ambiental, y esta obligada a hacer entrega de una certificacion de los residuos recibidos a la
entidad. Esta certificacion no la puede emitir la empresa transportadora dado que no posee
permiso de autoridad ambiental.

En dicha certificacion debera aparecer nombre de la entidad, cantidad y tipo de residuos
recogidos, fecha de recoleccion, y datos de la empresa dispositiva y numero licencia ambiental y
Tratamiento final de los residuos entregados.

Las certificaciones por ley deberan archivarse por 5 afnos.

Para el control y seguimiento tanto de la empresa transportadora como gestora de los RESPEL
se cuenta con los siguientes instrumentos:

v Lista de chequeo a unidad de transporte de residuos peligroso (anexo 6)

Es importante anotar que para la vigencia 2023, esta lista de chequeo se actualizd, con los
lineamientos de la Resolucion 0851 de 2022, respecto a la inclusion del item de cantidades
entregadas en peso y unidades

v Lista de Chequeo de requisitos que debe cumplir la empresa gestora (anexo 7)
Verificacion de las certificaciones:

Adicionalmente, por recomendacion de la Secretaria de Ambiente, en la vista de evaluacion,
controly seqguimiento de la vigencia 2020-2021, el profesional PIGA de la entidad, debera verificar
los tipos de tratamientos de residuos peligroso segun sus caracteristicas de peligrosidad, los
gestores autorizados y las empresas encargados del transporte de RESPEL, teniendo en cuenta
que las certificaciones recibidas por el operador del DADEP, Star INK Tecnology del gestor
ORINOCO, presentaron inconsistencias en la disposicion final y tratamiento de algunos RESPEL
entregados.
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Para la vigencia 2023, se realizd el cambio de gestor de residuos peligroso, procurando una
mejora en la eficiencia y calidad de las certificaciones.

3.2.4 Componente 4: Seguimiento Y Evaluacion

El seguimiento y evaluacion a la gestion realizada de los residuos peligrosos debera estar
debidamente registrada y archivada, para lo cual el area de gestion ambiental en cabeza del
profesional responsable del PIGA se encargara de la administracion de los documentos referentes
al transporte y a la disposicion de residuos peligrosos, para ello destinara una carpeta tanto
electronica como en fisico con la siguiente informacion:

Datos de la(s) empresal(s) de recoleccion y disposicion final, contacto técnico y comercial.
Lista de chequeos realizadas a vehiculos de transporte de residuos.

Manifiesto de carga o remisiones entregadas por el contratista.

certificados de disposicion final de los RESPEL generados y Comunicados entre las partes
Para el seguimiento y evaluacion de la gestion de los RESPEL, se cuenta con los siguientes
instrumentos:

ASANENEN

v' Formato registro de soportes de la gestidn (anexo 8)
v' Formato registro media movil (anexo 9)

3.3 Diagnostico

El Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico se encuentra ubicado en el
piso 15 del El edificio Centro Administrativo Distrital CAD en el cual se encuentran 6 Entidades
del distrito (Secretaria Distrital de Hacienda -SDH, Concejo de Bogota, Unidad Administrativa
Especial de Catastro Distrital - UAECD, Secretaria Distrital de Planeacion -SDP, Departamento
Administrativo del Servicio Civil DASC y el Departamento Administrativo para la Defensoria del
Espacio Publico -DADEP), adicionalmente como parte del complejo urbanistico, se adhiere en
términos de administracion el edificio identificado como SUPERCADE, todo lo cual es
administrado por la Secretaria Distrital de Hacienda, segun lo establece el Decreto 519 DE 2011,
"Por el cual se crea el Comité para la Administracion del Centro Administrativo Distrital -C.A.D.-
y se dictan otras disposiciones.

3.3.1. Horarios y tipos de operacion de las sedes

El tipo de operacion de la Sede es unicamente administrativo y el horario de atencion al publico
es de lunes a viernes de 7:00 a.m. - 4:30 p.m.

Los funcionarios y contratistas inician labores desde las 7:00 a.m. hasta las 7:00 p.m., y los
sabados hay disponibilidad de trabajo de 7:00 am a 1:00 pm
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3.3.2 Cantidad de colaboradores de permanencia constante en la entidad

La Defensoria del Espacio Publico, para desarrollar sus actividades, conto con el siguiente

recurso humano:

Tabla 5. Servidores y colaboradores del DADEP Vigencia 2023

NIVEL NUMERO DE SERVIDORES
Directivo 8
Asesor 4
Profesional 43
ITécnico 9
Asistencial 19
Promedio Contratistas 2023 300
OTROS COLABORADORES DE LA ENTIDAD NUMERO DE PERSONAS
Personal de Contraloria 4
Vigilancia y Seguridad 3
Servicios generales 6
TOTAL 13
TOTAL, DADEP 396

127-PPPGR-03
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Las actividades formuladas en el Plan estan dirigidas a los funcionarios, contratistas y personal de
apoyo, que desarrollan sus actividades en las diferentes dependencias de la Entidad, que por sus
funciones misionales tiene injerencia en la generacion y manejo de los residuos peligrosos —
PRESPEL y residuos de aparatos eléctricos y electronicos — RAEE, con el propdsito de generar
cultura ambiental sobre el manejo adecuado de este tipo de residuos especiales.

3.3.3 Residuos y su caracterizacion

Las actividades misionales de la entidad general los siguientes residuos peligrosos y especiales,

los cuales se clasificaron, segun el anexo 2 del Decreto 4741 de 2005.

Tabla 6. Residuos peligrosos y especiales por drea generadora

CLASIFICACION NORMATIVA CLASIFICACION
AREA GENERADORA TIPF?EEIEF;ZSSI%UO (Resolucion 0851 de 2022) NORMATIVA (Decreto
4741 de 2005)
Recursos Fisicos Luminarias 4653102, 46122, 04651006 | Y29 - A1030-A1180
Recursos Fisicos Electrodomésticos 4481708, 4481707, 4481602 | A1010
Todas las dependencias Ténery cartuchos N/A Y12 - A4070
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de aseo

CLASIFICACION NORMATIVA CLASIFICACION
AREA GENERADORA TIPI?EIEIEG%SSIgUO (Resolucion 0851 de 2022) NORMATIVA (Decreto
4741 de 2005)
Oficina de Tecnologias de Computadores 45150
la Informacién y las npu y 44924 45160, 4731301 A1180
. Periféricos-RAEE
comunicaciones.
Oficina de Tecnologias de
la Inforrnac_lon y las Baten’as de plomo (Ups | N/A Y31 - AL160-A1180
comunicaciones y y Vehiculos)
recursos fisicos
Recursos fisicos Pilas (equipos de la 46410 Y23- A1160
entidad) *

Recursos fisicos Envases de productos | N/A Y29 -A1030

Es importante anotar que dado el minimo de volumen generado de pilas {(menos de 10
unidades al afo), estas se depositan en los contenedores especializados para tal fin con los
que cuenta el CAD, por lo que no se reportan. Adicionalmente, a partir de la vigencia 2021,
en el proceso de suministro de almacén, se han adquirido pilas recargables, por lo que y se
agotaron las existencias de las baterias tradicionales y aun se encuentran vigentes las baterias

recargables, que tiene una vida util de aproximadamente 5 afios

Tabla 7. Descripcion de la clasificacion normativa de los residuos peligrosos

Computadores y Periféricos-RAEE
Baterias de plomo (Ups y Vehiculos)

TIPO DE RESIDUO PELIGROSO DESCRIPCION
Mercurio, compuestos de mercurio.
Luminarias . .
. Desechos que tengan como constituyentes o contaminantes
Téner y cartuchos

cualquiera de las sustancias siguientes:

Arsénico; compuestos de arsénico.

Mercurio; compuestos de mercurio

Téner y cartuchos

Desechos resultantes de la produccién, preparacion y utilizacién
de tintas, colorantes, pigmentos, pinturas, lacas o barnices.

Desechos resultantes de la produccion, preparacion y utilizacion
de tintas, colorantes, pigmentos, pinturas, lacas o barnices, con
exclusion de los desechos especificados en la lista B.

Computadores y Periféricos-RAEE

Montajes eléctricos y electrénicos de desecho, que contengan
componentes como acumuladores y otras baterias, interruptores
de mercurio, vidrios activados.

Baterias de plomo (Ups y Vehiculos)

Plomo, compuestos de plomo.

Acumuladores de plomo de desecho, entero o triturado.

Envases de productos de aseo

Compuestos de zinc.
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v Compatibilidad para el almacenamiento de residuos.

Para definir la compatibilidad en el almacenamiento y transporte de los residuos peligrosos, se
utilizo las indicaciones de la Norma Teécnica Colombiana NTC 1692 que permiten relacionar las
caracteristicas de peligrosidad del residuo con los pictogramas de la norma.

Es asi como las corrientes de residuos antes mencionadas, Y12, Y23, Y29, Y31, A1030, Al1160,
Al1180 y A4070 estan clasificados en la clase 9: miscelaneos, que no hacen parte ninguna de las
otras clasificaciones y corresponde a aquellos que son considerados: Cargas peligrosas que estan
reguladas en su transporte, que son sustancias peligrosas para el medioambiente y/o que son
Residuos peligrosos.

Imagen 13 Pictograma de clase 9 o sustancias y objetos peligrosos varios

Matriz de compatibilidad:

Es una guia para almacenar productos quimicos de manera segura, en especial en lugares muy
estrechos, aunque lo mas aconsejable es asignar espacios suficientes para separar
adecuadamente los riesgos.

n ella plasma la compatibilidad entre las diferentes sustancias quimicas, tomando como base su
clasificacion de acuerdo con la clase y el tipo de sustancia, con el propdsito de realizar un
almacenamiento o transporte bajo condiciones seguras, siguiendo las recomendaciones técnicas
y normativas.
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Como puede evidenciarse en la Imagen, no existe incompatibilidad en los residuos peligrosos,
generados por la entidad, para su almacenamiento o transporte.

v' Cantidades generadas de residuos peligrosos vigencia 2023

A partir de la evaluacion y seguimiento que se realiza a la generacion de cada tipo de RESPEL de
la entidad, se reportaron en la bitacora de control a la generacion de RESPEL de vigencia 2023,
las siguientes cantidades:

Tabla 8. Cantidades generadas mensualmente de residuos peligrosos-RESPEL (Vigencia 2023)

MES/ RAEE/ | luminarias tonners/ | toners/ | baterias/ | baterias /
TIPOLOGIA kg Ju luminarias/Kg u Kg u Kg total Kg
ENERO 1,5 25 1,5 4 4,5 0 0 7,5
FEBRERO 28,5 0 0 6 2 0 0 30,5
MARZO 0 45 4,5 8 2 0 0 6,5
ABRIL 1 0 0 2 0,5 0 0 1,5
MAYO 5 22 1,5 1 0,5 0 0 7
JUNIO 10 25 2 2 1 0 0 13
JULIO 4 93 7 2 1 0 0 12
AGOSTO 5 22 1,5 4 2,5 0 0 9
SEPTIEMBRE 8 0 0 2 1 0 0 9
OCTUBRE 8 8 1 2 1 0 0 10
NOVIEMBRE 5 0 0 0 0 0 0 5
DICIEMBRE 10 0 0 2 1 0 0 11
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En los meses de abril y noviembre se realiza entrega al gestor autorizado, y el material
generado en el mes de diciembre, se encuentra en el cuarto RESPEL de la entidad.

v Clasificacion del generador

Tabla 9. Cuantificacion Media Movil 2023

CUANTIFICACION DE LA GENERACION DE RESPEL (Media Moévil)
TOTAL RESPEL | MEDIA MOVIL
MES MENSUAL A SEIS MESES OBSERVACIONES
ENERO 7,5
FEBRERO 30,5 elementos Bajas Res 378 de 2022
MARZO 6,5
ABRIL 1,5 Entrega al gestor 14/04/2023
MAYO 7
JUNIO 13
JULIO 12 11
AGOSTO 9 11,75
SEPTIEMBRE 9 8,166666667
OCTUBRE 10 8,583333333
NOVIEMBRE 5 10 Entrega al gestor 14/11/2023
el reporte de diciembre es a la fecha del
DICIEMBRE 11 9,666666667 informe 20/12/2023
Media Moévil 9,861111111
CATEGORIA NO APLICA

La clasificacion del generador esta relacionada con la totalidad media movil semestral de residuos
peligrosos generados anualmente, medido en peso (Kg), tal como se estipula en el articulo 28 del
Decreto 4741 de 2005 que establece las categorias de generadores.

Tabla 10. Categorias de generadores

CATEGORIA GENERACION DE RESIDUOS PELIGROSOS

(Bajo promedio ponderado y media movil)
> 1000 Kg / mes residuos peligrosos generados
> 100 Kg / mes residuos peligrosos y < 1000 Kg / mes generados

Gran generador
Mediano generador

Pequefio generador > 10 Kg / mes residuos peligrosos y < 100 Kg / mes generados.

Se evidencia que la entidad, para la vigencia 2023, no alcanzo el umbral para clasificarse como
generador de RESPEL, retomando la curva normal de la entidad, por lo que no requiere reporte
ante el IDEAM en marzo del 2024.
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Es importante recordar, que en las vigencias 2019 y 2020 esta ponderacion se presentd por
encima de los de los 10Kg, debido al cambio de la UPS y el servidor de la entidad, lo que generd
de manera atipica la destinacion de 60 unidades de baterias industriales (426 Kg) y la generacion
981Kg de RAEE por actualizacion de tecnologia y limpieza de las bodegas, por lo que, en
cumplimiento de la norma, para la vigencia 2020 se realizd el reporte correspondiente ante el
IDEAM el 21/03/2021.

Sin embargo, aunque en la vigencia 2021 no se superd el umbral de 10 Kg de media movil, la SDA
mediante radicado 2022EE36348 solicito realizar el reporte ante el IDEAM, el cual se presento el
11/03/2022, por lo cual a partir del 2023 una vez, generado por dos aflos consecutivos una media
movil inferior a 10Kg, se solicitd nuevamente a la SDA, dar de baja a la entidad como responsable
del reporte ante el IDEAM.

3.4 Formulacion

El Plan de Gestion de Residuos Peligrosos del DADEP se formuld en coordinacion con el Plan de
Gestion Ambiental- PIGA del DADEP 2020 -2024, con el cual se garantiza que los residuos
especiales (RESPEL y RAEE) que son generados en el marco misional de la entidad tengan un
manejo integral conforme a la normativa vigente en la materia, incluyendo un componente de
prevencion, minimizacion y aprovechamiento con el fin de evitar la generacion de residuos en
cuanto sea posible.

3.5 Objetivos

3.5.1 Objetivo General

Promover la adecuada gestion integral de los Residuos Peligroso -RESPEL en sus componentes
de prevencion, manejo, seguimiento y evaluacion, acorde a la normatividad legal vigente en el
tema.

3.5.2 Objetivos Especificos

Lograr un manejo adecuado de los residuos de ldmparas fluorescentes.

Lograr un manejo adecuado de los residuos de acumuladores o baterias de plomo.
Lograr un manejo adecuado de toners y cartuchos de impresion

Lograr un manejo adecuado de RAEE’S,

ANENRNRN

3.6 Alcance del Plan

El alcance del Plan esta asociado al cumplimiento de las metas, a través de la realizacion de las
actividades propuestas en el Plan de Accion, con las cuales se benefician:

v' Laciudad y region, al garantizar la disposicion adecuada de los materiales peligrosos, evitando la
contaminacion del entorno

v' ELDADEP, al dar cumplimiento a los lineamientos normativos
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v" Los colaboradores responsables del manejo de RERSPEL al interior de la entidad, que cuentan
con un instructivo actualizado que brinde lineamientos en el manejo adecuado de estos residuos

v" Los colabores en general de la entidad, que cuentan con un ambiente seguro y sano, libre de
riesgos por mal manejo de RESPEL

v" El Gestor de RESPEL, que cuenta con un instructivo actualizado que brinda lineamientos en el
manejo adecuado de estos residuos.

3.7 Estrategias

La entidad tiene priorizadas las siguientes estrategias para reducir la generacion de residuos

peligrosos
Tabla 11. Estrategias de minimizacion de residuos peligrosos
RESIDUO ESTRATEGIAS
e Programar la limpieza de las luminarias, para evitar la disminucion de su eficiencia luminica,
debido a la acumulacién de polvo y su descarte anticipado por este motivo.
LUMINARIA e Hacer sequimiento a la implementacion del programa uso eficiente y ahorro de la energja.
e Hacer uso del programa de posconsumo para disminuir el costo de disposicion de estos
residuos.
o Agregar en los términos de contratacion del servicio de impresion y fotocopiado, la condicion
: que el proveedor posea un programa de posconsumo para el manejo responsable de este
TONERY residuo.

CARTUCHOS e Adopcién de la Directiva Presidencial 04 de 2012, aplicando buenas practicas para reducir el
consumo de papel, implementando mecanismos que permitan el intercambio de
correspondencia entre las entidades por medios electrdnicos.

e Fortalecimiento de la estrategia CERO PAPEL.
COMPUTADORES |e Hacer uso del programa de posconsumo para disminuir el costo de disposicion de estos
Y PERIFERICOS- residuos.
RAEE e Los equipos de computo se adquieren con el sello energy star.
‘ Realizar el cambio de este insumo, solo en servitecas que puedan emitir certificado de manejo
BATERIAS .
responsable de este residuo.
e Agregar en los términos de contratacion del servicio de mantenimiento de vehiculos, la
condicion que el proveedor posea un programa donde garantice el manejo responsable de este
ACEITE USADO residuo.
e Llevar registro de kilometraje del vehiculo para realizar el cambio de este insumo segun las
recomendaciones del fabricante.
Realizar el cambio de este insumo, solo en servitecas que puedan emitir certificado de manejo
LLANTAS .
responsable de este residuo.
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El volumen de generacion de los desechos esta sujeta al uso de la luz artificial, a los cortes de
energia que generen sobrecargas, a la mala utilizacion de los mismos y a la vida util de las
l@mparas y bombillas fluorescentes, al consumo de los toner y cartuchos de impresoras y al
proceso de renovacion de equipos de computo que realice la entidad.

Sin embargo, en las vigencias 2022 y 2023, dentro de la estrategia de eficiencia energética, se
realizo el cambio de 86 lamparas de tubo fluorescente T5, por lamparas LED, con lo cual se
espera mejorar la vida util de las mismas y reducir la generacién de RAEE s

Es importante anotar que para vigencia 2024, no se proyecta la generacion de baterias usadas,
ya que las unicas que maneja la entidad corresponden a las de la UPS de la oficina de sistemas,
las cuales fueron reemplazadas el afio anterior, con una vida util mayor a 5 afios.

3.7.1. Divulgacion masiva

De manera complementaria a las acciones operativas de minimizacion en la generacion de
residuos peligrosos, se realizan piezas de comunicacion masiva, que permitan la sensibilizacion
en los colaboradores de la entidad sobre el tema de residuos peligroso. Estas acciones se realizan
mediante:

v' Elaboraciéon de diferentes estrategias de divulgacion para ser presentadas en cada
dependencia a través de jornadas de sensibilizacion, medios fisicos y/o medios electronicos,
estos ultimos para ser ubicados en carteleras virtuales de las instalaciones de la Defensoria
del Espacio Publico y enviadas por el correo electronico institucional (Comunicacion
organizacional interna, Periddico de la entidad), etc., que permita el acceso de la informacion
a todos los colaboradores del DADEP. Las piezas de divulgacion deben contener entre otros
temas: Informacion general de los RESPEL, tips de manejo y disposicion final adecuada, etc.
Las estrategias de comunicacion varian acorde a la propuesta concertada con la oficina de
comunicaciones.

v' Capacitaciones sobre la clasificacion y manejo de los RESPEL generados en DADEP al
personal de servicios generales.

v Verificacion de las condiciones del lugar de disposicion temporal y la adecuada marcacion y
etiquetado de los residuos peligrosos-RESPEL.

Imagen 15. Publicacion Articulo Periodico de la entidad del 04 de octubre de 2023, en el
marco de la campafa “Duermes con el enemigo”.
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é¢Duermes con el enemigo? Algunos riesgos pueden estar en casa

Identifica elementos de post
consumo potencialmente venenosos
que, sin saber, podrias tener
guardados mientras te ponen en
riesgo a ti, a tu familia y a tus
mascotas.

Uno de los efectos del cambio climético
maés evidentes es la proliferacién de
insectos en nuestro entorno. Animales
como cucarachas, hormigas, pulgas,
polillas, termitas, cochinillas, garra-
patas, zancudos, moscas y mosquitos,

entre otros, son cada vez mas frecuentes.

Una accién de mitigacién comin es el
uso de venenos e insecticidas de uso
doméstico, que se comercializon en
diferentes presentaciones, calidad y
precio. Entre estos productos se
encuentran los antipulgas para
mascotas, insecticidas en aerosol,
pastillas para zancudos, gronulados
contra cucarachas, liquidos multipro-
poésitos, grasas inmunizantes, etc., Pero
¢sabes qué caracteristicas de

peligrosidad pueden tener estos
productos? 2¢Sabes qué sustancias
quimicas venenosas llevas o casa?
¢Sabes que cuando desechas estos
envases vacios, se consideran residuos
peligrosos - RESPEL y ponen en riesgo la
vida natural?

Por esta razén, Gestion Ambiental te
invita a tener en cuenta los siguientes tips
para reducir el uso de elementos
potencialmente peligrosos:
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3.8 Recursos

Como quiera que a través de este Plan de Accion Interno el Departamento Administrativo de la
Defensoria del Espacio Publico busca dar cumplimiento al Decreto 400 de 2004 "Por el cual se
impulsa el aprovechamiento eficiente de los residuos solidos producidos en las entidades
distritales”, esta actividad se encuentra liderada desde el proyecto de inversion 7862 -
Fortalecimiento de la gestion y desempefio institucional del DADEP, para un mejor servicio a la
ciudadania en Bogota.

3.9 Responsables

El Plan de Gestion Ambiental en la entidad y sus Planes derivados, entre ellos el Plan de Gestion
de Residuos Peligros- RESPEL, esta a cargo del Gestor Ambiental, designado mediante
Resolucion DADEP No.305 de 2019, en cabeza de él o la subdirector (a) de Gestion Corporativa
de la entidad — SGC, cargo que desempena desde el mes de diciembre de 2022 la doctora Diana
Maria Camargo Pulido, quien se puede contactar en el correo electronico
dmcamargo@dadep.gov.coy en la linea telefonica institucional 3822510 Ext 1015.
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También, se cuenta con el apoyo técnico del profesional PIGA de la entidad que actualmente
corresponde a la ingeniera Edda Lissete Beltran, quien se pude contactar en el correo electronico
elbeltran@dadep.gov.co y en la linea telefdnica institucional 3822510 Ext 1027, y con el apoyo
administrativo de la funcionaria Claudia Cecilia Suna, supervisora del equipo de recursos fisicos,
quien se pude contactar en el correo electronico csuna@dadep.gov.co, a la misma extension.

Finalmente, es importante anotar que, para el desarrollo de las diferentes actividades propuestas
se cuenta con el apoyo de los profesionales del Sistema de gestion de seguridad y Salud en el
Trabajo- SG-SST, el grupo de servicios generales y la Oficina Asesora de Comunicaciones

Las funciones a las que el equipo del DADEP da cumplimiento son:

v' Mantener actualizado el plan de gestion de residuos.

v' Coordinar la ejecucion de las actividades exigidas por el Plan de gestion de residuos.
v' Gestionar el presupuesto para la ejecucién del Plan de gestion de residuos.

v' Elaborar informes y reportes a las autoridades de vigilancia y control

3.10 Metodologia De Seguimiento

De acuerdo a lo establecido en el Art 20 de la Resolucion 242 de 2014 "Por medio de la cual se
adoptan los lineamientos para la formulacion, concertacion, implementacion, evaluacion, control
y seguimientos del Plan Institucional de Gestion Ambiental — PIGA", el reporte #17- Verificacion,
en el cual se encuentra inmerso el componente de gestion RESPEL, se presenta a la Secretaria
Distrital de Ambiente- SDA semestralmente, a través de la plataforma STORM con reporte 31 de
enero (segundo semestre vigencia anterior) y 31 de julio (primer semestre vigencia actual)

Imagen 16: Reportes enviado a la SDA del primer semestre 2023 -1
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CERTIFICADD DE CUENTA :
12762023 -06-20

CERTIFICADD DE RECEPCION DE INFORMACION

La Secreteria Distrital de Smbbente certifica gue la informacidn relacionada aprobd en su totalidad las preshas de
walidaciin en ko relstive a formato & integridad. Esta cestificacién no se refiere al contenido v veracidad de la
nformadén reportada, que & responsabilidad de quien |a presenta.

Cadiga: 127
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESFACIO

Nombre: -
MUBLICO

Representante legal:  Diana Alwjandra Rodrigues Cortez

Citdulaz S29E07SL

Fecha de corte: 2023-06-30

Fecha de rendickén:  1023-07-28

Informacisn Repartada @

Infarme Tipo Nombre Fecha

(PIGA ) VERIFICACION
242

Farmalaria 073-07-28
Pl RELACION GENERAL DE USUARIDS FIGA e
Farmularia 073-07-28
electrénicn REGESTHI) DE COMELIMOS PIGA 11:57:46
Farmularia 023-07-28
e OWECHABLES
- GEMERACION DE RESIDUAIS BFR Pica 252207
Farmularia 023-07-28
Farmlane GEMERACION DE RESIDMMIS ESPECIALES e
Formalaria TRATAMIENTOVDISPOSICION FINAL DE RESIDUOS ~ 2023-07-28
glectrénicn PELIGROSOS 11:57:46
Farmularia 073-07-28
COMSUMD SOSTENIBLE
electrénicn e 11:57:46
Farmularia 023-07-28
electrinico BCHUSIARIDS 11:57:46
Farmularia 023-07-28
Farmlane FUENTES MOVILES FIGA e
Farmaularia 073-07-28
elertrinicn OTRAS ALCICHES 11:57:46
Docsmantn REGISTRD FOTOGEAAFICD DE LAS ACCIONES 073-07-28
eletrénicn SOSTENIBLES 11:57:18
Docusmentn AVANCES DEL PROGRAMA DISTRITAL DE COMPRAS 2023-07-28
electrénicn VERDES 11:56:56
Docusmentn 023-07-28
electrénico At Comilts FIGA 11:56:38
e "

NOTA:
1 -A la fecha de la presente version del Plan, no se habia realizado el reporte de la gestion de los
residuos peligrosos- RESPEL en la Plataforma STORM del periodo 2023-2

2- Asi mismo, tampoco se habia cargado el informe #03 Planificacion, en el marco del cual, se
adjunta la version preliminar del presente Plan de gestion de Residuos Peligrosos - RESPEL de la
vigencia 2024

|
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3- Como se menciond previamente, durante la vigencia 223 la entidad no realizado reporte de

generacion al IDEAM

4 ACTIVIDADES

Las actividades que se presentan a continuacion corresponden a las actividades que fueron
formuladas y concertada con la Secretaria Distrital de Ambiente — SDA para la vigencia 2023,
como Autoridad Ambiental, quien hace el sequimiento al Plan Institucional de Gestion Ambiental
— PIGA, y al Plan de Residuos Peligrosos —RESPEL, que le es complementario al mismo:

Tabla 12. Plan de Accién RESPEL vigencia 2024

ACTIVIDADES META PRODUCTO FECHA PROGRAMADA PRESUPUESTO
Brindar informacion a los | META. Realizar una (1) actividad, mediante la
colaboradores ’de la entidad | cual se brinde informacion a lgs Evidencias de la
sobre los RAEE s y RESPEL y la | colaboradores de la entidad sobre los RAEE s ler Semestre

importancia de la disposicion
fina adecuada

y RESPEL y la importancia de la disposicion
fina adecuada

actividad realizada

Gestionar con el operador de
RAEE's autorizado por la
Autoridad ambiental, dos (2)

META 1. Seleccionar un gestor autorizado que
se en cargue de la disposicion final de la
totalidad de los residuos de luminarias
generados por la entidad

META L
Formato de
Evaluacion del gestor

jornadas de recoleccion META 2.
Jornadas €€ N Y| META2. Realizar la disposicion final post Certificado de .
disposicion final de los residuos . : 1actividad cada
c consumo al gestor autorizado, de la totalidad | entrega adecuada de
lamparas  fluorescentes 'y . - semestre
. de las ldmparas fluorescentes generadas luminarias
bombillas )
como residuos.
METAL. Seleccionar un gestor autorizado que META 1.
se en cargue de la disposicion final de la Formato de

Gestionar con el operador de
RESPEL autorizado por la
autoridad ambiental, dos (2)

totalidad de los residuos de toner y cartuchos
de impresion generadas como residuos.

Evaluacion del gestor

META 2. Certificado

1 actividad cada

jornadas de recoleccion y | META2. Realizar la disposicién final post | de entrega adecuada semestre
disposicion final de residuos de | consumo al gestor autorizado, de la totalidad | de ténery cartuchos
cartucho y toner de impresion de los toner y cartuchos de impresion de impresion
generadas como residuo
Gestipnar con el operador de META 1.
RAEE s autorizado por la | METAL Seleccionar un gestor autorizado que '
Formato de

autoridad ambiental, dos (2)
jornadas de recolecciéon y
disposicién final de monitores
de tubos de rayos catddicos y
demés residuos de aparatos
eléctricos 'y  electronicos
generados por la entidad.

se en cargue de la'disposicién final de la
totalidad de RAEE s generados por la entidad

META2. Realizar la disposicion final post
consumo al gestor autorizado, de la totalidad
de RAEE s generados por la entidad

Evaluacion del gestor

META 2. Certificado
de entrega
adecuada de RAEE
(equipos de computo

1 actividad cada
semestre

Las actividades PIGA se
realizan con los recursos

propios de gestion
funcionamiento de

y
la

entidad, por lo que no se

genera
presupuestal

erogacion
adicional

para la realizacion de las

actividades propuestas

Las actividades PIGA se
realizan con los recursos

propios de gestion
funcionamiento de
entidad.

y
la

5 RIESGOS ASOCIADOS
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El riesgo del Plan de Gestion de Residuos peligrosos - RESPEL, corresponde al mismo riesgo que
fue asociado al PIGA, de donde se desprende, el cual corresponde al “Incumplimiento de los
programas presentes en el Plan Institucional de Gestion Ambiental (PIGA) y sus planes asociados”

Adicionalmente, por solitud de la SDA en la vista Evaluacion, Control y Seguimiento de las
vigencias 2020-2021, se recomendd ampliarlo, incluyendo las observaciones dejadas al
cumplimiento normativo referente a las condiciones operativas del cuarto RESPEL y a la calidad
de las certificaciones de disposicion final y aprovechamiento de los RESPEL, quedando de la
siguiente manera:

Descripcion del Riesgo:

"Posibilidad de afectacion reputacional por Incumplimiento en la ejecucion de los programas del
Sistema de Gestion Ambiental - Plan Institucional de Gestion Ambiental (PIGA) y sus planes
asociados (Planes como: PIGA, PAI, RESPEL, PIMS, PACA). debido a:

1. El desconocimiento de los programas y las campafias asociadas a cada uno de ellos.

2. Accidentes e incidentes que puedan presentarse en las instalaciones de la Entidad.

3. Uso inadecuado de los recursos que generan impactos ambientales.

4. Riesgo asociado a la manipulacion y gestion inadecuada de los residuos o desechos peligrosos
generados de acuerdo a las actividades misionales y transversales desarrolladas.

5. Falta de publicacion de formulacion y los seguimientos de avance periodicos de los planes que
hacen parte de la gestion ambiental de la entidad: PIGA, PAI, RESPEL, PIMS y PACA."

6 INDICADORES

El Plan cuenta con indicadores de gestion propios para el cumplimiento de las metas
establecidas, las cuales estan asociadas al numero de actividades realizadas en relacion con el
numero de actividades programadas, las mismas podran desarrollarse en cualquier momento del
Plan establecido para la vigencia y son medidas trimestralmente.

Actividades realizadas
IG= Actividades X100
programadas

Adicionalmente, por solitud de la SDA en la vista Evaluacion, Control y Seguimiento de las
vigencias 2020-2021, se recomendo generar indicadores de impacto, que permitan visibilizarlos
avances de la gestion, por lo cual se establecen:
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Tabla 13. Indicadores de Impacto

No. INDICADOR FORMULA RESULTADOS 2023
Cantidad KG de luminarias/cantidad total de RESPEL Luminarias=16%
] generado*100; cantidad Kg de toner/ cantidad total de Toner=14% °
1 CARACTERIZACION DE | RESPEL generado*100; cantidad de RAEEs Kg Raees=70%
RESIDUOS generados/ cantidad total de RESPEL generado*100; Otros= 0%
cantidad kg de otros RESPEL generados/ cantidad total °
de RESPEL generado*100
El segundo semestre de 2023,
2 RELACION ENTRE | (Cantidad de RESPEL del semestre actual/Cantidad de | disminuyo en 8kg, la generacion de
CANTIDADES SEMESTRALES RESPEL del semestre anterior *100)-100 RESPEL, que equivale a una reduccion
del 6.5%
RELACION DE CANTIDADES En la vigencia 2023 se generaron 124
3 TOTALES DE  RESIDUOS | (Cantidad de RESPEL de la vigencia actual/Cantidad de | kg, 10 kg mas que en la vigencia 2022.
GENERADOS ENTRE UNA | RESPEL de la vigencia anterior *100)-100 Lo que equivale a un aumento del 8.5%
VIGENCIAY OTRA
Cantidad de RESPEL generado | Semestre 1 de 2023=1.6kg/persona
4 S‘EEIETE\ACION RESPEL ~ PER- semestralmente/nimero de servidores publicos del | Semestre 2 de 2023= 1.4kg/persona
semestre
7 NORMATIVIDAD

A continuacion, se presenta el marco normativo por el cual se rige el presente Plan.

v

v

AN

Ley 09 de 1979 Min. de Salud Cdodigo sanitario nacional “Medidas sanitarias sobre manejo de
residuos solidos”

Resolucion 2309 de 1986 Min. de Salud “Por la cual se dictan normas para el cumplimiento
del contenido del [Titulo Il de la Parte 4a. del Libro 12 del Decreto-Ley N. 2811 de 1974] y de
los [Titulos I, lll'y X1 de la Ley 09 de 1979], en cuanto a Residuos Especiales”

Resolucion 541 de 1994 Min de Ambiente "Reglamenta el cargue, descargue, transporte,
almacenamiento y disposicion final de escombros, materiales concretos y agregados sueltos
de construccion”

Ley 142 de 1994 "Por la cual se establece el régimen de los servicios publicos domiciliarios y
se dictan otras disposiciones”

Documento CONPES 2750 de 1994 Politicas sobre manejo de residuos solidos

Resolucion 0189 de 1994 Min de Ambiente "Regulacion para impedir la introduccion al
territorio nacional de residuos peligrosos”

Decreto 357 de 1997 “Por el cual se regula el manejo, transporte y disposicion final de
escombros y materiales de construccion”

Decreto 1609 de 2002 Min. Transporte "Reglamenta la Ley 26 de 1989 y modifica
parcialmente el decreto 283/90 en lo referente al transporte de sustancias peligrosas”
Decreto 1713 del 6 de agosto de 2002 “Por el cual se reglamenta la Ley 142 de 1994 y la Ley
689 de 2001, en relacion con la prestacion del servicio publico de aseo, y el Decreto Ley 2811
de 1974 y la Ley 99 de 1993 en relacion con la Gestion Integral de Residuos Solidos”
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v' Decreto 4741 de 2005 Min. Ambiente “Por el cual se reglamenta parcialmente la prevencion
y manejo de los residuos o desechos peligrosos generados en el marco de la gestion integral”

v" Resoluciéon 1023 de 2005 Min. Ambiente “Por el cual se adopta la Guia Ambiental de
almacenamiento y Transporte por Carreteras de Sustancias Quimicas Peligrosas y Residuos
Peligrosos”

v' Resolucion 1362 de 2007 Min. Ambiente “Por el cual se establecen los requisitos y el
procedimiento para el registro de generadores de residuos y desechos peligrosos”

v' Resolucion 043 de 2007 “Por la cual se establecen los estandares generales para el acopio
de datos, procesamiento, transmision y difusion de informacion para el Registro de
Generadores de Residuos o Desechos Peligrosos”

v' LEY 1252 DE 2008 "Por la cual se dictan normas prohibitivas en materia ambiental, referentes
a los residuos y desechos peligrosos y se dictan otras disposiciones”

v Ley 1333 de 2009 "por la cual se establece el procedimiento sancionatorio ambiental y se
dictan otras disposiciones”.

v' DECRETO 1076 DE 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible.”

v DECRETO 495 DE 2016 "Por el cual se adopta el Plan de Gestion Integral de Residuos Solidos
- PGIRS- del Distrito Capital

v" NORMA TECNICA COLOMBIANA NTC 1692 Define las condiciones de transporte
de mercancias peligrosas, clasificacion, rotulado, y etiquetado.

v" NORMA TECNICA COLOMBIANA NTC 4532 Establece los criterios para la preparacion de las
tarjetas de emergencia, requisito que debe cumplir el transporte de mercancias peligrosas.

v' Decreto 284 de 2018 "Por el cual se adiciona el Decreto1076de 2015, en lo relacionado con
la gestion integral de los RAEE y se dictan otras disposiciones”

v' Resolucion 0851 de 05 de agosto de 2022 “"Por la cual se desarrollan los articulos 2.2.7A.1.3,
2.2.7A.2.1, elnumeral 3.1 del articulo 2.2.7A.2.2, el numeral 3 del articulo 2.2.7A.2.4, el articulo
2.27A 42y el articulo 2.2.7A.4.4 del Titulo 7A del Decreto 1076 de 2015 - Decreto Unico
Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible sobre la gestion de los residuos
de aparatos eléctricos y electronicos (RAEE) y se dictan otras disposiciones™

v' Decreto 507 de 2023 "Por el cual se adopta el modelo y los lineamientos para la gestion
integral de los Residuos de Construccion y Demolicion - RCD en Bogota D.C., y se dictan
otras disposiciones”
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8  ANEXOS DEL PLAN DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS PELIGROSO- RESPEL

Componente 1: Prevencion y Minimizacion
ANEXO 1. Formatos de inspeccion de luminarias y puntos eléctricos

@ mm 177-FORGR- 105
oy Varsicn !
— Fecha 15/12/2023
[FROCESD: GESTION DE RECURSOS [PROCEDIMEENTD ¥/0 DOCUMENTC: PIGA -US0 EFICIENTE DE LA ENERGIA |
FECHA DE DELMGEMCLAMIENTD
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: LOCALIZACKON DE LA INSPECCION ] ] L
REGIETRO FOTOGRAFICD VENTARIC) LUMINARIAS
TIPO DE LUMINARIA INETALADAS THACTIVIS
PUNTOS ELECTRICOS
DESERVMCGIONES
FEGISTHD EVIDENCIA
WEDIC D REPORTE FUTA UBICACION
LEGALITACICN
PERSOINA QUE REALLZA LA INPECCION:
e Firmmic
Mormire y apallide: Hombre y apailido:
Cage: carga:
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ANEXO 2. Formatos de seguimiento a la generacion de RESPEL y RAEE por tipo de residuo generado.

HOJAS DE SEGURIDAD DE LOS RESIDUOS PELIGROSOS

v' Las Hojas de seguridad o MSDS (Hoja de Datos de Seguridad de Materiales), corresponde al
reporte detallado las caracteristicas y riesgos que generan los residuos peligrosos que se
identificaron en la entidad, tanto para el ser humano como para la infraestructura y el medio
ambiente. Informan a acerca de las precauciones requeridas y las medidas a tomar en casos
de emergencia.

1. LUMINARIAS
HOJA DE SEGURIDAD
NOMBRE: TUBOS FLUORESCENTES
NUMERO NU 2025
PELIGROSIDAD 6
CLASE O DIVISION DE RIESGO Aguda
TIPO DE CONTENEDOR En Fiep()sitos plasticos o metalicos herméticos con tapa, en Patio de acopio de residuos
peligrosos
GENERADOR Titular Proyecto
1. DESCRIPCION GENERAL
ESTADO FiSICO Sélido.
COLOR Blanco.
APARIENCIA Tubos cilindricos de vidrio.

2. NATURALEZA DE RIESGO
Los tubos fluorescentes no deben romperse o exponerse al
RIESGOS Y EFECTOS calor. La exposicion al compuesto contenido en el interior puede ser dafiina, en forma
permanente puede ser cancerigena.
Es estable. En caso de romperse, el mercurio se vaporiza con el

ESTABILIDAD Y REACTIVIDAD .
calor ambiental
INFORMACION TOXICOLOGICA S/
3. ELEMENTOS DE PROTECCION
PROTECCION RESPIRATORIA En caso de rotura del tubo fluorescente, se debera utilizar proteccion respiratoria
PROTECCION DE LAS MANOS Guantes de cuero.
PROTECCION DE LA VISTA Lentes de seguridad o de proteccion quimica tipo antiparras.
PROTECCION DE LA PIEL-  Empleo de ropa de trabajo cubriendo extremidades. Use zapatos de seguridad.
CUERPO
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HOJA DE SEGURIDAD

4. MEDIDAS DE PRIMEROS AUXILIOS
EN CASO DE INHALACION

EN CASO DE CONTACTO CON PIEL

Lleve al afectado a un lugar ventilado, solicite ayuda médica
Lavar con abundante agua fria. Quite la ropa contaminada.

EN CASO DE CONTACTO CON Mantener los ojos abiertos y lavar con abundante agua, derivar a
0JOS un especialista médico.

EN CASO DE INGESTION Dar a beber agua, no inducir al vomito, derivar a un especialista médico.

5. MEDIOS Y MEDIDAS PARA COMBATIR EL FUEGO

AGENTES DE EXTINCION No aplica, material no comburente

AGENTES DE EXTINCION S/l

CONTRAINDICADOS

MEDIDAS ESPECIALES Enfriar con lluvia de agua los tubos cercanos al fuego. No exponerse a inhalacion de

vapores de mercurio

EQUIPOS ESPECIALES Equipo de respiracion con aire comprimido con mascara de rostro completa

6. MEDIAS PARA CONTROLAR DERRAMES Y FUGAS

PARAMETROS DE SEGURIDAD RECOMENDADOS Aislar zona de derrame.

PRECAUCIONES PARA EL Detenga el derrame, evite que el producto entre a alcantarillas o corrientes de aguas,
MEDIO AMBIENTE contenga o agrupe con arena 0 tierra.
METODO DE LIMPIEZA Barrer. Recoger en contenedores desechables sellados

EQUIPAMIEWNTO MINIMO DEL TRANSPORTISTA Guantes de PVC, proteccion respiratoria y lentes de seguridad

7. INFORMACION COMPLEMENTARIA
El mercurio metalico es un liquido a temperatura ambiente, pero alguna cantidad del metal tiende a evaporarse en el aire

2. TONNERS
HOJA DE SEGURIDAD
NOMBRE: TONER Y CARTIDGES DE FAX E IMPRESORAS
NUMERO NU 3143
PELIGROSIDAD Toxicidad Extrinseca
CLASE O DIVISION DE RIESGO 9
TIPO DE CONTENEDOR En cajones con tapa, en Patio de acopio de residuos peligrosos
GENERADOR Titular Proyecto
1. DESCRIPCION GENERAL
ESTADO FiSICO Sélido
COLOR Negro
APARIENCIA Cubos o rectangulos sélidos.

2. NATURALEZA DE RIESGO

Es recomendable no golpear los toner para impedir dispersion de polvo. Dispersion de
polvo de téner en fuentes de corriente estatica puede surgir ignicion. Evitar fuentes de

RIESGOS Y EFECTOS alto calor debido
a que se puede provocar explosiones del polvo en caso de ignicion. Si salpica polvo en
los ojos produce irritacion.

ESTABILIDAD Y REACTIVIDAD Es estable.
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INFORMACION TOXICOLOGICA
3. ELEMENTOS DE PROTECCION

PROTECCION RESPIRATORIA

PROTECCION DE LAS MANOS

PROTECCION DE LA VISTA

PROTECCION DE LA
PIEL- CUERPO

4. MEDIDAS DE PRIMEROS AUXILIOS

EN CASO DE INHALACION

EN CASO DE CONTACTO CON
PIEL
EN CASO DE CONTACTO CON 0JOS

EN CASO DE INGESTION

S/

En ambientes bien ventilados no es necesario. En caso de
posibles golpes o rotura del tdner, se debera utilizar proteccion respiratoria.

Utilice guantes de cuero

Proteja la vista con lentes de seguridad

Proteja el cuerpo con ropa de trabajo cubriendo extremidades. Use zapatos de
seguridad.

En caso de inhalacion lleve al afectado a un lugar ventilado, solicite ayuda médica.
Lavar con abundante agua y jabon. Quite la ropa contaminada.

Mantener los ojos abiertos y lavar con abundante agua, derivar a un especialista médico

Dar a beber agua, no inducir al vomito, derivar a un especialista médico

5. MEDIOS Y MEDIDAS PARA COMBATIR EL FUEGO

AGENTES DE EXTINCION
AGENTES DE EXTINCION
CONTRAINDICADOS

MEDIDAS ESPECIALES

EQUIPOS ESPECIALES

Polvo quimico seco, espuma, agua, CO2
No dirija chorros de agua directo al fuego.

Enfriar con lluvia de agua los toner cercanos fuego. No exponerse a inhalacién de
vapores de combustion.

Equipo de respiracion con aire comprimido con mascara de rostro completa.

6. MEDIAS PARA CONTROLAR DERRAMES Y FUGAS

PARAMETROS DE
RECOMENDADOS

PRECAUCIONES PARA EL
AMBIENTE

METODO DE LIMPIEZA

EQUIPAMIEWNTO MINIMO
TRANSPORTISTA
7.INFORMACION COMPLEMENTARIA

S/l

3. BATERIAS

HOJA DE SEGURIDAD
NOMBRE:

NUMERO NU

PELIGROSIDAD

CLASE O DIVISION DE RIESGO

TIPO DE CONTENEDOR
GENERADOR

Proceso: Gestion de Recursos
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Detenga el derrame, evite que el producto entre a alcantarillas o
corrientes de aguas, contenga o agrupe con pafios humedecidos con agua, a falta de
esto use arena o tierra.

Absorber polvo de toner con pafios humedos. Recoger en
contenedores desechables plasticos sellados.
Guantes de cuero, proteccion respiratoria y lentes de seguridad

BATERIAS
2769
Corrosividad
8
En depdsitos plasticos o metalicos herméticos con tapa, en Patio de acopio de residuos
peligrosos
Titular Proyecto
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Sélido.
Negro.
Cubo solido, sin olor aparente.

Corrosivo.
S/
S/

No se requiere proteccion especial si el producto esta en ambiente ventilado.

Guantes de PVC, Goma o Neopreno.

Lentes de seguridad o de proteccién quimica tipo antiparras.

Proteja el cuerpo con ropa de trabajo cubriendo extremidades. Use zapatos de
seguridad.

Lleve al afectado a un lugar ventilado, solicite ayuda médica.
Lavar con abundante agua y jabén, no utilice kerosén, nafta o solventes orgéanicos. Quite
la ropa contaminada.
Mantener los ojos abiertos y lavar con agua, derivar a un
especialista médico.
Dar a beber agua y derivar a un especialista médico.

5. MEDIOS Y MEDIDAS PARA COMBATIR EL FUEGO

AGENTES DE EXTINCION

AGENTES DE EXTINCION

CONTRAINDICADOS
MEDIDAS ESPECIALES

EQUIPOS ESPECIALES

Diéxido de carbono, espuma, PQS, arena o tierra.
Evitar chorros de agua directos al fuego.

Enfriar con lluvia de agua los envases cercanos al fuego. No exponerse a inhalacion de
vapores de combustion.

Equipo de respiracion con aire comprimido con mascara de

rostro completa.

6. MEDIAS PARA CONTROLAR DERRAMES Y FUGAS

PARAMETROS DE SEGURIDAD RECOMENDADOS

PRECAUCIONES PARA

MEDIO AMBIENTE

METODO DE LIMPIEZA
HOJA DE SEGURIDAD

EL

Cercar el derrame a menos de 1 metro.

Evite que el producto entre a alcantarillas o corrientes de aguas, contenga o agrupe y
cubra con material absorbente, arena o
tierra.

Absorber con material absorbente (BIO BAB), a falta de este, use

arena o tierra. Recoger en recipiente apropiado.

EQUIPAMIEWNTO MiNIMO DEL TRANSPORTISTA

7. INFORMACION COMPLEMENTARIA

INCOMPATIBILIDAD

PRODUCTOS PELIGROSOS DE COMBUSTION

4. PILAS

HOJA DE SEGURIDAD
NOMBRE:

Proceso: Gestion de Recursos
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3028
Corrosivo
8
En depdsitos plasticos o metalicos herméticos con tapa, en Patio de acopio de residuos
peligrosos

Titular Proyecto

Sélido
Depende del fabricante
Cilindros

La bateria no debe ser abierta o expuesta al fuego. La exposicion a los ingredientes
contenidos en el interior o la
combustion de los mismos puede ser dafiina.

Es estable. Evitar contacto con agentes oxidantes fuertes y fuentes de alto calor.

S/

Use proteccidn respiratoria si una pila o bateria se encuentra abierta.

Guantes de PVC, Goma o Neopreno si una pila o bateria se

encuentre abierta.

Lentes de seguridad o de proteccién quimica tipo antiparras.

Empleo de ropa de trabajo cubriendo extremidades. Use zapatos de seguridad.

El contenido de una pila o bateria abierta puede causar irritacién respiratoria. Proporcione
aire fresco y busque atencion médica.

El contenido de una pila o bateria abierta puede causar irritacion a la piel y/ quemaduras
quimicas. Remover la ropa contaminada y lavar la piel con abundante agua y jabon.
Busque atencion

médica

El contenido de una pila o bateria abierta puede causar severa

irritacion. Mantener los ojos abiertos y lavar con agua, derivar a un especialista médico.

El contenido de una pila o bateria abierta puede causar quemaduras a la boca, eséfago, y
al sistema gastrointestinal. Dar
a beber agua, no inducir al vomito, derivar a un especialista médico.

5. MEDIOS Y MEDIDAS PARA COMBATIR EL FUEGO

AGENTES DE EXTINCION

HOJA DE SEGURIDAD
AGENTES DE
CONTRAINDICADOS

MEDIDAS ESPECIALES

EXTINCION

EQUIPOS ESPECIALES

Lluvia de agua, Didxido de carbono, espuma, PQS, arena o tierra.

Evitar chorros de agua directo al fuego.

Enfriar con lluvia de agua los envases cercanos al fuego. No
exponerse a inhalacion de vapores de combustion.

Equipo de respiracion con aire comprimido con mascara de rostro completa

6. MEDIAS PARA CONTROLAR DERRAMES Y FUGAS
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PARAMETROS DE SEGURIDAD RECOMENDADOS Cercar el derrame a menos de 1 metro.
PRECAUCIONES PARA fL Evite que pilas o baterias entren a alcantarilla.s o corrientes de . o
MEDIO AMBIENTE aguas, contenga o agrupe y cubra con material absorbente, arena o tierra si pilas o
baterias estan abiertas.
METODO DE LIMPIEZA Si pilas o baterias se encu_entran abiertas, abso_rb_er con matgrial
absorbente, use arena o tierra. Recoger en recipiente apropiado
EQUIPAMIEWNTO MINIMO DEL TRANSPORTISTA Guantes de PVC, pala o similar.
7. INFORMACION COMPLEMENTARIA
Evite que las pilas o baterias se rompan. No exponga al fuego. Las baterias normalmente desarrollan hidrégeno, el que combinado con
oxigeno produce un combustible que puede entrar en ignicién, si no
es ventilado adecuadamente.
5. ENVASES PRODUCTO DE ASEO
HOJA DE SEGURIDAD
NOMBRE: DESENGRASANTE Y SOLVENTES
NUMERO NU 3082
PELIGROSIDAD Inflamabilidad
CLASE O DIVISION DE RIESGO 3
TIPO DE CONTENEDOR En Fiep()sitos plasticos o metalicos herméticos con tapa, en Patio de acopio de residuos
peligrosos
GENERADOR Titular Proyecto
1. DESCRIPCION GENERAL
ESTADO FiSICO Liquido.
COLOR Varia segun tipo de desengrasante y solvente.
APARIENCIA Liquido cuyo color varia segun tipo de desengrasante y solvente.
2. NATURALEZA DE RIESGO
RIESGOS Y EFECTOS Producto inflamable.
ESTABILIDAD Y REACTIVIDAD Es estable.
INFORMACION TOXICOLOGICA S/
3. ELEMENTOS DE PROTECCION
PROTECCION RESPIRATORIA Mascara con filtro para vapores o gases.
PROTECCION DE LAS MANOS Guantes de PVC, Goma o Neopreno.
PROTECCION DE LA VISTA Lentes de seguridad o de proteccién quimica tipo antiparras.
PROTECCION DE Empleo de ropa de trabajo cubriendo extremidades. Use zapatos de seguridad.
CUERPO

4. MEDIDAS DE PRIMEROS AUXILIOS

EN CASO DE INHALACION

EN CASO DE CONTACTO CON PIEL

EN CASO DE CONTACTO CON 0JOS

EN CASO DE INGESTION

Lleve al afectado a un lugar ventilado, solicite ayuda médica.

Lavar con abundante agua y jab6n. Quite la ropa contaminada.

Mantener los ojos abiertos y lavar con abundante agua y jabén.

Dar a beber agua y derivar a un especialista médico.

5. MEDIOS Y MEDIDAS PARA COMBATIR EL FUEGO

AGENTES DE EXTINCION Dioxido de carbono, espuma, PQS, neblina de agua, arena o
HOJA DE SEGURIDAD

AGENTES DE EXTINCION Evitar chorros de agua directos al fuego.
CONTRAINDICADOS
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Enfriar con lluvia de agua los envases cercanos al fuego. Cortar el flujo de lubricante.
MEDIDAS ESPECIALES No exponerse a inhalacion de vapores de
combustién.
EQUIPOS ESPECIALES Equipo de respiracidn con aire comprimido con mascara de rostro completa.
6. MEDIAS PARA CONTROLAR DERRAMES Y FUGAS
PARAMETROS DE SEGURIDAD RECOMENDADOS Cercar el derrame a menos de 1 metro.
PRECAUCIONES PARA i E\l:gfaqcu;ne;;;rtztrii:f;c; ;e(r:rttr:::e rzjt:lti-;alrr;tj;;|(l)las o corrientes de aguas, contenga o agrupe y
MEDIO AMBIENTE . '
tierra.
METODO DE LIMPIEZA Absorber con material absorbente (BIO BAB), a falta de este, use arena o tierra. Recoger

en recipiente apropiado.

EQUIPAMIEWNTO MINIMO DEL TRANSPORTISTA Guantes de PVC, pala o similar.

7. INFORMACION COMPLEMENTARIA
INCOMPATIBILIDAD S/
PRODUCTOS PELIGROSOS DE COMBUSTION s/l

ANEXO 3. Matriz de ldentificacion y Clasificacion de los RESPEL

FUENTE

CLASIFICACION CLASIFICACION TIPO DE DEPARTAMENTO
TIPO DE RESIDUO CODIGO PELIGROSIDAD DISPOSICION ACTIVIDAD GENERADORA ENCARGADO LUGAR EMBALAJE
Devolucion post Gestion de recursos Empaque original o
LUMINARIAS A1180 TOXICO consumo/ Entrega cambio de luminarias L Oficinas paque orig
. fisicos cajas
gestor autorizado
Devolucion post Gestion de recursos Puntos de Empaque original o
TONERS A4070 TOXICO consumo/ Entrega impresiones fisicos/oficina de . paque orig
. : Impresién cajas
gestor autorizado sistemas
RAEE LITO/
COMPUTADORES Y donacién para cambio por dafio o avance - . - Empaque original o
PERIFERICOS-RAEES ALLBO Toxico educar/ Entrega tecnolégico Oficina de sistemas Oficinas agranel
gestor autorizado
Entrega gestor cambio de bateria Gestion de recursos Proveedor de Empaque original o
BATERIAS DE PLOMO AL160 TOXICO 929 vehiculos/mantenimiento fisicos / oficina de do paque orig
autorizado - . mantenimiento cajas
tecno mecanico sistemas (ups)
INFLAMABLE, Devolucion —_— Gestion de recursos
ENVASES DE ASEO Y6 CORROSIVO proveedor Limpieza y aseo General fisicos DADEP agranel
Gestion de recursos
PILAS Y23 TOXICO REOCOPILA insumos fisicos/oficina DADEP agranel
comunicaciones
. cambio de aceite .. Empaque original o
ACEITE USADO Y8 INFLAMABLE contr_a tista vehiculos/mto tecno Gestlon’d_e recursos Provee.do.r de contenedor de
TOXICO autorizado - fisicos mantenimiento )
mecanico hidrocarburos
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Componente 2: Manejo Interno Ambientalmente Seguro
ANEXO 4. Formato de Registro y manejo RESPEL
Codigo 137-FORGR- 04
Yesidn 1
Facha 1822023
PROCESC: GESTION DE RECURSOS DOCLIMENTO Y0 PROCEDIMENTO: CONTROL OPERACIONAL: SEGURIENTOD Y MEINCIOM
NCHAERE DEL DOCLUIMENTC: REGESTRO MAME M) DE RESPEL
[MOMBRE D€ LA DEPENDENCIA: LOCALIZACKIN [-ONDE SE REALITA EL REGISTRO:
Mo FECHA |TIPO DERESIDUO LAY CLSPICMCCN | JeTMDID | estapo [ CONERACION | BECERCION & EMTREGA | opeppyvacicess
uN ) UN [Lio] UN | pec
REGETRD EVIDENCIA LEGALITACIN
MEDIC DE REPORTE [RUTA UBICACION PROFESIONAL GUE REALIZA EL RGISTRO!
i H
Nomére y apelico:
Carga:

ANEXO 5. Formato de generacion y cuantificacion de RESPEL

Proceso: Gestion de Recursos
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CODIGO 127-FORGR-107
VERSION 1
o FECHA 16/12/2023
PROCESD: GESTION DE RECURSOS | DOCUMENTO ¥/0 PROCEDIMIENTO: CONTROL OPERACIONAL ,SEGUIMIENTO Y CONTROL
NOMBRE DEL DOCUMENTO: REGISTRO MENSUAL DE GENERACION Y CUANTIFICACION DE RESPEL
MNOMBRE DE LA DEPENDENCIA: LOCALIZACION DONDE REALIZA EL REGISTRO: FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA MES | ARO
|
ACTIVIDAD CANTIDAD
CEMERASORA ESTADO *a) CANTIDAD {Unidades) OBSERVACIONES
REGISTRO EVIDENCIA LEGALIZACION
MEDIQ DE REPORTE RUTA UBICACION PROFESIONAL QUE REALIZA EL REGISTRO
Flrma:
Nombre y apallido:
Cargo:

Proceso: Gestion de Recursos
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12T-FORGR-108
Codgo
1
Varsidn
15/13/2023
Facha
PROCEDIMEENTO /0 DOCUMENTO: PLAN DE GESTION DE RESIDUOS FELIGROSOS - RESPEL
FECHA DE DILIGENCINMIENTD
DA MES ARG
MNdmeno de Cédula:
ARL:
Hara da Ingraso: Hora da salida: _
CARACTERISTICAS DEL VEHICULD o] NO
PLACAS e .
TibQ DE VEHIELILO 'I - .'_:_'
Ottro [Cuml? | — plimis corediciore
INSPECCION DEL YEHICULD INSPECCION DEL CONDUCTOR ] NO
Elamantos 5
Ho
.:..: | . E .
e Tp—T CARACTERISTICAS DE LA CARGA
Kil die chisrrasrme CONDICION Ll NO
O conBnger T
Fin s Saguirmienl REGISTRO EVIDERCLA
i PO DE RESIDUO {UN) MEDMD DE REPORTE RUTA UBICACON
LEGALIZACIGN
REPRESENTANTE GESTOR REPRESENTANTE DADEP
Firma: Fima
Mombne apslido Hombre y apelido
Cédula: Cédula:
Cargo Cargo:

ANEXO 7. Lista de Chequeo - Requisitos que debe cumplir la empresa gestora

Proceso: Gestion de Recursos
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m | Codiga 1T FORGR- LoD
'.-T 'T“ | !!
T = Facha 151232
DOCUMERTAL
INFTALACIOHES
PERSCMAL
WYEMICLILD
TOTAL CALIFICHCIIN CETENDA T
EEMETRD EVICERCA | LA K NC N
MEDIC DE REPORTE LA LINCACICHNY DILIGENCIMDD PO Imm

Componente 4: Seguimiento y Evaluacion
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@j CODIGO
|VERSION
. FECHA
PROCESO: GESTION DE RECURSOS ; Y/O PRC CONTROL Y MEDICION
NOMBRE DEL DOCUMENTO: FORMATO REGISTRO SOPORTES DE LA GESTION
INOMBRE DE LA DEPENDENCIA: LOCALIZACION DONDE SE ADELANTARA LA INSPECCION:
e CANTIDADES ENTREGADAS EN KG s CERTIFICACION GESTOR e
Luminaries | Toner | RAEE | Baterlas | Plias %d;- IREUSARL) R AGion | REcoLEccion | AFRCYESHAMENTO/
TOTAL 2
REGISTRO EVIDENCIA LEGALIZACION
MEDIO DE REPORTE RUTA UBICACION PROFESIONAL QUE REALIZA EL REGISTRO
ot
ANEXO 9. Formato registro media movil
copIco F
VERSION
-
FECHA 15/12/2023
PROCESO: G DE RECURSOS PROCEDIMIENTO: CONTROL OPERACIONAL, SEGUIMIENTO Y MEDICION |
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: |[LOCALIZACION DONDE SE ADELANTARA EL REGISTRO: FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA | MES | ARO
CUANTIFICACIGN DE LA GENERACION DE RESPEL (Media Movil)
PERIODO DE REGISTRO TUL;LNSMU M_EL MEDIA MOVIL A SEIS MESES OBSERVACIONES
ENERD
FEBRERD
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNID
JuLio
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
MEDIA MOVIL DE LA VIGENCIA 0,0 KG
CATEGORIA
REGISTRO EVIDENCIA LEGALIZACION
MEDIO DE REPORTE RUTA UBICACION FERSOMAL QUE REALIZA EL REGISTRO

Proceso: Gestion de Recursos
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