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Tabla 1. Políticas del Modelo Integrado de Planeación y Gestión MIPG  

Dimensión MIPG  No.  Políticas de Gestión y Desempeño Institucional  
 Dependencia líder de la implementación de la 

Política  

1. Talento Humano  
1  Gestión Estratégica Del Talento Humano  Subdirección de Gestión Corporativa 

2  Integridad  Subdirección de Gestión Corporativa 

2. Direccionamiento 

Estratégico y 

Planeación  

3  Planeación Institucional  Oficina Asesora de Planeación  

4  Compras y Contratación Pública  Oficina Jurídica  

5  Gestión Presupuestal y Eficiencia del Gasto Público  Subdirección de Gestión Corporativa 

3. Gestión con 

Valores para 

Resultados  

6  
Fortalecimiento Organizacional y Simplificación de 

Procesos   

Oficina Asesora de Planeación y Subdirección de 

Gestión Corporativa 

7  Gobierno Digital  
Oficina de Tecnología de la Información y las 

Comunicaciones 



Proceso: Gestión de Recursos Procedimiento o Documento: N/A 

 

   

 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-PPPGR-03 
29/01/2024 
7 
8 de 61 

Plan de Gestión Integral de Residuos Peligrosos-RESPEL- 

 
Proceso Gestión de Recursos 

 

Dimensión MIPG  No.  Políticas de Gestión y Desempeño Institucional  
 Dependencia líder de la implementación de la 

Política  

8  Seguridad Digital  
Oficina de Tecnología de la Información y las 

Comunicaciones 

9  Defensa Jurídica  Oficina Jurídica  

10  Mejora Normativa  Oficina Jurídica  

11  Servicio al Ciudadano  Subdirección de Gestión Corporativa 

12  Racionalización de Trámites  Subdirección de Gestión Corporativa 

13  Participación Ciudadana en la Gestión Pública  
Oficina Asesora de Planeación y Subdirección de 

Gestión Corporativa 

Componente  Gestión Ambiental (Componente)  Subdirección de Gestión Corporativa 

4. Evaluación de 

Resultados  
14  

Seguimiento y Evaluación del Desempeño 

Institucional   
Oficina Asesora de Planeación   

5. Información y 

Comunicación  

15  
Gestión Documental (Política de Archivos y Gestión 

Documental)  
Subdirección de Gestión Corporativa 

16  
Transparencia, Acceso a la Información Pública y 

Lucha Contra la Corrupción  

Oficina Asesora de Planeación y Subdirección de 

Gestión Corporativa 

17  Gestión de la información estadística  
Oficina de Tecnología de la Información y las 

Comunicaciones 

6. Gestión del 

Conocimiento y la 

Innovación  

18  Gestión del Conocimiento y la Innovación  
Oficina Asesora de Planeación y Subdirección de 

Gestión Corporativa 

7. Control Interno  19  Control Interno  Oficina Asesora de Planeación   
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Imagen 1. Organigrama 
 

 

Tabla 2. Procesos institucionales 

Procesos institucionales 

Estratégicos 3 

Direccionamiento Estratégico. 
Procesos relativos al establecimiento de políticas 
y estrategias, objetivos, provisión de 
comunicación, aseguramiento de la 
disponibilidad de recursos necesarios y revisión 
por la Dirección. 

Atención a la Ciudadanía 

Administración y Gestión del Observatorio y la 
Política de Espacio Público de Bogotá 

Misionales 3 

Inventario General del Espacio Público y Bienes 
Fiscales. 

Procesos que proporcionan el resultado previsto 
por la Entidad en cumplimiento de su objeto 
social. 

Administración del Patrimonio Inmobiliario 
Distrital. 

Defensa del Patrimonio Inmobiliario Distrital. 

Soporte 5 

Gestión de la Tecnología y la Información 
Procesos para la provisión de los recursos 
necesarios en los procesos, estratégicos, 
misionales, de medición, análisis y mejora. 

Gestión Jurídica. 

Gestión Documental. 
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Procesos institucionales 

Gestión de Recursos. 

Gestión del Talento Humano. 

Verificación y 
Mejora 

3 

Control Interno Disciplinario 
Procesos para la verificación y mejora continua 
de la organización. 

Verificación y Mejoramiento Continuo. 

Evaluación y Control. 

 

El diagrama del mapa de procesos es el siguiente: 

 

Imagen 2. mapa de procesos DADEP 
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Imagen 3 Clasificación de residuos 
 

 

RESIDUOS NO PELIGROSOS 
 

• Biodegradables 

• Reciclables 

• Inertes 

• Comunes 

• Especiales (Rcd´s, llantas, etc.) 

 
 RESIDUOS PELIGROSOS 

• Explosivos 

• Gases (comprimidos licuados o disueltos a baja presión) 

• Líquidos inflamables 

• Solidos Inflamables 

• Sustancias Oxidantes, peróxidos orgánicos 

• Sustancias venenosas o infecciosas  

• Materiales radioactivos 

• Sustancias corrosivas 

• misceláneos 

 

✓ 

✓ 
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Imagen 4. Diamante de seguridad 

 
 
 
      
 
 
 
 
 
 

 
Imagen 5. Modelo de etiqueta SGA 
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Imagen 6,7 y 8. Fichas de manejo de RESPEL generados por la entidad 
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Imagen 9: Etiquetas de control de generación y acopio 
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Imagen 10: Plano evacuación RESPEL 
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                                          NIVELES DE RESPUESTA 

NIVEL                              DESCRIPCION 

I 
Referida a situaciones menores que deben ser atendidas 

directamente por el personal que labora en el área afectada. 

 
II 

Situaciones moderadas fuera del alcance del personal de primera línea de respuesta y que demanden 
intervención otros grupos de control y apoyo logístico. 

 
III 

Situaciones que por su potencialidad comprometen la seguridad y protección general, amenazando con 
afectar a los trabajadores, la comunidad, el medio ambiente o los procesos. 

 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 
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NIVEL NÚMERO DE SERVIDORES 

Directivo 8 

Asesor 4 

Profesional 43 

Técnico 9 

Asistencial 19 

Promedio Contratistas 2023 300 

 
 
 

 
 

 
Tabla 6. Residuos peligrosos y especiales por área generadora 

 

ÁREA GENERADORA 
TIPO DE RESIDUO 

PELIGROSO 

CLASIFICACIÓN NORMATIVA 
(Resolución 0851 de 2022) 

CLASIFICACIÓN 
NORMATIVA (Decreto 

4741 de 2005) 

Recursos Físicos Luminarias 4653102, 46122, 0 4651006 Y29 - A1030-A1180 

Recursos Físicos Electrodomésticos 4481708, 4481707, 4481602 A1010 

Todas las dependencias Tóner y cartuchos N/A Y12 - A4070 

OTROS COLABORADORES DE LA ENTIDAD NÚMERO DE PERSONAS 

Personal de Contraloría  4 

Vigilancia y Seguridad 3 

Servicios generales 6 

TOTAL 13 

TOTAL, DADEP 396 
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ÁREA GENERADORA 
TIPO DE RESIDUO 

PELIGROSO 

CLASIFICACIÓN NORMATIVA 
(Resolución 0851 de 2022) 

CLASIFICACIÓN 
NORMATIVA (Decreto 

4741 de 2005) 

Oficina de Tecnologías de 
la Información y las 
comunicaciones. 

Computadores y 
Periféricos-RAEE 

45150 
44924 ,45160, 4731301 A1180  

Oficina de Tecnologías de 
la Información y las 
comunicaciones y 
recursos físicos 

Baterías de plomo (Ups 
y Vehículos) 

 
N/A 

Y31 - A1160-A1180 

Recursos físicos 
Pilas (equipos de la 
entidad) * 

46410 
Y23- A1160 

Recursos físicos 
Envases de productos 
de aseo 

N/A 
Y29 -A1030 

 
 

Tabla 7. Descripción de la clasificación normativa de los residuos peligrosos 

TIPO DE RESIDUO PELIGROSO DESCRIPCIÓN 

Luminarias 
Tóner y cartuchos 
Computadores y Periféricos-RAEE 
Baterías de plomo (Ups y Vehículos) 

Mercurio, compuestos de mercurio. 

Desechos que tengan como constituyentes o contaminantes 
cualquiera de las sustancias siguientes: 

Arsénico; compuestos de arsénico. 

Mercurio; compuestos de mercurio 

Tóner y cartuchos 

Desechos resultantes de la producción, preparación y utilización 
de tintas, colorantes, pigmentos, pinturas, lacas o barnices. 

Desechos resultantes de la producción, preparación y utilización 
de tintas, colorantes, pigmentos, pinturas, lacas o barnices, con 
exclusión de los desechos especificados en la lista B. 

Computadores y Periféricos-RAEE 
Montajes eléctricos y electrónicos de desecho, que contengan 
componentes como acumuladores y otras baterías, interruptores 
de mercurio, vidrios activados. 

Baterías de plomo (Ups y Vehículos) 
Plomo, compuestos de plomo. 

Acumuladores de plomo de desecho, entero o triturado. 

Envases de productos de aseo Compuestos de zinc. 
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Imagen 13 Pictograma de clase 9 o sustancias y objetos peligrosos varios 
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✓ 

 

MES/ 
TIPOLOGIA 

RAEE/ 
kg 

luminarias 
/u luminarias/Kg 

tonners/ 
u 

toners/ 
Kg 

baterias / 
u 

baterias / 
Kg total Kg 

         
ENERO 1,5 25 1,5 4 4,5 0 0 7,5 

 FEBRERO 28,5 0 0 6 2 0 0 30,5 

MARZO 0 45 4,5 8 2 0 0 6,5 

ABRIL 1 0 0 2 0,5 0 0 1,5 

MAYO 5 22 1,5 1 0,5 0 0 7 

JUNIO 10 25 2 2 1 0 0 13 

JULIO 4 93 7 2 1 0 0 12 

AGOSTO 5 22 1,5 4 2,5 0 0 9 

SEPTIEMBRE 8 0 0 2 1 0 0 9 

OCTUBRE 8 8 1 2 1 0 0 10 

NOVIEMBRE 5 0 0 0 0 0 0 5 

DICIEMBRE  10  0  0 2   1  0  0 11 
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CUANTIFICACIÓN DE LA GENERACIÓN DE RESPEL (Media Móvil) 

MES 
TOTAL RESPEL 

MENSUAL 
MEDIA MOVIL 
A SEIS MESES 

OBSERVACIONES 

    
ENERO 7,5     

FEBRERO 30,5   elementos Bajas Res 378 de 2022 

MARZO 6,5     

ABRIL 1,5   Entrega al gestor 14/04/2023 

MAYO 7     

JUNIO 13    

JULIO 12 11   

AGOSTO 9 11,75   

SEPTIEMBRE 9 8,166666667  
OCTUBRE 10 8,583333333   

NOVIEMBRE 5 10 Entrega al gestor 14/11/2023 

DICIEMBRE 
11 

9,666666667 
el reporte de diciembre es a la fecha del 

informe 20/12/2023 
     

Media Móvil  9,861111111  
CATEGORIA NO APLICA  

 
CATEGORÍA GENERACIÓN DE RESIDUOS PELIGROSOS 

(Bajo promedio ponderado y media móvil) 

Gran generador ≥ 1000 Kg / mes residuos peligrosos generados 

Mediano generador ≥ 100 Kg / mes residuos peligrosos y ≤ 1000 Kg / mes generados 

Pequeño generador ≥ 10 Kg / mes residuos peligrosos y ≤ 100 Kg / mes generados. 
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RESIDUO ESTRATEGIAS 

 

 

LUMINARIA 

• Programar la limpieza de las luminarias, para evitar la disminución de su eficiencia lumínica, 
debido a la acumulación de polvo y su descarte anticipado por este motivo. 

• Hacer seguimiento a la implementación del programa uso eficiente y ahorro de la energía. 
• Hacer uso del programa de posconsumo para disminuir el costo de disposición de estos 

residuos. 

 

 

TÓNER Y 
CARTUCHOS 

• Agregar en los términos de contratación del servicio de impresión y fotocopiado, la condición 
que el proveedor posea un programa de posconsumo para el manejo responsable de este 
residuo. 

• Adopción de la Directiva Presidencial 04 de 2012, aplicando buenas prácticas para reducir el 
consumo de papel, implementando mecanismos que permitan el intercambio de 
correspondencia entre las entidades por medios electrónicos. 

• Fortalecimiento de la estrategia CERO PAPEL. 

COMPUTADORES 

Y PERIFÉRICOS- 

• Hacer uso del programa de posconsumo para disminuir el costo de disposición de estos 
residuos. 

RAEE • Los equipos de cómputo se adquieren con el sello energy star. 

BATERÍAS 
• Realizar el cambio de este insumo, solo en servitecas que puedan emitir certificado de manejo 

responsable de este residuo. 

ACEITE USADO 

• Agregar en los términos de contratación del servicio de mantenimiento de vehículos, la 
condición que el proveedor posea un programa donde garantice el manejo responsable de este 
residuo. 

• Llevar registro de kilometraje del vehículo para realizar el cambio de este insumo según las 
recomendaciones del fabricante. 

LLANTAS 
• Realizar el cambio de este insumo, solo en servitecas que puedan emitir certificado de manejo 

responsable de este residuo. 
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4 ACTIVIDADES 
 

   Tabla 12. Plan de Acción RESPEL vigencia 2024 
 

ACTIVIDADES META PRODUCTO FECHA PROGRAMADA PRESUPUESTO 

Brindar información a los 
colaboradores de la entidad 
sobre los RAEE´s y RESPEL y la 
importancia de la disposición 
fina adecuada 

META. Realizar una (1) actividad, mediante la 
cual se brinde información a los 
colaboradores de la entidad sobre los RAEE´s 
y RESPEL y la importancia de la disposición 
fina adecuada 

Evidencias de la 
actividad realizada 

1er Semestre 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Las actividades PIGA se 
realizan con los recursos 
propios de gestión y 
funcionamiento de la 
entidad, por lo que no se 
genera erogación 
presupuestal adicional 
para la realización de las 
actividades propuestas 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Las actividades PIGA se 
realizan con los recursos 
propios de gestión y 
funcionamiento de la 
entidad. 
 
 

Gestionar con el operador de 
RAEE´s autorizado por la 
Autoridad ambiental, dos (2) 
jornadas de recolección y 
disposición final de los residuos 
lámparas fluorescentes y 
bombillas 

META 1. Seleccionar un gestor autorizado que 
se en cargue de la disposición final de la 
totalidad de los residuos de luminarias 
generados por la entidad  
 
META2. Realizar la disposición final post 
consumo al gestor autorizado, de la totalidad 
de las lámparas fluorescentes generadas 
como residuos. 
 

META 1. 
Formato de 

Evaluación del gestor 
 

META 2. 
Certificado de 

entrega adecuada de 
luminarias 

 
 

 
 
 

1 actividad cada 
semestre 

Gestionar con el operador de 
RESPEL autorizado por la 
autoridad ambiental, dos (2) 
jornadas de recolección y 
disposición final de residuos de 
cartucho y tóner de impresión 

META1. Seleccionar un gestor autorizado que 
se en cargue de la disposición final de la 
totalidad de los residuos de tóner y cartuchos 
de impresión generadas como residuos. 
 
META2. Realizar la disposición final post 
consumo al gestor autorizado, de la totalidad 
de los tóner y cartuchos de impresión 
generadas como residuo 
 

META 1. 
Formato de 

Evaluación del gestor 
 

META 2. Certificado 
de entrega adecuada 
de tóner y cartuchos 

de impresión 
 
 

1 actividad cada 
semestre 

Gestionar con el operador de 
RAEE´s autorizado por la 
autoridad ambiental, dos (2) 
jornadas de recolección y 
disposición final de monitores 
de tubos de rayos catódicos y 
demás residuos de aparatos 
eléctricos y electrónicos 
generados por la entidad. 

META1. Seleccionar un gestor autorizado que 
se en cargue de la disposición final de la 
totalidad de RAEE´s generados por la entidad 
 
META2. Realizar la disposición final post 
consumo al gestor autorizado, de la totalidad 
de RAEE´s generados por la entidad  

META 1. 
Formato de   

Evaluación del gestor 
 

META 2. Certificado 
de   entrega 

adecuada de   RAEE 
(equipos de computo 

1 actividad cada 
semestre 

 
5 RIESGOS ASOCIADOS 
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Tabla 13. Indicadores de Impacto 

 
No. INDICADOR FÓRMULA RESULTADOS 2023 

1 
CARACTERIZACIÓN DE 
RESIDUOS 

Cantidad KG de luminarias/cantidad total de RESPEL 
generado*100; cantidad Kg de tóner/ cantidad total de 
RESPEL generado*100; cantidad de RAEEs Kg 
generados/ cantidad total de RESPEL generado*100; 
cantidad kg de otros RESPEL generados/ cantidad total 
de RESPEL generado*100 

Luminarias=16% 
Toner=14% 
Raees=70% 
Otros= 0% 

 

2 
RELACIÓN ENTRE 
CANTIDADES SEMESTRALES 

(Cantidad de RESPEL del semestre actual/Cantidad de 
RESPEL del semestre anterior *100)-100 

El segundo semestre de 2023, 
disminuyo en 8kg, la generación de 
RESPEL, que equivale a una reducción 
del 6.5% 

3 

RELACIÓN DE CANTIDADES 
TOTALES DE RESIDUOS 
GENERADOS ENTRE UNA 
VIGENCIA Y OTRA 

(Cantidad de RESPEL de la vigencia actual/Cantidad de 
RESPEL de la vigencia anterior *100)-100 

 En la vigencia 2023 se generaron 124 
kg, 10 kg más que en la vigencia 2022. 
Lo que equivale a un aumento del 8.5% 

4 
GENERACION RESPEL PER-
CÁPITA 

Cantidad de RESPEL generado 
semestralmente/número de servidores públicos del 
semestre 

Semestre 1 de 2023= 1.6kg/persona 
Semestre 2 de 2023= 1.4kg/persona 

 

7  NORMATIVIDAD 
 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 



Proceso: Gestión de Recursos Procedimiento o Documento: N/A 

 

   

 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-PPPGR-03 
29/01/2024 
7 
46 de 61 

Plan de Gestión Integral de Residuos Peligrosos-RESPEL- 

 
Proceso Gestión de Recursos 

 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

  



Proceso: Gestión de Recursos Procedimiento o Documento: N/A 

 

   

 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-PPPGR-03 
29/01/2024 
7 
47 de 61 

Plan de Gestión Integral de Residuos Peligrosos-RESPEL- 

 
Proceso Gestión de Recursos 

 

8  ANEXOS DEL PLAN DE GESTIÓN INTEGRAL DE RESIDUOS PELIGROSO- RESPEL 
 

ANEXO 1. Formatos de inspección de luminarias y puntos eléctricos 
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ANEXO 2. Formatos de seguimiento a la generación de RESPEL y RAEE por tipo de residuo generado. 
 
HOJAS DE SEGURIDAD DE LOS RESIDUOS PELIGROSOS 

✓ 

 
1. LUMINARIAS 

 

HOJA DE SEGURIDAD 

NOMBRE: TUBOS FLUORESCENTES 

NÚMERO NU 2025 

PELIGROSIDAD 6 

CLASE O DIVISIÓN DE RIESGO Aguda 

TIPO DE CONTENEDOR 
En depósitos plásticos o metálicos herméticos con tapa, en Patio de acopio de residuos 

peligrosos 
GENERADOR Titular Proyecto 

1. DESCRIPCIÓN GENERAL 

ESTADO FÍSICO Sólido. 

COLOR Blanco. 

APARIENCIA Tubos cilíndricos de vidrio. 

2. NATURALEZA DE RIESGO 

 
RIESGOS Y EFECTOS 

Los tubos fluorescentes no deben romperse o exponerse al 

calor. La exposición al compuesto contenido en el interior puede ser dañina, en forma 

permanente puede ser cancerígena. 

ESTABILIDAD Y REACTIVIDAD 
Es estable. En caso de romperse, el mercurio se vaporiza con el 
calor ambiental 

INFORMACIÓN TOXICOLÓGICA S/I 

3. ELEMENTOS DE PROTECCIÓN 

PROTECCIÓN RESPIRATORIA 
En caso de rotura del tubo fluorescente, se deberá utilizar protección respiratoria 

PROTECCIÓN DE LAS MANOS Guantes de cuero. 

PROTECCIÓN DE LA VISTA Lentes de seguridad o de protección química tipo antiparras. 

PROTECCIÓN DE LA PIEL- 

CUERPO 

Empleo de ropa de trabajo cubriendo extremidades. Use zapatos de seguridad. 
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2. TONNERS 
 

HOJA DE SEGURIDAD 

NOMBRE: TONER Y CARTIDGES DE FAX E IMPRESORAS 

NÚMERO NU 3143 

PELIGROSIDAD Toxicidad Extrínseca 

CLASE O DIVISIÓN DE RIESGO 9 

TIPO DE CONTENEDOR En cajones con tapa, en Patio de acopio de residuos peligrosos 

GENERADOR Titular Proyecto 

1. DESCRIPCIÓN GENERAL 

ESTADO FÍSICO Sólido 

COLOR Negro 

APARIENCIA Cubos o rectángulos sólidos. 

2. NATURALEZA DE RIESGO 

 
 
RIESGOS Y EFECTOS 

Es recomendable no golpear los tóner para impedir dispersión de polvo. Dispersión de 
polvo de tóner en fuentes de corriente estática puede surgir ignición. Evitar fuentes de 
alto calor debido 
a que se puede provocar explosiones del polvo en caso de ignición. Si salpica polvo en 
los ojos produce irritación. 

ESTABILIDAD Y REACTIVIDAD Es estable. 

HOJA DE SEGURIDAD 

4. MEDIDAS DE PRIMEROS AUXILIOS 

EN CASO DE INHALACIÓN Lleve al afectado a un lugar ventilado, solicite ayuda médica 

EN CASO DE CONTACTO CON PIEL 
Lavar con abundante agua fría. Quite la ropa contaminada. 

EN CASO DE CONTACTO CON 
OJOS 

Mantener los ojos abiertos y lavar con abundante agua, derivar a 
un especialista médico. 

EN CASO DE INGESTIÓN 
Dar a beber agua, no inducir al vomito, derivar a un especialista médico. 

5. MEDIOS Y MEDIDAS PARA COMBATIR EL FUEGO 

AGENTES DE EXTINCIÓN No aplica, material no comburente 

AGENTES DE EXTINCIÓN 

CONTRAINDICADOS 
S/I 

MEDIDAS ESPECIALES 
Enfriar con lluvia de agua los tubos cercanos al fuego. No exponerse a inhalación de 

vapores de mercurio 

EQUIPOS ESPECIALES 
Equipo de respiración con aire comprimido con máscara de rostro completa 

6. MEDIAS PARA CONTROLAR DERRAMES Y FUGAS 

PARÁMETROS DE SEGURIDAD RECOMENDADOS 
Aislar zona de derrame. 

PRECAUCIONES PARA EL 

MEDIO AMBIENTE 

Detenga el derrame, evite que el producto entre a alcantarillas o corrientes de aguas, 

contenga o agrupe con arena ó tierra. 

MÉTODO DE LIMPIEZA Barrer. Recoger en contenedores desechables sellados 

EQUIPAMIEWNTO MÍNIMO DEL TRANSPORTISTA 
Guantes de PVC, protección respiratoria y lentes de seguridad 

7. INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA 

El mercurio metálico es un líquido a temperatura ambiente, pero alguna cantidad del metal tiende a evaporarse en el aire 
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INFORMACIÓN TOXICOLÓGICA S/I 

3. ELEMENTOS DE PROTECCIÓN 

 
PROTECCIÓN RESPIRATORIA 

En ambientes bien ventilados no es necesario. En caso de 
posibles golpes o rotura del tóner, se deberá utilizar protección respiratoria. 

PROTECCIÓN DE LAS MANOS Utilice guantes de cuero 

PROTECCIÓN DE LA VISTA Proteja la vista con lentes de seguridad 

PROTECCIÓN DE LA
 PIEL- CUERPO 

Proteja el cuerpo con ropa de trabajo cubriendo extremidades. Use zapatos de 
seguridad. 

4. MEDIDAS DE PRIMEROS AUXILIOS 

EN CASO DE INHALACIÓN En caso de inhalación lleve al afectado a un lugar ventilado, solicite ayuda médica. 

EN CASO DE CONTACTO CON 
PIEL 

Lavar con abundante agua y jabón. Quite la ropa contaminada. 

EN CASO DE CONTACTO CON OJOS Mantener los ojos abiertos y lavar con abundante agua, derivar a un especialista médico 

EN CASO DE INGESTIÓN Dar a beber agua, no inducir al vomito, derivar a un especialista médico 

5. MEDIOS Y MEDIDAS PARA COMBATIR EL FUEGO 

AGENTES DE EXTINCIÓN Polvo químico seco, espuma, agua, CO2 

AGENTES DE EXTINCIÓN 
CONTRAINDICADOS 

No dirija chorros de agua directo al fuego. 

MEDIDAS ESPECIALES Enfriar con lluvia de agua los tóner cercanos fuego. No exponerse a inhalación de 
vapores de combustión. 

EQUIPOS ESPECIALES Equipo de respiración con aire comprimido con máscara de rostro completa. 

6. MEDIAS PARA CONTROLAR DERRAMES Y FUGAS 

PARÁMETROS DE SEGURIDAD 
RECOMENDADOS 

Aislar zona de derrame. 

PRECAUCIONES PARA EL MEDIO 
AMBIENTE 

Detenga el derrame, evite que el producto entre a alcantarillas o 
corrientes de aguas, contenga o agrupe con paños humedecidos con agua, a falta de 
esto use arena o tierra. 

MÉTODO DE LIMPIEZA Absorber polvo de tóner con paños húmedos. Recoger en 
contenedores desechables plásticos sellados. 

EQUIPAMIEWNTO MÍNIMO DEL 
TRANSPORTISTA 

Guantes de cuero, protección respiratoria y lentes de seguridad 

7. INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA 

S/I 

 
3. BATERIAS 

 

HOJA DE SEGURIDAD 

NOMBRE: BATERÍAS 

NÚMERO NU 2769 

PELIGROSIDAD Corrosividad 

CLASE O DIVISIÓN DE RIESGO 8 

TIPO DE CONTENEDOR 
En depósitos plásticos o metálicos herméticos con tapa, en Patio de acopio de residuos 

peligrosos 

GENERADOR Titular Proyecto 



Proceso: Gestión de Recursos Procedimiento o Documento: N/A 

 

   

 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-PPPGR-03 
29/01/2024 
7 
51 de 61 

Plan de Gestión Integral de Residuos Peligrosos-RESPEL- 

 
Proceso Gestión de Recursos 

 

1. DESCRIPCIÓN GENERAL 

ESTADO FÍSICO Sólido. 

COLOR Negro. 

APARIENCIA Cubo sólido, sin olor aparente. 

2. NATURALEZA DE RIESGO 

RIESGOS Y EFECTOS Corrosivo. 

ESTABILIDAD Y REACTIVIDAD S/I 

INFORMACIÓN TOXICOLÓGICA S/I 

3. ELEMENTOS DE PROTECCIÓN 

PROTECCIÓN RESPIRATORIA 
No se requiere protección especial si el producto está en ambiente ventilado. 

PROTECCIÓN DE LAS MANOS Guantes de PVC, Goma o Neopreno. 

PROTECCIÓN DE LA VISTA Lentes de seguridad o de protección química tipo antiparras. 

PROTECCIÓN DE LA PIEL- 

CUERPO 

Proteja el cuerpo con ropa de trabajo cubriendo extremidades. Use zapatos de 

seguridad. 

4. MEDIDAS DE PRIMEROS AUXILIOS 

EN CASO DE INHALACIÓN Lleve al afectado a un lugar ventilado, solicite ayuda médica. 

EN CASO DE CONTACTO CON PIEL Lavar con abundante agua y jabón, no utilice kerosén, nafta o solventes orgánicos. Quite 

la ropa contaminada. 

EN CASO DE CONTACTO CON 
OJOS 

Mantener los ojos abiertos y lavar con agua, derivar a un 
especialista médico. 

EN CASO DE INGESTIÓN Dar a beber agua y derivar a un especialista médico. 

5. MEDIOS Y MEDIDAS PARA COMBATIR EL FUEGO 

AGENTES DE EXTINCIÓN Dióxido de carbono, espuma, PQS, arena o tierra. 

AGENTES DE EXTINCIÓN 

CONTRAINDICADOS 
Evitar chorros de agua directos al fuego. 

MEDIDAS ESPECIALES 
Enfriar con lluvia de agua los envases cercanos al fuego. No exponerse a inhalación de 

vapores de combustión. 

EQUIPOS ESPECIALES 
Equipo de respiración con aire comprimido con máscara de 
rostro completa. 

6. MEDIAS PARA CONTROLAR DERRAMES Y FUGAS 

PARÁMETROS DE SEGURIDAD RECOMENDADOS 
Cercar el derrame a menos de 1 metro. 

PRECAUCIONES PARA EL 
MEDIO AMBIENTE 

Evite que el producto entre a alcantarillas o corrientes de aguas, contenga o agrupe y 
cubra con material absorbente, arena o 
tierra. 

MÉTODO DE LIMPIEZA Absorber con material absorbente (BIO BAB), a falta de este, use 

HOJA DE SEGURIDAD 

 arena o tierra. Recoger en recipiente apropiado. 

EQUIPAMIEWNTO MÍNIMO DEL TRANSPORTISTA 
Guantes de PVC, pala o similar. 

7. INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA 

INCOMPATIBILIDAD S/I 

PRODUCTOS PELIGROSOS DE COMBUSTIÓN 
S/I 

 
4. PILAS 
 

HOJA DE SEGURIDAD 

NOMBRE: BATERÍAS DE RADIOS Y PILAS 
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NÚMERO NU 3028 

PELIGROSIDAD Corrosivo 

CLASE O DIVISIÓN DE RIESGO 8 

TIPO DE CONTENEDOR 
En depósitos plásticos o metálicos herméticos con tapa, en Patio de acopio de residuos 

peligrosos 

GENERADOR Titular Proyecto 

1. DESCRIPCIÓN GENERAL 

ESTADO FÍSICO Sólido 

COLOR Depende del fabricante 

APARIENCIA Cilindros 

2. NATURALEZA DE RIESGO 

 
RIESGOS Y EFECTOS 

La batería no debe ser abierta o expuesta al fuego. La exposición a los ingredientes 
contenidos en el interior o la 
combustión de los mismos puede ser dañina. 

ESTABILIDAD Y REACTIVIDAD 
Es estable. Evitar contacto con agentes oxidantes fuertes y fuentes de alto calor. 

INFORMACIÓN TOXICOLÓGICA S/I 

3. ELEMENTOS DE PROTECCIÓN 

PROTECCIÓN RESPIRATORIA 
Use protección respiratoria si una pila o batería se encuentra abierta. 

PROTECCIÓN DE LAS MANOS 
Guantes de PVC, Goma o Neopreno si una pila o batería se 
encuentre abierta. 

PROTECCIÓN DE LA VISTA Lentes de seguridad o de protección química tipo antiparras. 

PROTECCIÓN DE LA PIEL- 

CUERPO 

Empleo de ropa de trabajo cubriendo extremidades. Use zapatos de seguridad. 

4. MEDIDAS DE PRIMEROS AUXILIOS 

EN CASO DE INHALACIÓN 
El contenido de una pila o batería abierta puede causar irritación respiratoria. Proporcione 

aire fresco y busque atención médica. 

 
EN CASO DE CONTACTO CON PIEL 

El contenido de una pila o batería abierta puede causar irritación a la piel y/ quemaduras 
químicas. Remover la ropa contaminada y lavar la piel con abundante agua y jabón. 
Busque atención 
médica 

EN CASO DE CONTACTO CON OJOS 
El contenido de una pila o batería abierta puede causar severa 

irritación. Mantener los ojos abiertos y lavar con agua, derivar a un especialista médico. 

 
EN CASO DE INGESTIÓN 

El contenido de una pila o batería abierta puede causar quemaduras a la boca, esófago, y 
al sistema gastrointestinal. Dar 

a beber agua, no inducir al vomito, derivar a un especialista médico. 

5. MEDIOS Y MEDIDAS PARA COMBATIR EL FUEGO 

AGENTES DE EXTINCIÓN 
Lluvia de agua, Dióxido de carbono, espuma, PQS, arena o tierra. 

HOJA DE SEGURIDAD 

AGENTES DE EXTINCIÓN 

CONTRAINDICADOS 
Evitar chorros de agua directo al fuego. 

MEDIDAS ESPECIALES 
Enfriar con lluvia de agua los envases cercanos al fuego. No 
exponerse a inhalación de vapores de combustión. 

EQUIPOS ESPECIALES 
Equipo de respiración con aire comprimido con máscara de rostro completa 

6. MEDIAS PARA CONTROLAR DERRAMES Y FUGAS 



Proceso: Gestión de Recursos Procedimiento o Documento: N/A 

 

   

 

Código SG/MIPG  
Vigencia desde  

Versión 
Página  

 

127-PPPGR-03 
29/01/2024 
7 
53 de 61 

Plan de Gestión Integral de Residuos Peligrosos-RESPEL- 

 
Proceso Gestión de Recursos 

 

PARÁMETROS DE SEGURIDAD RECOMENDADOS 
Cercar el derrame a menos de 1 metro. 

PRECAUCIONES PARA EL 
MEDIO AMBIENTE 

Evite que pilas o baterías entren a alcantarillas o corrientes de 

aguas, contenga o agrupe y cubra con material absorbente, arena o tierra si pilas o 

baterías están abiertas. 

MÉTODO DE LIMPIEZA 
Si pilas o baterías se encuentran abiertas, absorber con material 
absorbente, use arena o tierra. Recoger en recipiente apropiado 

EQUIPAMIEWNTO MÍNIMO DEL TRANSPORTISTA 
Guantes de PVC, pala o similar. 

7. INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA 

Evite que las pilas o baterías se rompan. No exponga al fuego. Las baterías normalmente desarrollan hidrógeno, el que combinado con 
oxígeno produce un combustible que puede entrar en ignición, si no 
es ventilado adecuadamente. 

 
5. ENVASES PRODUCTO DE ASEO 

 

HOJA DE SEGURIDAD 

NOMBRE: DESENGRASANTE Y SOLVENTES 

NÚMERO NU 3082 

PELIGROSIDAD Inflamabilidad 

CLASE O DIVISIÓN DE RIESGO 3 

TIPO DE CONTENEDOR 
En depósitos plásticos o metálicos herméticos con tapa, en Patio de acopio de residuos 

peligrosos 

GENERADOR Titular Proyecto 

1. DESCRIPCIÓN GENERAL 

ESTADO FÍSICO Líquido. 

COLOR Varía según tipo de desengrasante y solvente. 

APARIENCIA Líquido cuyo color varía según tipo de desengrasante y solvente. 

2. NATURALEZA DE RIESGO 

RIESGOS Y EFECTOS Producto inflamable. 

ESTABILIDAD Y REACTIVIDAD Es estable. 

INFORMACIÓN TOXICOLÓGICA S/I 

3. ELEMENTOS DE PROTECCIÓN 

PROTECCIÓN RESPIRATORIA Máscara con filtro para vapores o gases. 

PROTECCIÓN DE LAS MANOS Guantes de PVC, Goma o Neopreno. 

PROTECCIÓN DE LA VISTA Lentes de seguridad o de protección química tipo antiparras. 

PROTECCIÓN DE LA PIEL- 

CUERPO 

Empleo de ropa de trabajo cubriendo extremidades. Use zapatos de seguridad. 

4. MEDIDAS DE PRIMEROS AUXILIOS 

EN CASO DE INHALACIÓN Lleve al afectado a un lugar ventilado, solicite ayuda médica. 

EN CASO DE CONTACTO CON PIEL 
Lavar con abundante agua y jabón. Quite la ropa contaminada. 

EN CASO DE CONTACTO CON OJOS 
Mantener los ojos abiertos y lavar con abundante agua y jabón. 

EN CASO DE INGESTIÓN Dar a beber agua y derivar a un especialista médico. 

5. MEDIOS Y MEDIDAS PARA COMBATIR EL FUEGO 

AGENTES DE EXTINCIÓN Dióxido de carbono, espuma, PQS, neblina de agua, arena o 

HOJA DE SEGURIDAD 

AGENTES DE EXTINCIÓN 

CONTRAINDICADOS 
Evitar chorros de agua directos al fuego. 
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MEDIDAS ESPECIALES 

Enfriar con lluvia de agua los envases cercanos al fuego. Cortar el flujo de lubricante. 
No exponerse a inhalación de vapores de 
combustión. 

EQUIPOS ESPECIALES 
Equipo de respiración con aire comprimido con máscara de rostro completa. 

6. MEDIAS PARA CONTROLAR DERRAMES Y FUGAS 

PARÁMETROS DE SEGURIDAD RECOMENDADOS 
Cercar el derrame a menos de 1 metro. 

PRECAUCIONES PARA EL 
MEDIO AMBIENTE 

Evite que el producto entre a alcantarillas o corrientes de aguas, contenga o agrupe y 
cubra con material absorbente, arena o 
tierra. 

MÉTODO DE LIMPIEZA 
Absorber con material absorbente (BIO BAB), a falta de este, use arena o tierra. Recoger 

en recipiente apropiado. 

EQUIPAMIEWNTO MÍNIMO DEL TRANSPORTISTA 
Guantes de PVC, pala o similar. 

7. INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA 

INCOMPATIBILIDAD S/I 

PRODUCTOS PELIGROSOS DE COMBUSTIÓN 
S/I 

 
 

ANEXO 3. Matriz de Identificación y Clasificación de los RESPEL  

 

    FUENTE  

TIPO DE RESIDUO 
CLASIFICACION 

CODIGO 
CLASIFICACIÓN 
PELIGROSIDAD 

TIPO DE 
DISPOSICION 

ACTIVIDAD GENERADORA 
 DEPARTAMENTO 

ENCARGADO 
LUGAR EMBALAJE 

LUMINARIAS A1180 TOXICO 
Devolución post 

consumo/ Entrega 
gestor autorizado 

cambio de luminarias 
Gestión de recursos 

físicos 
Oficinas 

Empaque original o 
cajas 

TONERS A4070 TOXICO 
Devolución post 

consumo/ Entrega 
gestor autorizado 

impresiones 
Gestión de recursos 

físicos/oficina de 
sistemas 

Puntos de 
Impresión 

Empaque original o 
cajas 

COMPUTADORES Y 
PERIFERICOS-RAEES 

A1180 TOXICO 

RAEE LITO/ 
donación para 

educar/ Entrega 
gestor autorizado 

cambio por daño o avance 
tecnológico 

Oficina de sistemas Oficinas 
Empaque original o 

a granel 

BATERIAS DE PLOMO  A1160 TOXICO 
Entrega gestor 

autorizado 

cambio de batería 
vehículos/mantenimiento 

tecno mecánico 

Gestión de recursos 
físicos / oficina de 

sistemas (ups) 

Proveedor de 
mantenimiento 

Empaque original o 
cajas 

ENVASES DE ASEO  Y6 
INFLAMABLE, 
CORROSIVO 

Devolución 
proveedor 

Limpieza y aseo General 
Gestión de recursos 

físicos 
DADEP  a granel 

PILAS Y23 TOXICO REOCOPILA insumos 
Gestión de recursos 

físicos/oficina 
comunicaciones 

DADEP  a granel 

ACEITE USADO Y8 
INFLAMABLE 

TOXICO 
contratista 
autorizado 

cambio de aceite 
vehículos/mto tecno 

mecánico 

Gestión de recursos 
físicos 

Proveedor de 
mantenimiento 

Empaque original o 
contenedor de 
hidrocarburos 
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ANEXO 4. Formato de Registro y manejo RESPEL 

 

 

ANEXO 5. Formato de generación y cuantificación de RESPEL 
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ANEXO 6. Lista de chequeo transporte de residuos peligroso 
 

 
 
 

 

ANEXO 7. Lista de Chequeo - Requisitos que debe cumplir la empresa gestora 
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ANEXO 8. Formato registro de soportes de la gestión 

 
 

ANEXO 9. Formato registro media móvil 
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